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Servigco destinado a regularizacdo de edificacdes ou demais
intervencdes existentes, mediante andlise de levantamento
arquitetdénico e/ou outros documentos técnicos que comprovem a
conformidade das intervengdes com as diretrizes de protecdo cultural
do Estado para o local.

Custos:
N&o hé& custos para este servicgo.

Etapas e Documentos:
12 ETAPA: Solicitar anuéncia por meio do Sistema SEI!MG.

Primeiro acesso ao SEI!MG:
Para primeiro acesso, € necessario fazer o cadastro no Sistema.

Para cadastro de usudrio externo no Sistema SEI!MG:

1) Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuariocexterno

_2) Na tela de acesso a usuario externo no SEI!MG, cligque na opcgéo
“Cliqgue aqui se ndo é cadastrado”.

3) Siga as instrug¢des constantes na pagina.

Observacdes:
a. O usuario deverd enviar os documentos descritos nos itens 1 ou 2
para o seguinte e-mail: sei@iepha.mg.gov.br

b. No TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE, no item
“Objetivo/motivo de cadastro de usudrio externo e dérgdo/setor que
solicitou o cadastro”, escrever o seguinte: “Peticionamento”.

Acesso de usudrio ja cadastrado:

Inserir login e senha para acesso ao Sistema SEI!MG

https://www.sei.mg.gov.br/usuariocexterno e realizar a solicitacdo via
peticionamento eletrdbnico genérico (tutorial aqui)

Para complementacdo de informag¢des, insira seu login e senha para
acesso ao Sistema SEI!MG (https://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno) e
realize o “Peticionamento Intercorrente”, disponivel no menu lateral
esquerdo. Em seguida, selecione o mesmo numero do processo inicial da
solicitacéo.

Observacgdes importantes:
A. O tamanho maximo para cada documento a ser adicionado é de 40Mb.
B. Para andlise deste servicgo, ndo serdo aceitos documentos com link
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para os documentos armazenados em nuvem de dados.

C. Para andlise deste servicgo, ndo serdo aceitos documentos editdveis.
D. As pranchas do jogo de projeto arquitetdnico ou de projetos
complementares, deverdo ser protocoladas em formato “PDF”, devidamente
assinadas pelos interessados, em arquivos individuais e nomeados
conforme a numeracédo e titulo do selo de cada prancha. Tal
determinacdo para protocolo dos arquivos, é obrigatdria para
autenticacdo dos documentos pelo IEPHA/MG apds a finalizacgdo da
andlise e sua respectiva aprovacéo.

Duvidas sobre Sistema SEI!MG poderdo ser sanadas pelo telefone: (31)
3235-2801

Duvidas sobre a documentacdo técnica e servicos prestados por esta
Diretoria, poderdo ser sanadas pelo telefone: (31)3235-2834

Documentos obrigatdérios do solicitante:

1. Carta ou oficio solicitando andlise e aprovacdo do projeto,
enderecado ao Instituto Estadual do Patrimbénio Histdrico e
Artistico de Minas Gerais, Diretoria de Conservacédo e
Restauracdo. O oficio deve conter:

e FEndereco completo do imdével objeto de andlise;

e Nome e CPF ou CNPJ do proprietdrio do imdvel;

e Nome e n® do registro no CREA ou CAU, ou demais conselhos
pertinentes ao responsadvel técnico pelo projeto apresentado;

e Nome, endereco, e-mail e telefone de contato do solicitante.

1. Documentos de identificagdo do proprietdrio ou responsavel legal
do imével.

2. Registro de propriedade, ou documentagdo gque comprove a
propriedade do imdvel.

3. Anuéncia para a intervencdo pretendida, assinada pelo
proprietdrio ou responsavel legal pelo imdével.

Documentagdo técnica obrigatdria:

1. Documento de responsabilidade técnica, emitido pelo responsdvel
técnico legal pelo projeto, levantamento ou intervencdo,
conforme as normativas do conselho profissional pertinente.

2. Memorial descritivo apresentando, de forma detalhada, as
caracteristicas, especificacdes, métodos construtivos e a
especificacdo de todos os materiais de acabamento interno e
externo. O memorial deve incluir justificativas técnicas,
critérios ou aspectos da intervencdo, metodologias e referéncias
normativas aplicaveis, servindo como base para a analise,
regularizacdo e fiscalizacdo da intervencdo. O memorial
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descritivo deve estar devidamente assinado pelo responsdvel
técnico legal, referente a proposta de regularizacédo.

3. Relatério fotografico, com fotos atuais do imdével, do terreno e
do entorno imediato.

4. Desenhos técnicos completos: levantamento arquitetdnico e/ou
outros documentos técnicos pertinentes, devidamente assinados
pelo responsavel técnico legal e pelo proprietdrio, conforme as
normas da ABNT.

5. Arquivo vetorial geocespacializado (SHP, KML ou KMZ) .

Projetos anteriormente aprovados pelo IEPHA, caso existam.

7. Para a regularizacdo de edificacdo ou demais intervencgdes
existentes, em desacordo com as diretrizes de protecdo cultural
do Estado para o local, além da documentacdo elencada acima,
também deverdo ser apresentadas, conforme cada caso, documentos
tais como; Projetos anteriormente aprovados pela prefeitura
local, baixa de construcdo ou o habite-se, caso existam,
levantamento fotogrdfico que ateste a existéncia pregressa do
imével na condicdo em que se encontra em data anterior ao
tombamento. Podem ser apresentados arquivos aerofotogramétricos
ou outros comprovantes que atestem a conclusdo da edificacéo
anteriormente a vigéncia da protecdo cultural pelo Estado.

(&)

Documentagdo técnica complementar:

e Outros documentos ou informag¢des técnicas pertinentes para
entendimento e andlise da proposta tais como: laudo técnico;
levantamento topogrdfico do imével de base municipal ou
elaborado por responsavel técnico, para devidas
compatibilizacgdes, caso haja divergéncias; levantamento de dados
sobre o bem, contendo pesquisa histdérica, levantamento
planialtimétrico, levantamento fotografico, andlise tipoldgica,
identificacdo de materiais e sistema construtivo; diagndstico do
estado de conservacdo do bem, incluindo mapeamento de danos e
diagnéstico de patologias; projeto de paisagismo; foto-
inserc¢des; maquetes digitais; detalhamento e especificacdo de
materiais existentes e propostos; planilhas; as built; etc.

a) Apds aprovacdo do projeto pelo IEPHA/MG e obtencdo de todas as
licencas concedidas pelos érgdos competentes, o proprietdrio ou
responsavel técnico deve encaminhar Oficio ao IEPHA/MG informando
sobre o inicio das obras.

b) Deve ser afixada placa em frente a obra conforme modelo e
informag¢des disponibilizadas pelo IEPHA/MG (PDF ou CDR), clique agui
para download do modelo de placa.

22 ETAPA: Aguardar retorno (notificag¢do no e-mail informado)
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32 ETAPA: Complementar informag¢des (quando solicitado)

4& ETAPA: Aguardar resposta final (notificacgdo no e-mail informado)

O IEPHA se manifestard por meio de oficio e nota técnica.

Prazos contam a partir da data da apresentacdo de todos os elementos
necessarios a instrucdo do processo.

O prazo de resposta para a andlise documental é de até 10 dias podendo
ser interrompido, em caso de necessidade de complementacgdo das
informacgdes

O prazo de resposta final é de até 60 dias podendo ser interrompido,

em caso de necessidade de complementacdo das informacgdes técnicas.

Responsavel técnico pelo projeto ou responséavel legal pelo bem,
podendo ser pessoa fisica ou juridica.
Portaria IEPHA 24/2022.
Diretrizes de protecdo cultural do Estado, conforme a localizacgdo dos
bens e Areas protegidas.

e Como saber se o meu imdével é tombado ou possui outra de forma de

acautelamento pelo IEPHA/MG?

Vocé deverd acessar aqui e solicitar a Declaracdo de Existéncia de
Protecdo Estadual, que é um documento que informa aos interessados se
determinado imével possui alguma forma de protecgdo na esfera estadual

ou outra de forma de acautelamento pelo IEPHA/MG.

Esta Declaracdo ndo exime o solicitante da apresentacgdo de projetos ou
propostas de intervencdo para anuéncia prévia do IEPHA/MG.

e Para demais duvidas sobre o servico, acesse o Fale Conosco.

Diretoria de Conservacgdo e Restauracdo - (31) 3235-2828

Geréncia de Projetos e Obras - (31)3235-2834
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