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CADASTRO DE USUÁRIO EXTERNO  
  

1. Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno  

  

  

2. Clique na opção “Clique aqui se não é cadastrado” na tela de acesso a usuário externo no 

SEI!MG.   

  

 
  

  

3. Siga o 1º Passo e clique no link para preenchimento do formulário de cadastro.  
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3.1. Preencha o formulário digital para cadastro no SEI!MG e envie.  

  

 
  

  

4. Siga o 2º Passo.   

  

4.1. Clique no link para baixar o TERMO DE DECLARAÇÃO DE CONCORDÂNCIA E 
VERACIDADE.  
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Este  e - mail será utilizado para acesso ao SEI! MG    

Após preenchimento   do formulário , clique em “Enviar”    
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4.2. Preencha o TERMO DE DECLARAÇÃO DE CONCORDÂNCIA E VERACIDADE.  

  

Preencher com o texto: 
“Análise de eventos –  

IEPHA-MG – DCR/GMA”   

  

4.3. Imprimir, assinar manualmente e digitalizar o Termo.  

  

  

4.1   
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4.4. Envie a documentação listada abaixo para os seguintes e-mails: sei@iepha.mg.gov.br 

  

a) Cópia digitalizada do “Termo de Declaração de Concordância e Veracidade”;  

b) Cópia digitalizada de documento de identificação civil no qual conste CPF;  

c) Cópia digitalizada de procuração, termo de posse, ata ou outro documento 

digitalizado (caso o Usuário Externo esteja representando alguma organização 
pública ou privada);  

d) Autorretrato (selfie) segurando o documento de identificação. Ex.: (CNH, CI, 

Passaporte, etc).  

  

5. Após a aprovação do cadastro, será enviado e-mail com confirmação de liberação de acesso 
ao SEI!MG.  

  

    

PETICIONAMENTO ELETRÔNICO  
  

1. Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno  

  

 
  

  

2. Na página principal, clique em:  

2.1. “Peticionamento”  

2.2. “Processo Novo”   

  

  

Digite o e - mail e a  

senha cadastrados  
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3. Na página de peticionamento:  

3.1. Selecione o órgão “IEPHA”.  

3.2. Escolha o tipo de processo “IEPHA – Avaliação de Eventos no Patrimônio Cultural”.  

  

 
  

  

4. Complete os dados, preencha o formulário e anexe os arquivos necessários, conforme os 

passos a seguir:  

  

4.1. No item FORMULÁRIO DE PETICIONAMENTO, digite o nome do evento.   

  

4.2. Em DOCUMENTOS: clique no ícone “IEPHA - Form para Aval de Event no Patrim 
Cultural”. O formulário irá abrir em outra aba.   

4.2.1. Preencha os campos (os campos obrigatórios estão marcados com “*”).  

4.2.2. Clique em “Salvar”.  

4.2.3. Feche a janela.  

  

2.1   

2.2   

  

3.1   

3.2   
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4.3. Selecione o Nível de Acesso como “Restrito”; Hipótese legal “Informação pessoal”.   

  

 
  

  

  

  

    

4.2. Formulário  

  

  

4.1 . Digite o nome do evento   

4.2 . Preencha o formulário  

anexo (ver modelo a seguir)  4.3   
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4.2.1 .   
Preencher  
todos os  
campos (*)  

4.2.2   

4.2.3   
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4.4. Insira os documentos em formato “.pdf” ou “.jpg”, seguindo os passos abaixo para 
upload de cada arquivo:  

- Essenciais (obrigatórios):  

- Documento de identidade.  

- Croqui do evento.  

- Complementares (não obrigatório):  

- Cópia do requerimento para licenciamento entregue à Prefeitura Municipal.  

  

4.4.1. Escolha o arquivo.  

4.4.2. Selecione o tipo de documento.  

4.4.3. Digite  informação  complementar  (exemplo:  “Identidade”; 

 “Croqui”;  

“Prefeitura”).   

4.4.4. Selecione Nível de Acesso “Restrito”; Hipótese legal “Informação pessoal”.  

4.4.5. Escolha o formato “Digitalizado”.  

4.4.6. Escolha o tipo de conferência (“Cópia simples” ou outra).  

4.4.7. Clique em ”Adicionar”.  

  

 
  

  

4.5. Clique em “Peticionar”.  

  

  

4.4.2   

4.4.1   

4.4.3   

4.4.4   

4.4.5   

4.4.6   
4.4.7   
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5. Na janela “Concluir Peticionamento”:  

5.1. Selecione o cargo.  

5.2. Digite a senha de Acesso ao SEI!MG.  

5.3. Clique em assinar.  

  

 

  

6. Após a conclusão do peticionamento, o usuário receberá um e-mail com um link para 

acompanhamento do processo e Recibo Eletrônico de Protocolo.   

  

    

EMISSÃO DA MANIFESTAÇÃO DO IEPHA-MG  
  

1. Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno  

  

  

4.5   

  

5.1   
5.2   

5.3   
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2. Na janela “Controle de Acessos Externos”, clique no link correspondente ao número do 

processo cadastrado para o evento.  

  

3. Na janela “Acesso Externo com Disponibilização Parcial de Documentos”, clique no link 
correspondente ao Ofício emitido pelo IEPHA-MG (último documento emitido).  

  

  


