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CADASTRO DE USUARIO EXTERNO

1. Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

2. Cligue na opgdo “Clique aqui se ndo é cadastrado” na tela de acesso a usudrio externo no
SEI!MG.

- Acotoprs Unoeto Eernce

3. Siga o 19 Passo e clique no link para preenchimento do formulario de cadastro.
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Cadastro de Usudrio Externo

Cadastro deslmado 4 participago de usudrios externos em processos administrativos junto ao Governo do Estado de Minas Gerais, de a pessoa juridica, para a realizag3o de peticionamentos,
de processos e assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e demais instrumentos congéneres.

1°PASSO
Preencha o formulario digital para cadastro no SEIl MG,

[cuioue Aour para reencren | ¢——— 3

22PASSO
Preencha e assine o “Termo de declaragdo de Concordancia e Veracidade” (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR E BAIXAR O TERMO) e reiina 05 documentos necessarios de acordo com os ens 01 ou 02 abaixo
<ITEM 01 - Sem Certificado Digital (preenchimento manual ou digital)
=Preenchimento Manual
+ Copia digializada do “Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade” preenchido e assinado manuaimente.
Roders ser solicitado |

+ Cbpia digializada de documento de menuma;:o vk 1o qualconsle CFF.

oocua digiaiizaca de procuragdo, termo ce pos ta ou outro documento digitalizado caso o Usuario Externo esteja representando alguma organizag4o plblica ou privada;
(seffie) segur Ex. (CNH, CI, Passaporte, etc )
+ITEM 02 - Com Certificado Digital
+ PDF do “Termo e Declaragdo de Concordancia e Veracidade” preenchido e assinado digiiaimente via software Adobe Acrobat Reader (CLIQUE AQUI PARA INSTALA-LO), conforme proc: proprio (CLIQUE AQUI PARA
O MANUAL)

« Copla digitalizada e procuragdo, termo Ce posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usuario EXtemo esteja representando alguma organizagdo piblica ou privada;

ou
« PDF do “Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade” utiizando 0 www.portaldeassinaturas.mg.gov.br. conforme procedimento proprio.
+ Cépia digializada de procuragao, termo de posse, ata ou outro documento digitaizado caso o Usuario Extemo esleja representando aiguma organizag &0 piblica ou privada,
ATENGAO:

Caso realize o procedimento com o certficado digital. em hipdtese alguma imprima o tefmo para preencher e escanear/digitaiizar
Baixe 0 arquivo, preencha s campos destacados utiizando o software “Adobe Acrobat Reader” com seu Certficado Digital ICP-rasil e assine-o

3 PASSO
Envie a documentagdo 4 area responsavel, via e-mail

« Paraa Secretaria de Estado de Educagdo - SEE, (c_ugumm)
« Para as demais secretanias estaduais, (CLIQUE AQUI)

3.1. Preencha o formuldrio digital para cadastro no SEI'MG e envie.

GOVERNO DO £ STADO 0

Cadastro de Usudrio Externo

Dados Cadastrais

[ Estangero
CPF: RG: Orglo Expedidor:

Telsfone Fixo Telefone Celuiar
Enderego Residencial:
Complemento Bairo

Pais: Estado: Cidade: cep:
Brast v . v

Dados de Autenticacio

Email:

[r— 4 Este e-mail serd utilizado para acesso ao SEI!MG

Confirmar Senha:

Digte 0 cc0 ca imagem 30 lado

Apds preenchimento do formuldrio, clique em “Enviar”

4. Siga o 22 Passo.

4.1. Clique no link para baixar o TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
VERACIDADE.
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Cadastro de Usuario Externo

Cadastro desunado 4 participagdo de usuarios extemos em processos administrativos junto ao Governo do Estado de Minas Gerais de vinculagdo a
de processos e assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e demais instrumentos congéneres.

1°PASSO

Preencha o formutdrio digital para cadastro no SEIl MG.

CLIQUE AQUI PARA PREENCHER 4. 1

- .

+ITEM 01 - Sem Certificado Digital (preenchimento manual ou digital)
=Preenchimento Manual
« Copia digitalizada do “Termo de Declarag 30 de Concordancia e Veracidade® preenchido e assinado manuaimente.
a A ser soli ini:
« Copia digitalizada de documento de identificagao civil no qual conste CPF

+ Copia digiaizada de procuragao, ermo 0é posse, ala ou QU documento dialzaco ¢aso o Usuiio Externo esiefa aiguma privada
( 9 documento de Ex: (CNH, CI, Passaporte, etc.)

<ITEM 02 - Com Cartificade Digieat

« Copia digitalizada de procurag o, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usudrio Externo esteja aiguma privada
ou

« PDF do “Termo de Declarao de Concordancia e Veracidade” uiizando o www.portaldeassinaturas.mg.gov.br. conforme proced:meﬂ(o proprio

- Copia digitaiizada de procuraao, termo de posse, ata ou outro documento digitaiizado caso o Usuario Externo esteja aigum: v privada
ATENCAQ:

Caso realize o procedimento com o certificado digital, em hipoiese alouma imprima o termo para preencher e escanear/digializar.

Baixe 0 arquivo, preencha os campos destacados utiizando o software “Adobe Acrobat Reader” com seu Cerlificado Digital ICP-Brasil e assine-0.

2°PASSO
Envie a documentagdo & area responsavel, via e-mall

« Paraa Secretaria de Estado de Educagdo - SEE, (CLIQUE AQUI)
« Para as demals secretarias estaduals, (CLIQUE AQUI).

pessoa juridica, para a realizag3o de peticionamentos,

Preencha e assine o “Termo de deciaragdo de Concordincia e Veracicade'[|CLIQUE AQUI PARA ACESSAR E BAIXAR O TERMOI|e reiina os documentos necessarios de acordo com os flens 01 oy 02 abaixo

+ PDF do “Termo de Declarag3o de Concordancia e Veracidade” preenchido e assinado digitaimente via software Adobe Acrobat Reader (CLIQUE AQUI PARA INSTALA-LO). conforme procedimento préprio (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR
O MANUAL)

4.2. Preencha o TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE.

‘GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS.
TERMO DE DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

Nome Completo do Usudrio:

Documento de identidade: 3

E-mail (mesmo utilizado no cadastrol: Telefone:

Email antigo:

Novo e-mai.

Motivo da Troca

E-mal antigo:

Novo e-mai.

Mativo da Troca:

Bairro:
Estado (UF): | Cidade: cEp:

Andglise de eventos - IEPHA-MG - DCR/IGMA ‘ |

IEPHA-MG — DCR/GMA”

4.3. Imprimir, assinar manualmente e digitalizar o Termo.
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4.4. Envie a documentacdo listada abaixo para os seguintes e-mails: sei@iepha.mg.gov.br

a) Copia digitalizada do “Termo de Declaracdao de Concordancia e Veracidade”;
b)  Copia digitalizada de documento de identificacdo civil no qual conste CPF;

c) Copia digitalizada de procuracdo, termo de posse, ata ou outro documento
digitalizado (caso o Usuario Externo esteja representando alguma organizagdo

publica ou privada);

d) Autorretrato (selfie) segurando o documento de identificacdo. Ex.: (CNH, CI,

Passaporte, etc).

5. Apds a aprovacdo do cadastro, sera enviado e-mail com confirmacado de liberagdo de acesso

ao SEI'MG.

PETICIONAMENTO ELETRONICO

1. Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

2. Na pdagina principal, clique em:
2.1. “Peticionamento”
2.2. “Processo Novo”
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‘GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Se'! Menu £ of

bl e ) Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Pibica

Petcionamento > [ Processo Novo e
Recibos Eletrénicos de Protocolo 2 . 2

Intercorrente
Intimag3es Eletiénicas
InformagBes sobre o SEI

3. Na pagina de peticionamento:
3.1. Selecione o 6érgdo “IEPHA".
3.2. Escolha o tipo de processo “IEPHA — Avaliacdo de Eventos no Patrimoénio Cultural”.

‘GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Se'! Menu £ =f
Cantrola de Acesscs Exlency Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha

Pesquisa Publica I—| Orientagbes Gerais |

Peticionamento 1 |
Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimagdes Eletréncas. Tio 6o Processo orglo. @

Informages sobre o SEI | [IEPHA v~—3 1

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Selecdo piblica ~ Edital IEPHA n° 02/2019 - Lei Estadual 3 . 2
23.081/2018

4. Complete os dados, preencha o formuldrio e anexe os arquivos necessarios, conforme os
passos a seguir:

4.1. No item FORMULARIO DE PETICIONAMENTO, digite o nome do evento.

4.2. Em DOCUMENTOS: cliqgue no icone “IEPHA - Form para Aval de Event no Patrim
Cultural”. O formuldrio ira abrir em outra aba.
4.2.1. Preencha os campos (os campos obrigatdrios estdo marcados com “*”).
4.2.2. Clique em “Salvar”.
4.2.3. Feche a janela.

IEPHA — MG
Rua dos Aimorés, 1697 | Lourdes
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4.3. Selecione o Nivel de Acesso como “Restrito”; Hipdtese legal “Informacao pessoal”.

‘GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Controle de Acessos Extemos Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Menu 2 <f

Pesqusa Pibica [E==nalre)
Peticionamento » e B 2

iy i =~ po 2 IEPH 30 de Eventos Cuttural

Intmagdes Eleténcas

e o Orientagdes sobre o Tipo de Processo
e
Soikcitag3o de Alvard para eventos ]

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

<€—4.1. Digite o nome do evento

Interessado: (3)

—{ Documentos
Os documentos devem ser 030, senco de o 0 OsNi
an3ise DOr SeNvICor PUDICO, Qe POderd ater3-10s 3 QUAIGUET MOMENI S8 NECessICade G Prévio aviso.

ocumeno P I 54 Famsoa et masmcns s i q— 4.2, Preencha o formuldrio

Nivel de Acesso:(®)  Hipotese Legal: &)

Restrio v [Inomaglo Pessoal (A1 31 da Ll n* 125272011) 43

anexo (ver modelo a seguir

4.2. Formulario

IEPHA — MG
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28814545cfaa
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Bspa| & g @ N 7 S = X x 3 &

FORMULARIO DE AVALIAGAO DE IMPACTO DE EVENTOS NO PATRIMONIO CULTURAL

4.2.2

Dados do Promotor / Responsavel pelo Evento

NOME / RAZAO SOCIAL* ¢ 4 . 2 . 1 .
CPF / CNPy* Preencher
ENDEREGO DO RESPONSAVEL* todos os
E-MAL®
campos (*)

TELEFONE TELEFONE CELULAR

Dados do Evento
NOME DO EVENTO"

ENDERECO DO LOCAL DO EVENTO"
MUNICIPIO"
BEM PROTEGIDO ASSOCIADO AO LOCAL DO EVENTO!

DATA(S) DO EVENTO"

HORARIO(S) DE INICIO* HORARIO(S) DE TERMINO*
DATA(S) DE MONTAGEM* HORARIO(S) DE MONTAGEM"
DATA(S) DE DESMONTAGEM* HORARIO(S) DE DESMONTAGEM"

PUBLICO ESTIMADO(N® DE PESSOAS)"

ESTRUTURA PREVISTA*

RESPONSAVEL TECNICO
N° DO REGISTRO DO RESPONSAVEL TECNICO NO CONSELHO REGIONAL CORRESPONDENTE

PROGRAMAGAO COMPLETA*

OBJETIVO DO EVENTO E JUSTIFICATIVA
DO USO DO PATRIMONIO CULTURAL

MEDIDAS E ACOES MITIGADORAS
QUE SERAO TOMADAS PELA ORGANIZACAO
PARA GARANTIR A PROTEGAO DO BEM
CULTURAL TOMBADO E SEU ENTORNO

0BS.
Campos marcados com ( * ) tém preenchimento obrigatério.

Documentos Anexos Formato Obrigatério?
Comprovante de Identidade pdf ou imagem Sim
Croqui esquematico da estrutura do evento pdf ou imagem Sim
Cépia do para de eventos em publico, entregue a Prefeitura Municipal pdf ou imagem Nao

Declaro que li e aceito os termos e condi¢des desta solicitaca@o e da Portaria IEPHA-MG x020xx

IEPHA — MG
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4.42—>

4.4. Insira os documentos em formato “.pdf” ou “jpg”, seguindo os passos abaixo para

upload de cada arquivo:
- Essenciais (obrigatdrios):
- Documento de identidade.
- Croqui do evento.

- Complementares (ndo obrigatdrio):
- Copia do requerimento para licenciamento entregue a Prefeitura Municipal.

4.4.1. Escolha o arquivo.

4.4.2. Selecione o tipo de documento.

4.4.3. Digite  informagdo
“Croqui”;
“Prefeitura”).

complementar (exemplo:

“Ildentidade”;

4.4.4. Selecione Nivel de Acesso “Restrito”; Hipotese legal “Informacdo pessoal”.
4.4.5. Escolha o formato “Digitalizado”.

4.4.6. Escolha o tipo de conferéncia (“Cdpia simples” ou outra).

4.4.7. Clique em "Adicionar”.

Documentos Essenciais (40 Mb):
Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado <f—— 4.4.1

Tipo de D« @ Ci
Documento de Identidade v

do Tipo de

Nivel de Acesso: (?) Hipétese Legal: (3

®
+“— 443

Restrto v [Informag3o Pessoal (At 31 da Lei n° 12.527/2011) 4— 4.4.4
Formato: (® ) Nato-digital @ Digitalizado € como > . 4 4 " 6
Copia Simples v || agicionar 4_ 4 4 7
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes
Documentos Complementares (40 Mb)
Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Tipo de D : (D C do Tipo de H0)
v
Nivel de Acesso: (3
v
Formato: (? ' Nato-digita Digitalizado | Adwcionar ]
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

4.5. Clique em “Peticionar”.
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Peticionamento de Processo Novo

& ks Cumara

4.5 —P ==

oscerasn

Cunra(chaue sau pars eca contalco)

Nivel de Acesso: (9

[ L

Croaspet

Nive c Acassc
Pisice

Crogs Crons
0 Cocumeris de Getade Cooumertc de Gertdse [

Fermato
Dgasizscn

5.1. Selecione o cargo.

7.

5. Najanela “Concluir Peticionamento’

5.2. Digite a senha de Acesso ao SEI'MG.

5.3. Clique em assinar.

€ :sa-

=]

Google Chrome

@ seimg.gov.br/sei/controlador_ext

emo,php?id_tipo_procedimento=163&acao= peticionamento_usuario_exter...  Ov

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

igeaizacos até cue

Acont 10rmos @ condides Gue 1egem o
a4m ©na assnatua % deciaraglo de que
0 auin caic: penale us0 indevico. Ainda, $30 0e $u3 exciushva

G revis3o dos atos

ce documentos

13 que, Caso oicifado, selam apresentados para

Externo ou, gor

" X pas i
qualcuer 590 de conferdcia. a reaizag 3o por MeI0 BekGNco 08 10008 08 a8 @ COMUNCAGBES DIOXESSUAIS O O PrdDro Usudno
coma porventura representaca e

se consigeram

Senha de Acesso ao SEI:

reaiizacos 0o 0ia € 10 pelo SEJ i aticacos até as 23nSeMN5%s 0o Um0 63 4O
£razo. considerado semore o nordnio oficial Ge Brasita, indegendente se encontre: ac

SEL a fim de venticar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.

Usuirio Externo:

CargoFungio:

Caadio

"4+—51
+«—52

[Eworer] ]

6. Apds a conclusdo do peticionamento, o usuario receberd um e-mail com um link para
acompanhamento do processo e Recibo Eletronico de Protocolo.

EMISSAO DA MANIFESTACAO DO IEPHA-MG

1. Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno
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2. Na janela “Controle de Acessos Externos”, clique no link correspondente ao nimero do
processo cadastrado para o evento.

3. Na janela “Acesso Externo com Disponibilizacdo Parcial de Documentos”, clique no link
correspondente ao Oficio emitido pelo IEPHA-MG (ultimo documento emitido).

11
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