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Deliberacdo Normativa 01/2005

O Conselho Curador do Instituto Estadual do Patriménio Histérico e Artistico de Minas
Gerais - IEPHA/MG, no uso das atribuicdes que lhe confere o Anexo 111 da Lei n° 13.803/2000, de
27/12/2000, altera a Deliberacdo Normativa 01/2004 e resolve:

Art. 1° - Fard jus a pontuacdo prevista no Anexo Ill da Lei n° 13.803/2000 — Atributos: Nucleo
Historico ( NH ), Conjunto Paisagistico ( CP ), Bens Imdveis ( Bl ), Bens Mdveis ( BM ), Existéncia de
Planejamento e Politica Municipal de Protecdo do Patriménio Cultural ( PCL ) e Atuacdo na
Preservacdo de seus Bens Culturais, o municipio que atender as exigéncias de que trata esta
Deliberacéo.

Art. 2° — A entrega da documentacdo deveréa ser feita por via Sedex, com comprovante de postagem e
de recebimento, tendo como destino o IEPHA. Somente sera aceita a documentagao postada até
15 de abril de cada ano, encaminhada e entregue ao IEPHA/MG — ICMS Patrimbnio Cultural no
endereco: Praca da Liberdade s/n° - Edificio SETOP — 4° andar — Funcionérios — Belo Horizonte — MG
— CEP 30.140-010. A documentacdo encaminhada para endereco diferente ou que ndo chegar a sede do
IEPHA/MG ficando retida em agéncias de correios, ndo serd recebida posteriormente para efeito de
pontuacéo.

Paragrafo Unico - As informacBes de carater administrativo deverdo ser assinadas por autoridade
municipal (Prefeito Municipal) e as de carater técnico pelos técnicos responsaveis pelo trabalho. No
caso de laudo de estado de conservacdo de Estruturas Arquitetdnicas, devera ser indicado o nimero do
CREA do responsavel técnico.

Art. 3° - A documentacdo devera atender as exigéncias definidas nos Quadros I, I, 11, 1V e
Anexo | - definidos abaixo:

a) O Quadro | — Existéncia de Planejamento e de Politica Municipal de Protecdo do Patrimonio
Cultural — PCL itens 1,2 e 3 — apresenta a relacdo de documentos e as orienta¢fes juridico-
administrativas necessarias a implementacdo da politica municipal de preservacdo do patriménio
cultural e a efetiva atuacdo do Conselho Municipal de Patriménio Cultural e de 6rgdos publicos,
devidamente respaldadas por lei. O item 3 trata da Educacdo Patrimonial que deve vir em
separado seguindo as orientacOes especificadas.

b) O Quadro Il — Inventario de Protecdo ao Acervo Cultural — IPAC — apresenta a relacdo de
documentos a serem entregues e orientacdes técnicas para a elaboracdo e implementacdo do Plano
de Inventério.

c) O Quadro Il — Dossiés de Tombamento e Laudos de Estado de Conservacdo e Relatérios de
Estado de Conservacéo dos Bens Culturais Tombados em nivel Federal e/ou Estadual — apresenta
a Estrutura do Dossié de tombamento e orientacdo para Laudos e Relatérios de Estado de
Conservacao.

d) O Quadro IV — Agdes de Protecdo e Investimentos — apresenta as orientacdes necessarias para a
apresentacdo da atuacdo na preservacdo dos bens culturais e a comprovacdo dos investimentos
financeiros e iniciativas empreendidas pela municipalidade.

e) O Anexo | - Forma de Apresentacdo - orienta quanto a forma de apresentacdo dos conjuntos de
documentos. Destaca-se a recomendacdo para que a documentacdo seja encaminhada com folha de
rosto, conforme modelo em anexo. E indispensavel o encaminhamento da folha de rosto impressa.
Documentacdo avulsa ou solta ndo seré analisada.



§ 1° - As orientacdes técnicas e os modelos de que trata esta Deliberagdo compdem 0s anexos da
Deliberagdo e sdo divulgados no site do IEPHA/MG — www.iepha.mg.gov.br., pagina ICMS
PATRIMONIO CULTURAL.

§ 2° — A documentagdo encaminhada em atendimento aos Quadros | a IV deverd seguir,
rigorosamente, as normas explicitadas no Anexo I, conforme definido no inciso e.

Art. 4° — Para efeito desta Deliberagdo Normativa, entende-se por:

a) Periodo de acdo e preservacao: de 16 de abril do ano anterior ao ano-base (ano de entrega da
documentacéo) a 15 de abril do ano-base, quando o0 municipio executa as atividades de protecdo ao
patrimonio cultural localizado em seu territdrio, relatada em documentacdo comprobatéria a ser
entregue até 15 de abril do ano-base.

b) Periodo de andlise: de 16 de abril a 31 de dezembro do ano-base, imediatamente subsequente ao
periodo de acdo e preservacdo ao patrimonio. Neste periodo serdo analisados pelo IEPHA/MG a
documentacéo entregue e os pedidos de reavaliacao.

c) Ano de exercicio: o periodo de janeiro a dezembro imediatamente posterior ao ano-base, quando se
fara a distribuicdo de recursos financeiros advindos do critério do patrimdnio cultural, conforme
disposto pela Lei n° 13.803/2000.

d) Exercicio civil: o periodo entre 1° de janeiro e 31 de dezembro anterior ao ano-base.

Art. 5° - PLANEJAMENTO DE POLITICA MUNICIPAL DE PROTECAO DO PATRIMONIO
CULTURAL - QUADRO |

A pontuagdo prevista no Quadro | refere-se ao atributo Existéncia de Planejamento de Politica
Municipal de Protecdo do Patrimonio Cultural (sigla PCL) e serd atribuida aos municipios que
implantarem legislacdo municipal de protecdo ao patriménio cultural, criarem e implantarem Conselho
Municipal do Patriménio Cultural e definirem, na administragdo municipal, setor responsavel pela
gestdo do patrimdnio cultural e aces de educacédo patrimonial.

Paragrafo Unico - A legislacdo municipal do patrimdnio cultural, a documentacdo comprobatdria da
criacdo do Conselho Municipal do Patrimdnio Cultural e seu Regimento Interno, exigidos no Quadro
I, deverdo ser apresentados somente no ano de sua implementacdo. Nos anos subseqiientes, para efeito
de pontuacdo, deverd ser declarado, em documento proprio, apenas 0 ano de sua apresentacdo ao
IEPHA/MG e encaminhadas as eventuais modificacdes.

Art. 6° - EDUCACAO PATRIMONIAL - QUADRO | -

A execucdo das acOes de educacdo patrimonial — Quadro | item 3. No primeiro ano, consta da
elaboracdo do Projeto/Plano de Educacdo Patrimonial conforme modelo do IEPHA/MG, que deve
relacionar introducdo, justificativa, objetivos, metodologia, as etapas das atividades e o cronograma
para sua realizacdo. Nos anos subsequentes a pontuacdo do Projeto de Educacdo Patrimonial, o
municipio deve executar as atividades previstas ou apresentar novo(s) projeto(s).

Entende-se por Educacdo Patrimonial o trabalho educacional permanente e sistematico que visa ao
conhecimento, apropriacdo, valorizacdo do patriménio cultural das comunidades. Permite a
interpretacdo, valorizacdo e preservacdo do acervo local através da capacitacdo dos cidadaos, de
maneira a possibilitar a fruicdo e a participacdo desta producéo cultural.

Art. 7° - INVENTARIO DE PROTECAO AO ACERVO CULTURAL - QUADRO I

A execucdo do Inventario de Protecdo ao Acervo Cultural/IPAC — Quadro I1. No primeiro ano, consta
da elaboracdo do Plano de Inventario, que relaciona as etapas de desenvolvimento do trabalho e o
cronograma. Nos anos subsequentes a pontuacéo do Plano de Inventéario, o0 municipio deve executar o
Inventario de Bens Culturais propriamente dito, abrangendo todo o seu territério, segundo 0s critérios


http://www.iepha.mg.gov.br/

de identificagdo e o cronograma definidos pelo proprio municipio no Plano. Terminado o Inventério, o
municipio deve atualizar e disponibilizar o cadastro.

Art.8° - DOSSIES E LAUDOS - QUADRO II1
A pontuacdo referente a tombamentos - atributos Nucleo Histérico ( sigla NH), Conjunto Paisagistico

( sigla CP), Bens Imdveis ( sigla Bl ) e Bens Moveis ( sigla BM ) - é distribuida em percentagens,
sendo 30% referente ao “dossié de tombamento e/ou laudo de estado de conservacdo e Relatérios de
Estado de Conservagao ”— Quadro Il — e 70% as “ag¢des de protegdo e investimentos” — Quadro 1V.

Art.9° - Para efeito de pontuacdo serd exigido, o Dossié de Tombamento de qualquer bem tombado
pelo municipio, independentemente da data de seu tombamento, apenas no primeiro ano de sua
inclusdo. Nos anos subseqientes, devera ser encaminhada ao IEPHA/MG apenas a documentacao
relacionada no Quadro Il1, Laudo técnico de avaliagdo do estado de conservagédo, contendo o ano em que
foi enviado o dossié ao IEPHA/MG, data do decreto de tombamento municipal e data da inscri¢do no livro de
tombo, fotos com legendas, conforme modelos.

§ 1° - Para os bens culturais tombados no &mbito federal e estadual serd exigida do municipio a
apresentacdo de Relatorios de Estado de Conservacdo dos Bens culturais Tombados em nivel Federal
e/ou Estadual, conforme modelo do IEPHA, para receber a percentagem da pontuacao correspondente.

§ 2° O municipio que, por a¢do ou omissao permitir intervencdes descaracterizantes nos citados
bens, perdera a pontuacéo referente a estes bens.

8§ 3° — Para serem pontuados, 0s sitios arqueoldgicos, pré-historicos e historicos deverdo ser tombados
pelo municipio como Conjunto Paisagistico ou Bens Imdveis e atender as exigéncias feitas para os bens
imdveis — dossiés e laudos técnicos de estado de conservacédo - constantes do Quadro Il1.

8§ 4° — No caso de sitios arqueoldgicos e pre-historicos tombados e abertos a visitagdo ou ao turismo, o
municipio devera apresentar o Plano de Gestdo aprovado pelo IPHAN, condicdo para serem
considerados para efeito de pontuagdo. Os Dossiés de Areas de preservacdo ambiental tombadas
devem conter em anexo a copia do relatorio encaminhado ao IEF para a pontuacdo no ICMS
Ecologico. Neste caso, o item Diretrizes de Intervencdo deve conter o plano de manejo da area.

8 5° — N&o serdo pontuados os bens que apresentarem, pelo segundo ano consecutivo ap0s a pontuagéo
do Dossié, laudo técnico comprovando estado de conservacdo precario. Sera aceita a informacéo sobre
sua recuperacdo em andamento, comprovada por projeto de intervencdo aprovado pelo Conselho
Municipal de Protecdo ao Patriménio Cultural.

8 6° — Os laudos técnicos de estado de conservagdo deverdo informar a existéncia de sistema de
prevencdo e combate a incéndio e furtos em bens tombados.

8 7° - O IEPHA/MG reserva-se o direito de aferir laudos de estado de conservacdo de bens tombados
em nivel municipal. Caso a afericdo apresente resultado diferente daquele apontado pelo laudo enviado
pelo municipio, prevalecerdo, para efeito de calculo da pontuacao, as informacgdes do Instituto.

Art. 10 - RELATORIOS DE ATIVIDADES E DE INVESTIMENTOS - QUADRO IV

Para efeito de andlise e pontuacdo no Quadro IV somente serdo considerados os municipios que forem
pontuados pelo Quadro I11.

§ 1° — As atividades objeto do Relatorio de Atividades do Setor de Patrimdnio Cultural da Prefeitura
serdo aquelas realizadas no periodo de acdo e preservacao( ver artigo 4°).

§ 2° - Para efeito de pontuacdo o municipio deve comprovar atividades em que o setor responsével
pelas atividades relativas ao Patrimdnio Cultural tenha realizado acfes culturais conforme as
especificacdes do modelo de Relatério de Atividades.



8§ 3° - Para efeito de pontuacdo o municipio deve comprovar investimentos em atividades culturais, em
bens materiais protegidos e inventariados e bens imateriais protegidos seguindo as orientagdes do
Modelo de Relatério de Investimentos.

Art. 11 — Ap6s a andlise da documentacdo, o IEPHA/MG divulgarda o resultado no site
www.iepha.mg.gov.br, pagina ICMS Patrim6nio Cultural e encaminhara cépia das analises aos municipios
participantes, através de AR dos correios.

O agendamento presencial para tratar da pontuacdo podera ser feito a partir da divulgacdo da mesma no
site do IEPHA/MG. Os municipios que forem atendidos no IEPHA/MG receberdo a cdpia da analise no
ato do atendimento.

O municipio tera até 30 (trinta) dias, a contar da data de recebimento da analise, para solicitar revisao
de sua pontuagdo. Para tanto, deverd encaminhar ao Instituto oficio assinado por autoridade municipal,
justificando seu pedido de revisdo. As justificativas usadas pelo municipio deverdo estar
fundamentadas na documentacdo enviada até 15 de abril, e consideradas as disposicBes da deliberacdo.
N&o serd aceita, em qualquer hipétese, a remessa de novos documentos nem mudanca de informagdes.
Sendo procedente o pedido de revisdo feito pelo municipio, o IEPHA/MG fara a correcdo da
pontuacdo. A pontuacdo final sera divulgada no site  www.iepha.mg.gov.br, até 30 de dezembro do
ano de analise, ndo sendo aceitas novas solicitacdes de revisdo.

Art. 12 - O municipio deverd manter, no setor responsavel pelas atividades relativas ao Patriménio
Cultural da Prefeitura, a documentacdo completa idéntica aquela enviada ao IEPHA/MG. O Instituto
se reserva o direito de conferi-la em vistoria in loco. N&do sendo encontrada a referida documentagéo
nos arquivos do referido setor, ndo cabera pontuacdo ao municipio no exercicio correspondente.

Art. 13 - As duvidas referentes a Lei n° 13.803/2000 e a esta Deliberagdo Normativa serdo
esclarecidas, por telefone, e-mail e pessoalmente pelos técnicos da SDP - Superintendéncia de
Desenvolvimento e Promo¢do do IEPHA/MG, em atendimento presencial a ser agendado pelos
telefones (31) 3213-5990 ou (31) 3213-59 92, no horario de 14 as 17 horas.

Paragrafo Unico: As dlvidas especificas de interesse dos municipios serdo esclarecidas pessoalmente
no IEPHA/MG, a integrante do Setor de Patriménio Cultural da Prefeitura ou a seu superior
hierarquico, portando oficio do Prefeito Municipal.

Art. 14 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Curador do IEPHA/MG na forma
regimental.

Art. 15 - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicfes em
contrario.

Belo Horizonte, 17 de outubro de 2005.
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EXISTENCIA DE PLANEJAMENTO DE

POLITICA MUNICIPAL DE PROTEGCAO DO PATRIMONIO CULTURAL - PCL

ATUACAO NA PRESERVACAO DE BENS CULTURAIS

QUADRO I — Valor Total — 1,50 pontos

ITEM

CARACTERISTICAS MINIMAS EXIGIDAS
PARA EFEITO DE PONTUACAO

Porcentagem

em relagdo a

nota referente
ao atributo
sigla PCL

1-EXISTENCIA DE
CONSELHO
MUNICIPAL DO
PATRIMONIO
CULTURAL
RESPONSAVEL
PELA DEFINICAO
DA POLITICA
MUNICIPAL DE
PROTECAO AO
PATRIMONIO
CULTURAL DO
MUNICIPIO.

O municipio deverd encaminhar apenas no ano de sua criacdo ou na primeira vez em que remeter a
documentacdo ao IEPHA/MG, cdpia dos seguintes documentos:

1.

Copia da publicagdo da lei municipal especifica que cria entre outras formas de protegdo, o
instituto do tombamento em nivel municipal. Para 0os municipios que ndo tenham veiculos
préprios de publicacdo de seus atos, exige-se documento comprobatério de que a lei municipal
encontra-se em vigor, devidamente assinado por autoridade competente.
Nos anos posteriores a apresentagdo da copia da referida Lei, o municipio devera encaminhar
apenas a declaracao informando o n.°, a data da Lei, e 0 ano em que foi enviada ao IEPHA/MG
Lei/decreto de criagdo do Conselho Municipal do Patrimbnio Cultural, com atribuicdo de
orientar a formulagdo da politica municipal de protecdo ao patriménio cultural, conforme
modelo fornecido pelo IEPHA/MG.
Regimento interno do Conselho ou documento similar, onde deverdo constar, no minimo, as
formas de convocacao, deliberacdo e periodicidade de suas reunides. Caso haja alteragdes, ou
mudangas, as retificaces deverdo ser encaminhadas no ano de sua aprovagéo.

O municipio devera encaminhar anualmente cépia dos seguintes documentos:

1.

2.
3.

de nomeacéo dos integrantes do Conselho, sendo recomendavel que este apresente composicao
equilibrada entre o poder publico e entidades e instituicoes representativas da sociedade civil.
do documento de posse dos conselheiros nomeados, assinado por autoridade municipal.

das atas assinadas pelos membros presentes as reunides do Conselho, comprovando sua atuagao
durante 0 ano de acdo (16 de abril a 15 de abril). As reunides do Conselho deverdo ter
periodicidade minima bimestral, a partir da data de sua criacéo, para efeito de pontuagéo.

de comprovagcéo de publicidade das atas de reunido do Conselho;

de informacdo assinada pelo prefeito sobre o ano em que foi enviada ao IEPHA/MG a
documentacéo de:

a)  criacdo do Conselho. Informar n.° da lei ou decreto e data de criagéo;

b)  seu regimento interno. Informar n.° data de aprovacéo.

0,40 ponto

2-SETOR DA
PREFEITURA
RESPONSAVEL

PELAS ATIVIDADES

RELATIVAS A
PROTECAO DO
PATRIMONIO

CULTURAL

N

O municipio deve informar qual o setor responsavel, em seu organograma, pela gestdo da
politica municipal de protecdo ao patriménio cultural. Deve constar da informago o nome do
setor, 0 nome e a formagéo profissional do Responsavel(chefe/gerente) pelo setor, o enderego e
o telefone para contato e o e-mail do setor ou da prefeitura, se houver. Este item deve
corresponder ao declarado no Quadro IV — Relatério de Atividades de Setor de Patrimdnio
Cultural da Prefeitura. Deve apresentar em anexo: o diploma e o registro profissional do
responsavel pelo setor. (0 setor tem que possuir no minimo um integrante além do responsavel
ou chefe).

Deve fornecer o nome dos integrantes que compdem a equipe do respectivo Setor, com suas
devidas funcdes, apresentando em anexo os diplomas e registros profissionais correspondentes.
Este item deve corresponder ao declarado no Quadro IV — Relatério de Atividades de Setor de
Patrimonio Cultural da Prefeitura.( no minimo um integrante além do responsavel pelo setor)
Deve apresentar a copia da folha de pagamento ou recibo de pagamento/contra-cheques do més
de dezembro do periodo de acdo e preservagdo e as folhas de pagamento ou recibo de
pagamento/contra-cheques dos meses de fevereiro e marco do ano de entrega da documentagéo
de cada integrante do Setor de Patriménio Cultural da Prefeitura ou érgéo afim.

0,30 ponto

3-EDUCACAO
PATRIMONIAL

4.

O municipio deve apresentar um programa ou projeto de Atividades de Educagio Patrimonial ja
executados no periodo de agdo e preservacdo, em execugdo ou propostos contendo: Sumario,
apresentacdo, justificativa, publico-alvo, objetivos, metodologia, cronograma, orgamento,
equipe técnica, referéncias documentais.(ver modelo em anexo).

Nos anos subseqiientes, 0 municipio devera apresentar a continuidade do projeto em curso, com
um relatério minucioso contendo cronograma das atividades realizadas e descricdo das tarefas
realizadas acompanhadas pelos produtos advindos.(exercicios, cartilhas, jogos, registros: de
gincanas, visitas guiadas, palestras, exposicoes, etc).

Ao término de cada projeto e a conseqiiente apresentagdo do Relatério das Atividades
acompanhado dos produtos advindos, o municipio deve apresentar novo(s) projeto(s) conforme
0 modelo do IEPHA/MG em anexo.

A documentagdo deve vir em pasta prépria com seguinte designacéo:

“ Educagdo Patrimonial - quadro | — (ano do exercicio).

0,80 ponto




INVENTARIO DE PROTECAO DO ACERVO CULTURAL
QUADRO Il — Valor Total — 1,50 pontos

Porcentagem

CARACTERISTICAS MINIMAS EXIGIDAS em relagdo a

ITEM nota referente
PARA EFEITO DE PONTUACAO ao atributo
siglaPCL
4 - EXECUGAO

Elaborar o inventario de acordo com o Quadro | I.
DE INVENTARIO 1,50 ponto

PLANO DE INVENTARIO

1.  Dados do municipio

a) Dados dos distritos e povoado: indicar nome, populagcdo e nimero estimado de edificagdes do distrito sede, dos demais distritos, povoados e
localidades.

b) Patriménio protegido: indicar a categoria e a denominacgdo dos bens tombados, sua localizagdo, o acervo a que pertence (no caso de bens moveis,
integrados e arquivos), o nivel de protegdo (tombamento ou registro federal, estadual e/ou municipal) e o0 ano de inventario, caso existente. Os bens
tombados que ndo foram inventariados devem ser incluidos no cronograma de inventario.

¢) Patrimdnio inventariado pelo municipio: indicar a categoria e a denominagdo do bem inventariado, sua localizagdo, o acervo a que pertence (no caso
de bens méveis e integrados) e 0 ano do inventario.

d) Apresentar a ficha de informagdes gerais do municipio preenchida segundo o roteiro de preenchimento divulgado pelo IEPHA/MG. No campo
informe histérico relatar a evolugdo histérica do municipio, distritos e localidades, desde os primérdios da ocupacdo do territério até os dias atuais,
destacando atividades econbmicas, caracteristicas geograficas, acontecimentos politicos, aspectos sociais e culturais, tradigdes e transformacdes
urbanas. Informar sobre a legislagdo urbanistica existente e se 0 municipio esta inserido em ramal ferroviario. No campo aspectos naturais informar
sobre a existéncia de cursos d’agua, relevo (serras, morros, chapadas, picos etc.), clima, vegetacdo e formacoes geoldgicas.

2.0bjetivos do inventario

Apresentar os objetivos do inventario como instrumento de protecéo inserido na politica de preservagio do patrimdnio cultural do municipio, orientando o
planejamento urbano, turistico e ambiental, a definicdo de areas e diretrizes de protecdo, os planos e projetos de preservagio de bens culturais e a educagéo
patrimonial. Destacar as particularidades do municipio e as acdes do poder publico local, do Conselho de Patriménio Cultural e o envolvimento da
comunidade nas decisdes relacionadas a preservacao do patrimonio cultural.

3.Identificagdo de bens culturais do municipio

Constituem bens culturais, ndo somente o conjunto de edificagdes e objetos por meio dos quais se atribui valor a expressdes e significados coletivos, mas
também os elementos referenciais da geografia fisica e humana, a configuracéo de vias e parcelas de moradia remanescentes de determinados periodos de
formacdo da cidade, as formas de uso e ocupacéo do territério, os arquivos juridico-administrativos, institucionais, particulares e religiosos, os bens de
natureza intangivel, isto é, bens que documentam tanto a continuidade quanto o esquecimento histérico e contribuem para a formago da memédria e do
potencial criativo dos individuos e da diversidade cultural local e regional.

a) Apresentar os critérios de identificacdo de bens a serem inventariados. A partir da histéria do municipio, os critérios adotados para a identificagéo,
priorizacdo e execugdo do inventario podem basear-se em aspectos:

Econdmicos — cultura material e imaterial que surge a partir da instalacdo de atividades de trabalho e geragdo de renda e da extracdo de matéria-prima

local. Administrativos — divisdo administrativa do distrito sede, distritos, zona urbana e zona rural.

Geogréficos — elementos do meio fisico e de redes de comunicagéo, tais como rios, ribeirdes, crregos, nascentes, clima e vegetacéo, formagdes geologicas

(serras, morros, chapadas, picos etc.), rede rodovidria e ferroviéria, urbanizago etc.

Culturais — conjunto de referéncias, suportes [meios e formas] e expressdes de individuos e dos diferentes grupos sociais que constituem a diversidade

cultural do municipio.

b) Indicar as &reas a serem inventariadas. Todo o territério do municipio deve ser contemplado pelo inventério: &rea urbana do distrito sede, demais
distritos, povoados, localidades e area rural. A &rea urbana pode ser subdividida em segdes: bairros, se¢des urbanas, quarteirdes etc.

c) Apresentar as caracteristicas historica, descritiva e tipolégica de todas as areas a serem inventariadas. Indicar as caracteristicas de cada area a ser
inventariada, que distinguem ou relacionam uma &rea/unidade as outras, a partir dos critérios de identificacdo. Identificar e descrever o acervo:
tipologia, época de producdo. Deve ser apresentada a descri¢do da delimitagéo da area, evolugéo e formacéo.

d) Apresentar levantamento fotografico de todas as areas a serem inventariadas, de modo a fornecer o panorama da paisagem e do acervo existente em
cada uma delas, incluidos distritos e povoados. (minimo de seis fotos de cada &rea) As fotos devem possuir legendas identificando o acervo
apresentado.

e) Apresentar o mapa do municipio com a representagdo de todas as areas a serem inventariadas em todo o territério municipal e a denominacéo das areas
em legenda. (consultar a ficha de cartografia em roteiro de preenchimento divulgada pelo IEPHA/MG). Todo o territdrio deve ser contemplado.

4.Execucgdo do inventario. Apresentar o cronograma de inventario conforme modelo do IEPHA, a ser cumprido pelo municipio nos anos posteriores ao
Plano de Inventario. O cronograma é a sintese do Plano e devera ser apresentado na integra nos anos posteriores.

a) O cronograma deve prever as atividades a serem executadas em periodos trimestrais e anos de execugdo. Fica a critério do municipio o prazo para a
execucdo do inventario, devendo, no entanto definir o ano de término. Priorizar os bens culturais em risco de desaparecimento.

b)  As atividades a serem executadas para cada area a ser inventariada devem prever: inventario de todas as categorias de bens culturais, elaboracio de
plantas cadastrais das areas (fichas de cartografia), lista de bens a serem inventariados, inventario de bens tombados ainda néo inventariados,
disponibilizacdo do inventario em lugares acessiveis ao publico.




QUADRO II

INVENTARIO DE PROTECAO AO ACERVO CULTURAL
IPAC

1. O inventario baseia-se no conhecimento da histéria e da meméria do municipio, desde seus primeiros habitantes até os dias
atuais, para o trabalho de identificacdo e conhecimento de bens culturais. O inventério é instrumento de orientacéo as agdes do
poder publico e das comunidades para a implementacédo da politica cultural local, bem como as a¢Ges de preservagao nas esferas
estadual e federal. O inventario comega com a elaboragéo do Plano de Inventéario. A execucdo do inventario se faz a partir do
cronograma elaborado no Plano.

11. O municipio deve encaminhar ao IEPHA/MG, a cada ano, para analise e pontuagao dos dados relativos ao inventario:

11.1. O Plano de Inventério, segundo Quadro Il — Plano de Inventario anexo, caso ja ndo o tenha apresentado e obtido
pontuacéo integral.

11.2. Os municipios que j& apresentaram o seu Plano de Inventério, tendo sido pontuado, devem encaminhar:

As recomendacdes da Gltima analise da documentacdo — dados mais recentes do inventario entregue pelo municipio;
Cronograma completo de execucdo do inventario.(Conforme modelo do IEPHA/MG).

Relacdo de nomes das areas e respectivos bens culturais inventariados e ano do inventario;

Planta cadastral da(s) area(s) inventariada(s), em escala compativel, com a indicagdo dos nomes e localizacdo dos bens
inventariados [utilizar legenda na planta cadastral];

5. documentagdo comprobatoria da realizacéo de todas as atividades previstas no cronograma de inventario para
0 exercicio vigente. A documentacdo pode ser apresentada sob forma de informes histéricos, fotografias,
desenhos, mapas e plantas cadastrais e fichas de inventario preenchidas. As atividades devem ser executadas
segundo os periodos estabelecidos em cronograma ao longo do ano. O cronograma pode ser reavaliado e
modificado, mediante justificativa e desde que ndo sejam alteradas as atividades previstas para o exercicio
vigente.

11.3. Terminado o inventario, o municipio deve apresentar:

A wbdPE

a) ficha atualizada de informagfes gerais do municipio, segundo modelo do roteiro de preenchimento divulgado pelo
IEPHA/MG,;

b)  informacdo sobre locais [setor responsavel da prefeitura, bibliotecas, conselho, casas de cultura, associagdes, escolas etc.] e
meios de disponibilizacdo do inventario ao publico [em papel e/ou meio digital, sob forma de banco de dados ou outras
formas (midias) de apresentacéo];

c) fichas de inventario atualizadas. O municipio deve atualizar anualmente o seu inventario. A atualizacdo das fichas de
inventario dos bens culturais que apresentarem alteracdes referentes a dados histéricos, campos descritivos, intervengdes e
estado de conservagdo. Nessa fase, novos bens culturais podem ser inventariados.

d) Recomendagdes de protecdo de areas, conjuntos, bens isolados e/ou bens imateriais de interesse de preservagdo. A protecdo
pode se dar por meio de tombamento, ordenamento urbanistico, registro, cadastro, projetos e planos de conservagéo e
revitalizacdo ou outras formas.

111. Entrega da documentagdo comprobatéria apos analise da documentagéo:

a) Apos aentrega do Plano de Inventario, o municipio que obtiver analise “satisfatoria” (pontuagdo integral) deve executar as
atividades previstas em cronograma para O exercicio seguinte; o municipio que obtiver andlise “satisfatéria com
recomendagdes” (pontuacdo integral) deve executar as atividades previstas em cronograma e atender as recomendagdes da
analise; o municipio que obtiver analise “insuficiente” (pontuagdo zero) deve apresentar novo Plano de Inventario.

b)  Execucdo do inventario. o municipio que ndo apresentar a documentagdo comprobatéria das atividades previstas para
qualquer ano do cronograma, ou apresenta-la parcialmente, e obtiver pontuagdo zero deve apresenta-la no ano seguinte.
Essas atividades ndo devem ser alteradas. O critério de exequibilidade do cronograma deve sempre ser observado. Nesse
caso, ndo é necessario que o municipio acumule dois anos consecutivos de atividades. Basta que o municipio apresente
novo cronograma prevendo a realizacéo do restante das atividades. Apresentar justificativa.

c) O municipio que ndo apresentar documentagdo comprobatéria por dois anos consecutivos deve reelaborar e reapresentar
novo Plano de Inventério.

1V. A documentacdo referente ao inventario a ser analisada refere-se ao periodo de ag&o e preservagao, ano a ano.
V. O municipio deve seguir a metodologia divulgada pelo IEPHA/MG, podendo complementa-la e suplementé-la.

VI. As fichas de inventario devem conter, no minimo, os campos de informagdo constantes dos modelos do roteiro de
preenchimento divulgado pelo IEPHA/MG. E facultativo o acréscimo de campos pelo municipio. O preenchimento das fichas de
inventario deve ser coerente com as categorias de bens culturais e com o contetido das fichas — identificar, localizar e informar
aspectos historicos, arquiteténicos, urbanisticos e artisticos do bem cultural por meio de textos, fotos, desenhos ou outras formas
de identificacdo. O municipio que apresentar fichas fora dos modelos ndo sera pontuado.

VII. Os bens culturais sdo inventariados por areas segundo as categorias: estruturas arquitetnicas e urbanisticas, bens
integrados, bens moveis, arquivos, patrimonio arqueoldgico, sitios naturais e patriménio de natureza imaterial (saberes,
celebragdes, expressdes, lugares) ou outras, quando ndo couber adequacdo. O inventario de arquivos refere-se ao conjunto de
documentos que compde o acervo [e, ndo, ao inventério de documento por documento].

VIIl. Recomenda-se a composicdo interdisciplinar da equipe técnica responsavel pela execucdo do IPAC. Recomenda-se,
também, a participagdo de agentes comunitarios e de representante do Conselho Municipal de Patriménio Cultural, em funcéo
das informacdes técnicas necessarias a cada categoria de bens culturais. Exige-se, o minimo, um funcionério do Setor de
Patriménio Cultural da prefeitura integrando a equipe que realiza o inventario.







DOSSIES DE TOMBAMENTOS E LAUDOS DE ESTADO DE CONSERVAGAO
QUADRO 111

DOCUMENTO

CARACTERISTICAS EXIGIDAS PARA EFEITO DE PONTUACAO

Porcentagem /
atributos siglas
NH, CP, Bl e BM

1-PROCESSO DE TOMBAMENTO
PARA CADA BEM CULTURAL TOMBADO

Integram o processo de tombamento de cada bem cultural:

1.

Docu

Dossié de tombamento de bens materiais iméveis, contendo, no minimo, cdpia dos seguintes documentos:

= Introducdo ao Dossié;

= Histérico do municipio (contendo a evolugao histérica do municipio/distrito onde esta situado o bem a ser tombado: a evolucdo politica, econémica, sociocultural, religiosa e
urbana desde os primordios até os dias atuais);

= Histérico do bem cultural, relacionando-o ao municipio, identificando e analisando sua importancia na evolucdo local; No caso de bem mével apresentar o histérico da
instituicdo /local onde o bem se encontra. Ver roteiros para elaboragéo de dossiés no site do IEPHA/MG.

= Referéncias Documentais (fontes de pesquisa para elaboracao dos histéricos do municipio e do bem cultural em questao);

= Descricdo detalhada ( morfoldgica e/ou arquitetdnica, urbanistica, antropolégica, arqueologica, etnografica e/ou outras ) e analise do bem cultural; Ver roteiros para elaboragd o
de dossiés site do IEPHA/MG.

= Descrigdo da Delimitagdo do perimetro de tombamento e sua indicacdo através de desenho técnico em escala no caso de bens imdveis, conjuntos e ntcleos; No caso de
conjuntos arquitetonicos e paisagistico e nicleos histéricos informar dimensdo da area em hectares. (As delimitagOes/justificativas e Diretrizes de Intervencdo devem ser
objeto de discussdo e aprovacado do Conselho, constando em ata a decisdo.)

= Justificativa da definicdo do perimetro de tombamento;

= Descricdo da Delimitagdo do perimetro de entorno do tombamento e sua indicacdo através de desenho técnico e descri¢do topografica, em escala no caso de bens imoéveis,
conjuntos e nucleos; (As delimitagdes/justificativas e Diretrizes de Intervencéo devem ser objeto de discussdo e aprovagdo do Conselho, constando em ata a decisdo.)

= Justificativa da definicdo do perimetro de entorno;

=  Ficha de inventario do bem cultural;

mentacéo cartografica em escala: 1- mapas localizando o municipio em Minas Gerais; 2 plantas dos bens culturais no caso de bens iméveis Plantas do bem imével tombado em

escala ( fachada principal, planta baixa). Se possivel, incluir cdpias das plantas originais.; 3- Plantas com as delimitagdes de &reas tombada e de entorno.

o s w

6.

7.
8.
9.
Obse

= Documentacéo fotogréafica colorida:

Bens Imoveis: Minimo de 20 fotos datadas e legendadas (legenda contendo municipio, designacdo do bem, detalhe que esteja sendo mostrado - como por exemplo fachada frontal,
quarto ou sala de estar etc.). Deverdo ser mostradas fotos de todas as fachadas, telhado e detalhes.

Conjuntos Urbanos e nicleos: minimo de 40 fotos, datadas e legendadas (legenda contendo designacdo dos elementos compositivos do nicleo histdrico ou conjunto urbano e/ou

paisagistico e 0 nome do municipio);

Bens Mdveis: minimo de 10 fotos com legenda, contendo a designagéo do bem, detalhe que esteja sendo mostrado e 0 nome do municipio). Deverdo ser apresentadas, também,

fotos do ambiente em que se encontra 0 bem mével — sala, oratério, retabulo etc.;

= Laudo de avaliagdo sobre o estado de conservagdo conforme modelo do IEPHA/MG. Deve conter fotos préprias.

= Diretrizes de intervencdo na area tombada e no perimetro de entorno; (As delimitagdes/justificativas e Diretrizes de Intervencdo devem ser objeto de discussdo e aprovagédo do
Conselho, constando em ata a deciséo.)

= Acritério do municipio, poderdo ser anexados outros documentos, tais como medidas complementares, depoimentos de moradores etc.

= Ficha técnica indicando os responséveis técnicos e a data de elaboracdo do dossié de tombamento, devidamente assinada por todos os técnicos citados.

3. Copia da ata do Conselho Municipal do Patriménio Cultural aprovando o tombamento provisério O trecho da ata que tratar da aprovacgdo do tombamento devera ser destacado

com marca-texto colorida;

Parecer sobre o tombamento elaborado por profissional habilitado, demonstrando a exemplaridade(s) do bem cultural.

Parecer sobre o tombamento elaborado por conselheiro integrante do Conselho Municipal de Patriménio Cultural;

Notificagdo ao proprietario do bem ou ao seu representante legal informando o tombamento e documento que comprove o seu recebimento . A notificacdo devera ser feita ainda

que o bem seja de propriedade publica. Devendo ser respeitado, conforme dispositivo legal, o prazo estipulado em lei municipal.

Cépia da ata da reunido do Conselho Municipal do Patriménio Cultural aprovando o tombamento definitivo. O trecho da ata que tratar da aprovagdo do tombamento devera ser

destacado com marca-texto colorida.

Cépia do decreto ou documento similar do executivo tombando o bem cultural;

Cépia da inscrigdo do bem cultural no Livro de Tombo Municipal;

Cépia da publicacdo do ato de tombamento.

rvacdo: Atentar para os prazos de tramitacdo. A cronologia dos tramites 2 a 9 acima deve seguir o rito legal do tombamento, sob pena de ndo ser considerado para efeito de

pontuacgdo. Respeitar os prazos definidos pela notificacio de Tombamento Provisério. Cada dossié devera ser apresentado em pasta ou em encadernagdo prépria. Ndo serdo aceitos
dossiés agrupados em um Gnico caderno/pasta.

30%




DOSSIES DE TOMBAMENTOS E LAUDOS DE ESTADO DE CONSERVAGAO
QUADRO I11

Porcentagem /
atributos siglas

DEIGUIY 2N DOSSIES E LAUDOS - CARACTERISTICAS EXIGIDAS PARA EFEITO DE PONTUACAO NH, CP, Bl e BM
o Os laudos técnicos referentes aos bens tombados cujos dossiés foram aprovados em anos anteriores, devem ser elaborados segundo o roteiro divulgado pelo IEPHA/MG, com data
12 2 poster_ior a 30 qle janeiro do ano de entrega da documentacdo, por responsaveis técnicos conforme habilitacdo para as seguintes categorias de bem tombado, recomendando-se a
u ‘&’"g ) experiéncia minima de 8 anos na area profissio_nal: ) ) o
o z S g L] E§t_ruturas ar_qwte_ténlcas e urbanisticas — arqunteto urbanista ou en_genhe|ro civil. ) ) )
SwoE ] Sitios naturais - biélogo, geélogo, engenheiro agrénomo, engenheiro florestal, engenheiro agrimensor ou arquiteto.
Q z g2 . Sitios arqueolgicos — arquedlogo.
'6 op g L] Sitios espeleoldgicos — espeledlogo, engenheiro de minas ou geélogo.
8 o) 3 9 L] Bens méveis — Historiador, arquiteto e restaurador.
<8 ; w Todos os laudos deverao ser apresentados conforme modelo divulgado pelo IEPHA/MG, em um Unico caderno ou pasta destacando-se a recomendacéo sobre o
g numero e a qualidade das fotos: fotos de cada item do Laudo.
i 9 Obs: O ndo cumprimento das exigéncias acarretara a perda da pontuacéo referente aos bens culturais a que se referem os laudos.
_ Os Relatdrios de Estado de Conservacdo referentes aos bens tombados em nivel federal e ou estadual devem ser elaborados, segundo o roteiro divulgado pelo IEPHA/MG, com data 30%
° é 2 % . posterior a_30 de janeiro do ano de entrega da documentacdo,. Deve ser elaborado pela equipe do municipio ou consultor contratado.
T D o = o
2 E %% § o Todos os Relatérios de Estado de Conservagdo deverdo ser apresentados em um Unico caderno/pasta seguindo o modelo divulgado pelo IEPHA/MG,
©g g££0 g g destacando-se a recomendacao sobre o nimero e a qualidade das fotos: fotos de cada item do relatdrio.
Suw § E é 8 O ndo cumprimento desta exigéncia acarretara a perda da pontuacéo referente aos bens culturais a que se referem os relatorios.
O S




QUADRO IV
ACOES DE PROTECAO E INVESTIMENTOS

ATUACAO NA PRESERVACAO DE BENS CULTURAIS

DOCUMENTO

CARACTERISTICAS EXIGIDAS PARA EFEITO DE
PONTUACAO

Porcentagem em
relacdo as notas
referentes aos atributos
de sigla
NH, CP, Bl e BM

1- ATUACAO DO
SETOR DE
PATRIMONIO
CULTURAL DA
PREFEITURA OU
ORGAO AFIM

Apresentacdo de relatorio de atividades do Setor de Patrimdnio Cultural da
Prefeitura ou Orgéo afim, pertencente & estrutura da Prefeitura, elaborado
conforme Anexo, A cépia da folha de pagamento ou recibo de pagamento/contra-
cheque do més de dezembro do periodo de agdo e preservagdo e folhas de
pagamento ou recibo de pagamento/contra-cheques de fevereiro e marco de cada
integrante do Setor de Patriménio Cultural da Prefeitura ou 6rgao afim devera ser
anexada ao Relatdrio. Este item deve corresponder ao declarado no Quadro | —
PCL - Setor da Prefeitura Responsavel Pelas Atividades Relativas A
Protecdo Do Patriménio Cultural.

- Comprovar as atividades apresentando fotos, noticias de midia impressa,
folder’s e/ou videos.

30 %

2 - RELATORIO DE
INVESTIMENTOS
EM BENS E
ATIVIDADES
CULTURAIS

Comprovar investimentos em bens culturais materiais tombados ou inventariados
e imateriais “registrados” como Patriménio Cultural, por meio de relatérios
de investimentos conforme Anexo, com apresentacdo de documentacdo que
comprove a realizagdo do investimento.

O municipio deverd apresentar convénios, parcerias empenhos e notas fiscais
referentes a todas intervengdes. O municipio deverd informar a atividade
realizada, o nimero, data do empenho e o valor nos campos relacionados no
modelo anexo. Obs: Sdo imprescindiveis a apresentagdo de empenhos ou
comprovantes com gastos através de convénios e parcerias.

Obs: Bem cultural refere-se aquele tombado, registrado e/ou inventariado em
qualquer nivel de poder, podendo tratar-se de bens méveis, imoéveis, conjuntos
paisagisticos, nucleos historicos e bens imateriais diversos. Os investimentos aqui
apontados devem se referir a obras ou intervencdes que garantam a preservacéo
da materialidade/continuidade do bem cultural. No caso de bem tombado ou
registrado, o0 municipio deve informar o nOmero do decreto de
tombamento/registro, sua data e 0 ano em que o dossié foi encaminhado ao
IEPHA/MG. No caso de bem material inventariado, o municipio deve anexar ao
relatdrio a ficha de inventario do mesmo.

30 %

Comprovar investimentos em atividades culturais, por meio de relatérios de
investimentos conforme Anexo, com apresenta¢do de 1) declaracdo do Prefeito
ou responsavel pela area contabil responsabilizando-se pela informagéo; 2)
documentacdo que comprove a realizacdo do investimento (fotos, noticias de
midia impressa, folder’s ou videos); 3) N&o serd necessario a apresentagdo de
empenhos e notas fiscais. O municipio deve informar a atividade realizada, o
nimero, data do empenho e 0 seu valor nos campos relacionados no modelo
anexo.

Nota: Para efeito deste quadro, sdo entendidos como atividades culturais,
atividades relacionadas as artes visuais, artes plasticas, educacdo patrimonial,
artes graficas, artes musicais, literatura, danca, exposicdes, festivais, festas
folcléricas ou tradicionais, museus, arquivos, bibliotecas ou similares.

10 %




ANEXO | B
NORMAS DE APRESENTACAO

Toda a documentagdo a ser entregue ao IEPHA/MG deverd seguir as seguintes orientacdes, para

efeito de apresentacéo:

1.

ok~

~No

10.

11.

A referida documentagdo a ser entregue devera ser encaminhada por oficio assinado pelo prefeito
ou autoridade municipal, contendo folha de rosto nas pastas conforme modelo do IEPHA/MG em
anexo.

Os documentos técnicos deverdo ser datados e assinados pelo responsavel técnico. As informacgdes
que se referirem a dados oficiais e administrativos do municipio deverdo ter assinatura do prefeito
ou autoridade municipal e dever&o estar em papel timbrado da prefeitura.

A documentacdo devera conter copia impressa de todos os arquivos. Quando a documentacédo for
produzida em meio eletrdnico, encaminhar também o(s) cd-rons.

Os documentos escritos deverdo ser apresentados em papel formato A4, letter ou oficio.

Os documentos gréficos - planta ou desenho - deverdo ser apresentados em papel formato A0, Al,
A2 ou A3 dobrado ou, ainda, A4, quando se tratar de planta escaneada. Neste Gltimo caso, devera
ser indicada a escala gréafica. N&o serdo aceitas plantas em papel vegetal. Toda planta devera conter
legenda e escala.

Todo documento que tiver informacdo em sua frente e verso, devera ter ambos os lados copiados.
Todas as fotos que integrarem a documentacdo poderdo ser apresentadas em copias do original ou
escaneadas, devendo ser em cores e conter legenda com a data em que a foto foi feita, nome do
municipio, do bem e detalhe que esteja sendo mostrado como, por exemplo, fachada frontal, quarto,
sala de estar, face de quadra etc.

O conjunto de documentos de cada bem cultural deverad ser apresentado em uma Unica pasta —
parte técnica e de tramitacdo legal — que integra o dossié de tombamento. Documentos avulsos

ndo serdo analisados.

A documentacdo referente a cada quadro devera formar um dnico conjunto (somatério de pastas).
Dependendo do volume que um quadro representar, podera ser dividido em mais de uma pasta que
deverdo estar numeradas. A critério do municipio, as pastas poderdo ser encadernadas ou ter capa
preta plastificada, contendo plasticos internos. A documentacdo referente a um quadro devera
integrar sempre um mesmo conjunto.

Cada dossié de tombamento deve ser encadernado ou possuir pasta propria. Os laudos de bens
culturais ja aprovados deverdo ser agrupados em um Unico caderno ou em Unica pasta.
Complementacdo de Dossiés deverdo ser agrupadas em um unico caderno ou pasta com 0S Seus
respectivos laudos. Relatorios de Estado de Conservacdo dos bens culturais tombados em nivel
federal e estadual devem compor uma unica pasta/caderno.

Serédo estes 0s conjuntos:

QUADROS

Planejamento e Politica Municipal de Protecdo ao Patriménio Cultural - Quadro I.
Educacdo Patrimonial - Quadro I.

Inventario de Protecdo ao Acervo Cultural - Quadro I1.
Dossiés de Tombamento — Quadro 11l.
Laudo Técnico de Estado de Conservacao - Quadro I11.

Complementacdo de Dossiés — Quadro Il1.



— Relatérios de Estado de Conservacdo dos Bens culturais Tombados em nivel Federal e Estadual —
Quadro I11.

— Ag0es de Protecdo e Investimentos - Quadro IV.

Obs:

1. A documentacdo referente a cada pasta deverd ser numerada seqiencialmente. A numeracéo devera
ser colocada no canto superior direito de cada pagina e devera conter o nimero da pagina e o total de
paginas que integra a pasta. A numeracdo podera ser escrita a mao.

2.Toda informacdo que se destinar a comprovar afirmacées, principalmente aquela constante de ata de
reunido do Conselho, deverd estar destacada na copia com marca-texto.



ANEXO 11

MODELOS PARA APRESENTACAO

DOCUMENTACAO DO QUADRO It
Existéncia de Planejamento de Politica Municipal
de Protecao do Patrimonio Cultural — Atuacao na

Preservacao de Bens Culturais

1 A apresentacdo da documentagéo do quadro | devera ser em papel timbrado da Prefeitura Municipal.




Consideracdes sobre o Quadro | - PCL
(Politica Cultural Local ):

O Quadro I, também conhecido como PCL (Politica Cultural Local), é dividido em 4 itens, que sdo pontuados
separadamente:

Item 1- Lei Municipal do Patriménio Cultural

Item 2- Criag&o e funcionamento do Conselho Municipal do Patriménio Cultural

Item 3- Definicdo do setor da Prefeitura responsavel pela implantacdo da PCL e pela fiscalizacdo dos bens
protegidos.

Item 4- Este item tem “vida prépria”: ele constitui o Quadro Il, que é a elaboragao do Plano de Inventario e sua
execucao.

As Prefeituras tém ainda alguma dificuldade em compreender as exigéncias contidas nos 3 primeiros
itens, 0 que provoca erros na documentacdo enviada ao IEPHA e, conseqgiientemente, baixa pontuagéo.
Eles ndo sdo mera burocracia; na verdade, constituem o tripé no qual se apdia toda a acdo municipal no

sentido de conhecer, valorizar e preservar o seu Patrim6nio Cultural. Vamos aos comentéarios:

Iltem 1- Lei Municipal: Por esta lei o0 municipio declara que:

a) reconhece a existéncia de um valioso Patrimdnio cultural construido ao longo de sua existéncia, em parte
pelas geracBes que nos antecederam, e em parte pela atual geragcéo, patriménio este que incorpora nossa
histéria e que da identidade aos nossos conterraneos; b) sera criado o Conselho Municipal do Patrim6nio
Cultural constituido por pessoas que, por sua sensibilidade as questdes culturais, ajudardo a Prefeitura na
implantacédo de seu programa de valorizagdo e prote¢do do Patrim6nio cultural; c) fica instituido o estatuto do
Tombamento, importante ferramenta visando salvaguardar as principais manifestacoes, edificadas ou moveis,
da producéo historica-cultural do municipio.

Comentario: Normalmente, a lei ja traz as etapas do processo de Tombamento, que devem ser observadas
para que o tombamento tenha validade e seja pontuado. Cada bem tombado, mével (uma imagem) ou imoével
(uma igreja), gera uma documentagdo chamada “dossié de tombamento”, que deve conter todas as etapas
exigidas na lei, e que é encaminhada ao IEPHA para andlise e pontuacéo. (Caso o dossié esteja incompleto, o
analista pode solicitar o envio de uma complementacdo contendo as partes faltantes, para ser pontuado no
exercicio seguinte - mais detalhes em relacdo ao tombamento estdo nos comentarios ao Quadro Ill, que trata
dos tombamentos).

Item 2- Conselho Municipal do Patrim6nio Cultural:

Com relacdo ao Conselho, deve-se ter em conta que: a) O Conselho é uma espécie de “caixa de ressonancia”,
formado por voluntérios indicados pelo Prefeito ou por segmentos da sociedade local, que indicardo ao
Executivo os caminhos a serem seguidos na implantacéo da politica cultural do municipio. b) Ele ndo pertence
ao organograma nem é subordinado a Prefeitura — tem vida prépria, mas em sintonia com os poderes publicos.
¢) Como para todo conselho, ele deve ter um Regimento Interno regulando seu funcionamento; d) Os membros
deverdo ser nomeados pelo prefeito para um mandato com duracdo prevista no Decreto de criagdo do
Conselho. Ap6s nhomeados, os membros deverdo tomar posse, data em que se inicia 0 mandato. Este prazo
devera ser observado: se 0 mandato estiver vencido, as decisdes do Conselho ndo serdo validas. (E necessario
tomar posse, pois ndo se tem certeza de que os homeados aceitam a indicacéo). €) Nao adianta criar conselho
se ele ndo funcionar. As atas das reunides espelham sua atividade.

Iltem 3: Setor da Prefeitura encarregado de zelar pelo Patriménio Cultural:
Assim como para a saude, a educacdo, o meio ambiente, etc., a Prefeitura deve definir, dentro de seu
organograma, qual o setor fiscalizara o Patrimbdnio Cultural para que ele ndo seja danificado, e tomara as
iniciativas para implantag&o da politica cultural local. Esse setor deve ter um gerente; ndo podem ser dois, pois
onde dois mandam ndo manda ninguém. O tamanho desse setor depende das condi¢des de cada municipio. Se
a prefeitura contar com um arquiteto ou um historiador em seus quadros, devera aloca-los neste setor, pois sao
os profissionais que retinem as melhores condi¢des técnicas para execucao das tarefas.
Mas, atencdo: a criagdo de um setor novo no organograma da prefeitura ndo pode ser feita com uma simples
penada do prefeito. E preciso um estudo cuidadoso, com uma consulta ao assessor juridico, para examinar 0s
aspectos legais. Por isso, a solugdo mais simples, a curto prazo, é atribuir a algum setor ja existente a
responsabilidade de zelar pelo Patriménio Cultural, alocando ai funcionarios e demais recursos necessarios.
Depois, com tempo, pode-se proceder & criagcdo do setor com esta atribuicdo especifica.

Julio de Miranda Mour&o - SDP?

2 Técnico da Superintendéncia de Desenvolvimento e Promogao.



Documentacédo do Quadro |
Existéncia de Planejamento de Politica Municipal de Protecao do Patriménio Cultural — Atuacéo na
Preservacao de Bens Culturais:

LEGISLACAO MUNICIPAL DE PROTECAO AO PATRIMONIO
CULTURAL:

Em conformidade com as exigéncias do Quadro I da Deliberagdo Normativa do Conselho
Curador do IEPHA/MG - Deliberacago 01/2005, informamos que o municipio de
............................................ possui Lei de protecdo do Patrimonio Cultural :

Foi (ou Esta sendo) entregue a Superintendéncia de Desenvolvimento e Promocgao do
IEPHA/MG no EXercicio de .......ccccoeeevevveveeerennnne. ano 3

e encontra-se em vigéncia.

% Caso seja a primeira vez que apresenta a Lei, 0 municipio devera anexa-la logo apds esse documento.



Documentacéo do Quadro |
Existéncia de Planejamento de Politica Municipal de

Protecdo do Patrimdnio Cultural — Atuacé@o na Preservacéo de Bens Culturais:

ANEXO*

LEI MUNICIPAL DE PROTECAO AO PATRIMONIO CULTURAL
QUADRO I

4 Anexar a Lei logo apds esta pagina.



Documentacéo do Quadro |
Existéncia de Planejamento de Politica Municipal de

Protecéo do Patrimonio Cultural — Atuagdo na Preservacao de Bens Culturais:

CONSELHO MUNICIPAL DO PATRIMONIO CULTURAL

Em conformidade com as exigéncias do Quadro | da Deliberagdo Normativa do Conselho Curador do
IEPHA/MG - Deliberagdo 01/2005, informamos que 0 Municipio de .........cccveereiriennenieseeinenens possui
Lei de criacdo do Conselho Municipal de protecdo do Patriménio Cultural :

AE i =] (o T

Os membros do Conselho foram nomeados no dia ........... de v, de e pelo
Decreto/portaria n. ......cceee.e.
Foram empossados no dia ......... de.....cooee de .vrveennnns (ver anexos’)

Estes documentos foram entregues a Superintendéncia de Desenvolvimento e Promocdo do IEPHA/MG no
EXercicio de ......ccceveveriiiiineen s, ANO 1eieee it

& Apresentar em anexo o Decreto nomeando os membros do Conselho.
" Inserir em anexo o documento de posse / ata de posse.



Documentacéo do Quadro |
Existéncia de Planejamento de Politica Municipal de

Protecdo do Patrimdnio Cultural — Atuacé@o na Preservacéo de Bens Culturais:

ANEXQO?

LEI DE CRIACAO DO CONSELHO MUNICIPAL DO PATRIMONIO
CULTURAL

QUADRO I

8 Caso seja a primeira vez que apresenta a Lei de criagdo do Conselho, 0 municipio devera anexa-la logo apés essa pagina.



Documentacéo do Quadro |
Existéncia de Planejamento de Politica Municipal de Prote¢do do Patrim6nio Cultural — Atuacéo na
Preservacao de Bens Culturais:

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO

Em conformidade com as exigéncias do Quadro I da Deliberagdo Normativa do Conselho
Curador do IEPHA/MG Deliberacao 01/2005, informamos que o Conselho Municipal de

protecdo do Patrimbnio Cultural do municipio de .....cccceeveiiiiiiiiiiiiiiiiieeereeeeeanans possui
Regimento Interno aprovado em ............... de i, de ..cooovrennnnnns que foi(ou
esta sendo?®) entregue a Superintendéncia de Desenvolvimento e Promocdo do IEPHA/MG no
(S ol (ol o Y [T ] (o
...................................... J ernneeneny Q€ den,




Documentacéo do Quadro |
Existéncia de Planejamento de Politica Municipal de Prote¢do do Patrim6nio Cultural — Atuacéo na
Preservacao de Bens Culturais:

ANEXOQ?

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO
QUADRO I

10 Caso seja a primeira vez que apresenta o Regimento, o municipio devera anexa-lo logo ap6s essa pagina.



Documentacéo do Quadro |
Existéncia de Planejamento de Politica Municipal de Prote¢do do Patrim6nio Cultural — Atuacéo na
Preservacao de Bens Culturais:

DOCUMENTOS DE NOMEAGAO E DE POSSE DOS INTEGRANTES DO CONSELHO MUNICIPAL
DO PATRIMONIO CULTURAL EM EXERCICIO!!

QUADRO I

11 Apresentar em anexo os documentos.



Documentacéo do Quadro |
Existéncia de Planejamento de Politica Municipal de Prote¢do do Patrim6nio Cultural — Atuacéo na
Preservacao de Bens Culturais:

Copia das atas das reunidoes do Conselho Municipal do Patrimodnio
Cultural.

(O Conselho devera comprovar reunioes bimestrais?)

QUADRO 1

12 Apresentar as copias das reunides do Conselho logo ap6s essa pagina.



Documentacéo do Quadro |
Existéncia de Planejamento de Politica Municipal de Prote¢do do Patriménio Cultural — Atuacéo na
Preservacao de Bens Culturais:

COMPROVAGAO DE PUBLICIDADE DAS ATAS DE REUNIAO DO
CONSELHO*3

QUADRO 1

13 Apresentar copia das publicacGes ou a declaracdo de que as atas sdo expostas nos quadros de avisos da Prefeitura.



Documentacédo do Quadro |
Existéncia de Planejamento de Politica Municipal de Protecao do Patriménio Cultural — Atuacéo na
Preservacao de Bens Culturais:

SETOR DE PATRIMONIO CULTURAL COM EQUIPE TECNICA

ESPECIALIZADA
Em conformidade com as exigéncias do Quadro | da Deliberagdo Normativa do Conselho Curador do
IEPHA/MG Deliberagdo 01/2005, informamos que a prefeitura Municipal de ... possui
0 (setor ou chefia) de protecdo do Patrimdnio Cultural cuja equipe é formada pelos
seguintes membros™*:
Lo funcdo: gerente/chefe FOrmagao:.........cccovvviieineneiecise e
T g0 [T €= ol o L PRSP TP P TPPTPPPI
Telefone: .. E-maili. ..o,
2 S ———————— FUNGAOD:....cecee e
FOrmMaca0:.......cooveiiie i
[ g0 [T £ =T ol o L PP PP TP TTPTPPPI
Telefone: .., E-maili....coeiieiiiiiie
ENDERECO DO SETOR:
RUA . e N BAIRRO........ccccvvvvvnnnnn.
TELEFONE:.........cooiiiiiiii e E-MAIL.......oiiiii
CONSULTORIA
Em regime de consultoria 0 municipio contratou (Nome da empresa ou tECNICO(S)).....ccvvvrereriiveeeesirinenn
[ a0 [T €= oo LTS P P TTRTPPPI
Telefone: ... E-maili...oooei
...................................... yeereeneeny 08 de
Prefeito Municipal de ..........cccovvviviiiieiiieiieeeeeee

14 Apresentar em anexo os diplomas e folhas de pagamento dos funcionarios da prefeitura.



ANEXOS
DIPLOMAS, REGISTROS PROFISSIONAIS

E FOLHA DE PAGAMENTO DA EQUIPE TECNICA DA
PREFEITURA

QUADRO |

15 Inserir documentos em anexo.



ANEXO I1l. MODELO PARA
PROJETO DE EDUCACAO PATRIMONIAL

A - O Municipio devera apresentar o Projeto de Educacgao Patrimonial, a se realizar no ano (s) subseqiiente (s)
contendo:

0 - CAPA
Identificar o projeto com um nome.

1 — SUMARIO
Apresentar as principais divisdes do trabalho, com a indicagao das
respectivas paginas.

2 — APRESENTACAO -

O qué? Do que se trata? Onde?

Apresentar o tema do projeto de forma sucinta e clara, permitindo
a identificacao da natureza do projeto e a sua contextualizagao
histdrica e regional.

3 — JUSTIFICATIVA — Por qué? Para qué?
Expor os argumentos que justificam a importancia da realizacao do projeto.

4 — PUBLICO-ALVO — Quem?

Identificar o publico que se deseja alcancar com o desenvolvimento
do projeto (faixa etaria, regido, escolaridade, condicao econdmica,
habitos culturais, etc.)

5 — OBJETIVOS - O que se pretende alcancar? —
Explicar os objetivos gerais e especificos, informando o que se pretende alcancar com o projeto.

6 — METODOLOGIA E CRONOGRAMA -
Como? Quais as agoes previstas? Quando? Onde?

Identificar as fases de realizacao do projeto, os métodos de trabalho, as técnicas utilizadas e as
atividades a serem desenvolvidas em cada uma delas.

Sintetiza-las em quadro demonstrativo, adequando-as ao tempo de execucao (dias, semanas, meses
Ou anos).

6a - CRONOGRAMA

O cronograma deve relacionar as atividades com o tempo disponivel para a realizacdo dos trabalhos.
Quanto tempo vai durar cada atividade/fase do projeto?

Quando vai ser realizada?

O cronograma deve prever a avaliagcao das atividades/fases do projeto para detectar eventuais
problemas ou formas para evita-los, bem como a avaliagdo positiva

7 — ORCAMENTO - Quanto? Em que se vai gastar? Quais as fontes disponiveis?



Levantar todos os itens de despesas e quantificar os recursos necessarios para o desenvolvimento das
atividades planejadas. Identificar as fontes de recursos para o projeto.

8 — PRODUTOS — Quais produtos serao gerados durante e ao final
Da execugao do projeto?

Indicar realizagao de exposigOes, painéis, apresentagles artistico-culturais, producao de textos,
fotografias, imagens, cartilhas, calendarios, etc.

9 — EQUIPE TECNICA — Quem faz o qué?

Indicar os membros da equipe e as parcerias, se houver, e definir as atribuicdes de cada um.
Identificar o coordenador do projeto.

10 — REFERENCIAS — Quais as fontes de consulta utilizadas?
A- Apresentar o material consultado para elaboragao do projeto:
Livros, internet, consultas a especialistas, jornais, revistas, etc.

B — Nos anos subseqiientes, o municipio devera apresentar a continuidade do projeto em curso ou
novos projetos, com um relatério minucioso contendo cronograma das atividades realizadas e
descricdo das tarefas realizadas acompanhadas pelos produtos advindos.(exercicios, cartilhas, jogos,
registros: de gincanas, visitas guiadas, palestras, exposigoes, etc).

Fonte: Reflexdes e Contribuicdes para a Educagao Patrimonial,2002. pagina 104 - Elaborado por Monica Barros de
Lima Starling e Sylvana de Castro Pessoa Santana.

MODELO DE CRONOGRAMA A SER SEGUIDO NO PROJETO
DETALHAMENTO DAS ACOES METODOLOGICAS:

Fases e acoes'®
Jan./200_* [Fev/200_ |Mar./200_ |Abril/200_ | Maio/200_ |Junho/200_

Atividade/agao I

Atividade/acao II

Atividade/agao III

Avaliacao das acoes

Conclusao dos
trabalhos e agOes

Definicao de novas
acoes

16 Descrever as atividades a serem desenvolvidas ou fase do trabalho.
17 O cronograma podera ser definido por semanas, quinzenas ou meses. Marcar o periodo em que vai ser desenvolvida a
atividade/acéo proposta e 0 seu termino.




ANEXO IV. MODELO PARA RELATORIO DE ATIVIDADES DE
EDUCACAO PATRIMONIAL

1.Municipio:

2.Nome do Projeto:

3.Técnicos envolvidos:

4.Publico
Participante:

5.CRONOGRAMA
(anexar cronograma)

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

A - ATIVIDADE 1:
Objetivos alcancados:

B - Descricao da atividade realizada:

C - Produtos Advindos:

D — FOTOGRAFIAS E PRODUTOS

Obs.: Apresentar em anexo as fotografias com legendas explicando a atividade, folders, matérias de jornais, cartazes,
convites, cartilhas, produtos diversos relativos a atividade desenvolvida.



E - Avaliagao dos resultados obtidos pela/com a atividade:

A - ATIVIDADE 2:
Objetivos:

B - Descrigao da Atividade:

C - Produtos Advindos:

Obs.: Apresentar em anexo as fotografias legendas explicando a atividade, folders, matérias de jornais, cartazes, convites,
cartilhas, produtos diversos relativos a atividade desenvolvida.

D — FOTOGRAFIAS E PRODUTOS
Obs.: Apresentar em anexo as fotografias legendas explicando a atividade, folders, matérias de jornais, cartazes, convites,
cartilhas, produtos diversos relativos a atividade desenvolvida.

E - Avaliacao dos resultados obtidos pela/com a atividade:

6 - FICHA TECNICA



ANEXO V
ESTRUTURA E MODELOS PARA
DOSSIE, LAUDOS E RELATORIOS DE
ESTADO DE CONSERVACAO




1. MODELO - ESTRUTURA DO DOSSIE DE TOMBAMENTO

O Dossié de Tombamento tem como objetivo fornecer subsidios sobre bens culturais que, analisados,
permitirdo decisdo quanto a pertinéncia do uso desse recurso legal para promover sua salvaguarda. E
essencial que contenha informacdes e andlises detalhadas, devendo ser composto dos seguintes
itens:

1 - Introducao

Texto sintese do contelido do processo, identificando o bem a ser tombado e sua importancia para a
comunidade devendo, ainda, mencionar as etapas metodoldgicas seguidas, tais como: levantamento
bibliografico de carater geral e especifico, pesquisa de campo, levantamento cartografico e fotografico
entre outros.

2 - Historico do Municipio

Relato da evolugdo histérica do municipio onde esta situado o bem a ser tombado.

O historico devera contemplar o municipio como também a localidade/distrito/povoado onde esta
situado o bem cultural objeto de tombamento, devendo abordar toda a sua evolucdo politica,
econdmica, social, religiosa e cultural da origem até a atualidade.

Contextualizacao do bem cultural: relacionar o bem cultural com o municipio e sua importancia no
contexto local.

3 - Historico do Bem Cultural

Texto com informagdes sobre a origem, as etapas de formacgao, autoria, transformacdes e/ou
intervencoes e usos pelas quais passou ao longo do tempo, antigos proprietarios.
Quando se tratar de bem mdvel devera conter:

- Informag0es sobre o autor(es) da(s) pecas ou formadores do acervo.

- Onde e quando foi produzida.

- Motivagao: quem solicitou ou encomendou.

- Data de possiveis intervencoes.

- Proprietarios.

- Em caso de imaginaria devera ser abordada a histdria do santo e de sua devogao.
Obs: O histdrico deve vir até os dias de hoje.
No caso de bem mdvel, faz-se necessario o histérico do local onde o bem mdvel se encontra. Devera
vir antes do histdrico do bem.

4 - Descricao e Analise do Bem Cultural

- Se de carater arquitetonico, faz-se andlise minuciosa da arquitetura e dos bens mdveis e
integrados que o compdem.

- Se de carater paisagistico ou natural, faz-se descricao detalhada fisiografica e

Paisagistica.

- Se de carater artistico ou bem movel, faz-se analise artistica ou estilistica.

- Se de carater arqueoldgico, faz-se descricdo minuciosa e analise especifica de sitio, vestigios,
objetos e paisagem.

- Se de carater bibliografico e/ou arquivistica, faz-se analise especifica.



5 - Delimitagdao do Perimetro de Tombamento

Exclusiva para bens imdveis (estruturas arquitetonicas, sitios paisagisticos ou naturais)
A area delimitada é a area tombada, devendo ser definidas diretrizes especificas para intervengao.

Obs: Os pontos dos limites deverdo ser descritos minuciosamente. E aconselhavel a repeticao de
informagdes — nome de ruas e logradouros correspondentes aos pontos.

6 - Delimitacao do Entorno ou Vizinhanca do Bem Tombado
No caso do bem arquitetonico, paisagistico ou natural.

Area delimitada para resqguardar e proteger a ambiéncia do bem tombado. As restrigdes impostas ao
entorno tém como objetivo a manutencdao do contexto espacial do bem tombado podendo ter
diferentes diretrizes para intervencao de acordo com as especificidades da area de situacdo do bem
cultural.

As restricOes ao entorno nao poderdo ser idénticas as definidas para a area tombada.

Obs: Os pontos dos limites deverao ser descritos minuciosamente. E aconselhavel a repeticao de
informagdes — nome de ruas e logradouros correspondentes aos pontos.

Nas delimitagdes da area tombada e entorno devem ser evitados marcos referenciais artificiais, tais
como: cercas, picadas, arvores, casas etc.

No caso de zona urbana e povoados, indica-se a utilizacao dos alinhamentos ou eixos de ruas e
avenidas.

Em areas rurais utilizar, preferencialmente como referéncia na delimitagdo do entorno, rios, lagos,
encostas ou cumes de montanhas ou cotas de terrenos.

Mapas e esquemas graficos deverdo ser anexados, recebendo a linha delimitadora correspondente aos
pontos.

As delimitagbes em mapas ou plantas deverao ser acompanhadas de memorial descritivo e base
cartografica de referéncia.
As delimitacOes deverao conter as justificativas da definicdo da area tombada e area de entorno.

As plantas e/ou mapas das delimitacdes deverdo vir logo apds os textos das delimitacOes e
justificativas.

7 — Diretrizes de intervencdo /preservacado na area tombada e area de entorno.

Recomendacdes referentes a uso do solo, tratamento paisagistico, contencao de talude, manejo de
area tombada e area de entorno. Diretrizes e restricoes a serem seguidas em futuras intervengdes na
area tombada e area de entorno.

No caso de nucleos e conjuntos arquiteténicos e urbanisticos, as restricoes deverao levar em conta as
suas caracteristicas e particularidades, tendo o cuidado para ndo criar uma Unica norma para bens
culturais diferentes (construidos em épocas diferentes e/ou com caracteristicas diferentes).

Por mais homogéneo que seja o nucleo ou conjunto arquitetonico e urbanistico, sempre existirdo bens
culturais que fogem ao padrao que motivou a protegao. Estes bens devem ter restricbes menores em



relagao ao conjunto mais homogéneo: manutencdo do gabarito e volumetria ou até a permissdo para
demoligao, sempre levando em conta a integridade do conjunto ou nucleo.

No caso de sitios naturais e/ou arqueoldgicos/espeleoldgicos, as diretrizes deverdo prever a realizacdo
de plano de manejo da area tombada.

Na area de entorno as diretrizes e restricoes deverao levar em conta a harmonia e ambiéncia do bem
tombado. Por ndo se tratar de area tombada, as restricdes ndo poderao ser as mesmas definidas para
um bem tombado.

O limite da area tombada e da area de entorno ndo poderdo ser as mesmas, o0 que caracterizaria a
auséncia do entorno.

Diretrizes para bens mdveis:

Deverao prever:
- higienizagao periddica dos livros, documentos e pegas.
- Protecdo contra incéndio e umidade, calor e luz em excesso.
- Remocao de elementos estranhos que danifiquem o bem cultural.
- Uso de técnicas corretas de restauracao.
- Uso de suportes e mobiliarios adequados.
- Diagnéstico do estado de conservagao.

Obs: Para as intervencdes contratar técnicos especializados. As Diretrizes devem ser
aprovadas pelo Conselho Municipal do Patriménio Cultural.

8 - Documentacao Cartografica e Fotografica:

Cartografia:

Bem Isolado:

Plantas do bem imdvel tombado em escala ( fachada principal, planta baixa). Se possivel, incluir
cdpias das plantas originais.

Conjuntos e nicleos:

Plantas em escala dos principais bens que compdem o conjunto.

Fotografias:
Utilizar o niUmero necessario de fotografias que permitam a visualizacdo e compreensao do bem
cultural.:

Nucleos ou conjuntos: Fotos gerais que permitam a visualizacao do bem cultural. Fotos das ruas e
de grupos de imdveis ou agenciamentos urbanos. Fotos de bens isolados. Minimo de 40 fotos_datadas
e legendadas (legenda contendo designacao dos elementos compositivos do nucleo histérico ou
conjunto urbano e/ou paisagistico e 0 nome do municipio).

Bens Imaveis: Fotos de todas as fachadas, do telhado, de todos os comodos, de detalhes,
vedacoes, piso, fotos do entorno. Minimo de 20 fotos_datadas e legendadas (legenda contendo
designacdo dos elementos compositivos do nucleo histdrico ou conjunto urbano e/ou paisagistico e o
nome do municipio).

Bens Mdveis/arquivos/bibliotecas:

Fotos da peca e, de seus detalhes.



Fotos do prédio onde o bem mdvel se encontra. Foto da sala, sacristia, ambiente e ou retabulo,
oratorio etc, em que se encontra acondicionado o bem movel. Fotos de detalhes da pega.

Minimo de 20 fotos_datadas e legendadas (legenda contendo designacdo dos elementos compositivos
do nucleo histdrico ou conjunto urbano e/ou paisagistico e 0 nome do municipio).

Se possivel apresentar fotografias antigas do bem tombado e sua vizinhanca.

9 - Fichas de Inventario do bem tombado e seu acervo:
Em caso de conjunto ou nucleo, inventariar todos os bens que o compde incluindo os acervos de bens
moveis e imoveis, eclesiasticos e ou de museus (caso sejam tombados).

10 — Laudo Técnico: Deve obedecer ao modelo do IEPHA/MG podendo, no entanto, conter novos
itens.

Refere-se ao estado de conservacao do bem cultural a ser tombado. Devera conter fotos das fachadas
e fotos dos problemas detectados. Quanto ao bem mdvel e aos documentos, fotos do ambiente onde
se encontram.

O laudo deve ser entendido como uma complementacdo do dossié e por este motivo de tem que
possuir fotografias prdprias independentes do restante do dossié.

11 — Anexos

Documentagao considerada importante para o enriquecimento do processo.
Ex: escrituras, documentos testamentais, etc.

12 — Referéncia documental e bibliografica:
Listagem da bibliografia e documentos utilizados na composicao dos textos do Dossié.

13 - Ficha Técnica

Profissionais que atuaram na elaboragao do processo de tombamento.
Deve ser devidamente assinada por todos os técnicos citados.

14 - Pareceres para Tombamento ( Um parecer técnico e um parecer do Conselho)

Texto que argumenta e justifica o fato de o bem cultural ou natural tornar-se objeto de protecao
especial por parte do poder municipal, podendo ser mencionadas as pessoas que solicitaram o
tombamento, quando houver.

O parecer técnico devera ser elaborado por técnico especializado de acordo com as caracteristicas do
bem cultural. Devera conter informac0Oes técnicas que justifiquem o seu tombamento.

O parecer do Conselho devera ser elaborado pelo presidente do Conselho ou um de seus membros.
O parecer devera ser assinado e datado.

15 — Ata do Conselho
Copia da ata da reunido do Conselho Municipal do Patrimonio Cultural que aprovou o tombamento.

A exposicao do tombamento deve ser clara. Os Conselheiros devem votar na proposta, constando da
ata os votos a favor, contra e as abstencoes.

16 — Notificagoes e recibos — Edital de Tombamento Provisério

Aprovado o tombamento provisério, o proprietario do bem cultural ou seu representante legal devera
ser notificado pessoalmente, assinando o recibo.



E importante a publicacdo de edital comunicando o tombamento provisério do bem cultural, para que
todos tenham ciéncia do ato do Conselho.

O proprietario tera 15 dias para recorrer da decisdo.(conforme o definido na legislagao local).

Obs: O prazo definido para a impugnacdo ou manifestacdo dos proprietarios/ ou
responsaveis devera ser respeitado. Somente ap6s o seu vencimento é que o Conselho
podera definir o tombamento e solicitar a publicacado do decreto de tombamento (definitivo).

17 — Textos da Impugnacao
Em caso de impugnagao do tombamento.

18 — Textos da Contra—Impugnacao
Elaborado pelo Conselho, pela equipe do Departamento do Patrimonio ou por especialistas.

19 — Ata de reunido do Conselho Decidindo pelo tombamento definitivo.
Apéds os 15 dias, ou apds a impugnacao o Conselho deve definir em reunido o tombamento
definitivo.

20 — Copia do Decreto, deliberagcao ou homologacdao de Tombamento definitivo.
Apds os 15 dias, em caso de Decisao favoravel, o Prefeito devera publicar o Decreto de
Tombamento. (em conformidade com a legislagao local).

21- Copia da inscrigdao no Livro de Tombo.

ROTEIRO PARA TEXTO HISTORICO DO MUNICIPIO

1 - Quando, como e onde surgiu ( época da ocupacao territorial, formagdo do povoado)

2 - Primeiros moradores (indios? Mineradores? Agricultores? Nomes, época em que chegaram a
regiao).

3 - Primeira Igreja:

-quem construiu ou quem motivou sua construcao;

- provisao para sua erecao, arquiteto responsavel e ou artistas que trabalharam na obra.

- Tempo de construcao e suas transformagoes: demolicao para a construcao de templo maior ou
reformas.

4 - Evolucao eclesiastica: Elevacdo a freguesia, a pardquia ou sede de bispado.

5 - Evolucdo politica:
- Como se deu a elevacao a vila, distrito a cidade/municipio.
- Lideres politicos locais de maior expressao

6 - Evolucdo econémica:
- Primeiras atividades economicas.
- Evolugdo e transformacdo da vocacao econdmica do municipio: mineracdo, agricultura,
comeércio, industria.

7 - Evolugao urbana e de servigos:
- Arruamentos, pracas, bairros, servicos de saude, transporte etc.

8 — Educacao e cultura.



ROTEIRO PARA HISTORICO DO BEM CULTURAL

1. Onde foi construido ou criado, onde se encontra atualmente:
- Area urbana: centro, bairro, - descricao da localidade.
- igreja, praca .

2. Quando foi construido/produzido:
- Ano ou época de sua construcao/producao: (contextualizar o bem cultural no cenario urbano ou
rural do municipio)

3. Por quem foi construido/produzido:
- Proprietario que motivou a obra.

- Arquiteto, artista/artifice ou responsavel técnico pela producao ou criagao.
Obs: Se a Justificativa para o tombamento for pela a importancia do seu proprietario ou autor da
obra, o texto devera priorizar as informacgdes biograficas sobre estes personagens justificando a sua
protecao.

4. Porque / para que foi construido/produzido:
-Moradia, uso publico, uso eclesiastico/culto, etc.

5. Como foi construido/produzido:
- Recursos para a obra: construido pelo proprietario com recursos préprios, mutirdo, doacoes, etc.
- Sistema construtivo, materiais utilizados.

6. Evolucdo historica:

- No caso de bem mdvel ou integrado: quando veio para 0 municipio e por que veio.

- Transformacodes, intervengOes, (datas, responsaveis e fatos que as motivaram), proprietarios ao
longo do tempo, usos.

7. Importancia no contexto local:
- Motivacdo que levou a ser reconhecido como patriménio contextualizando no cenario urbano
ou rural local.

Obs: O histdrico devera conter estas informagdes e outras que se fizerem necessarias.
Deve constar no texto a fonte de onde se retirou a informacdo e no item referéncias
Bibliograficas/documentais, as referéncias bibliograficas e documentais completas.



ROTEIRO PARA DESCRICAO ARQUITETONICA

DESCRICAO DO BEM CULTURAL:
Devera ser textual contemplando os seguinte elementos:

CARACTERIZACAO

- Isolado

- Conjunto arquitetonico / urbano / paisagistico
- Logradouro publico

- SITUACAO - ENTORNO
Descrever a sua relagao com o entorno.

IDENTIFICACAO ESTILISTICA

- Temporalidade ( por século / década / ano )

- Estilo

- Implantagao

- Partido

- Volumetria

- Fachadas descrever as fachadas: nimero de vaos, detalhes ornamentais.

ELEMENTOS CONSTRUTIVOS

- Sistema estrutural

- Cobertura

- Alvenaria

- vaos

- VedagOes

- Elementos integrados externos
- Pisos externos

- Revestimentos externos

DESCRICAO INTERNA

- Comodos — Descrever todos os comodos
- Elementos integrados

- Pisos

- Forros

- Revestimentos

USsoS

ESTRUTURA PARA TOMBAMENTO DE ARQUIVOS



1 - Introducao

Texto sintese do contelido do processo, identificando o bem a ser tombado e sua importancia para a
comunidade devendo, ainda, mencionar as etapas metodoldgicas seguidas, tais como: levantamento
bibliografico de carater geral e especifico, pesquisa de campo, levantamento cartografico e fotografico
entre outros.

2 - Historico do Municipio

Relato da evolugao histérica do municipio onde esta situado o bem a ser tombado.

O historico devera contemplar o municipio como também a localidade/distrito/povoado onde esta
situado o bem cultural objeto de tombamento, devendo abordar toda a sua evolucdao politica,
econdmica, social, religiosa e cultural da origem até a atualidade.

Contextualizacao do bem cultural: relacionar o bem cultural com o municipio e sua importancia no
contexto local.

3 — Historico do Arquivo
Devera ser textual.

Deve constar:

- A designacao ou nome do arquivo, data de criacao, decreto de criagao.

- O nome dos diversos proprietarios, em caso de arquivos privados,

- A subordinagdo no caso de arquivo publico, diretoria/secretaria/departamento/secdo ou
responsavel, A constituicdo do acervo ao longo do tempo.

- Nome do Diretor ou responsavel.

- A datacdo: a data do documento mais antigo e do mais recente.

- A motivacgao para constituicao do acervo.

- A biografia do titular no caso de arquivo privado ou o historico da instituicdo que detém a guarda
do arquivo.

- Aimportancia do acervo para a historia da cidade.

4 — Descricao
Devera ser textual.
A constituicdao do acervo:

- Tipologia, espécie e suporte documental: papel, filme, fita-cassete, cd-rom, fotografia, plantas,
mapas.

- Quantificacao em metros lineares no caso de documentos textuais € ou nimero de caixas ou
documentos para fotografias, filmes, fitas, cds, mapas e plantas.

- Mensuragao/quantificagao: metragem e ou numero de caixas e ou numero de documentos.

- Datacdo: data limite do acervo.

- Conteldo /assunto das colecdes ou fundos de arquivo (ndo ha necessidade de relacionar cada
item documental.

- Estagio de organizacao.

- Armazenamento e localizacdo: pastas, caixas, estantes de madeira ou aco, arquivos de aco,
mapotecas, armarios, etc.

- Instrumentos de pesquisa: listagem, catalogos, inventarios, etc.

- Estado de conservagao da documentacgao e da sala onde se encontra o arquivo.

- 0 acesso a documentacao original e/ou cdpias.

5 — Diretrizes de intervencao /preservacao



Diretrizes para bens moveis:

Deverao prever:
- higienizacao periddica dos livros, documentos e pegas.
- Protecao contra incéndio e umidade, calor e luz em excesso.
- Remocao de elementos estranhos que danifiquem o bem cultural.
- Uso de técnicas corretas de restauracgao.
- Uso de suportes e mobiliarios adequados.
- Diagnéstico do estado de conservagao.

Obs.: Para as intervenc¢6es contratar técnicos especializados. As Diretrizes devem ser aprovadas
pelo Conselho Municipal do Patriménio Cultural.
6 - Documentagao Fotografica:
Fotografias:
Utilizar o niUmero necessario de fotografias que permitam a visualizacdo e compreensao do bem
cultural.:
Bens Moveis/arquivos/bibliotecas:
Fotos da peca e, de seus detalhes.
Fotos do prédio onde o bem mdvel se encontra. Foto da sala, sacristia, ambiente e ou retabulo,
oratdrio etc., em que se encontra acondicionado o bem movel. Fotos de detalhes da peca.

Minimo de 20 fotos datadas e legendadas (legenda contendo designacdo dos elementos compositivos
do nucleo historico ou conjunto urbano e/ou paisagistico € 0 nome do municipio).

Se possivel apresentar fotografias antigas do bem tombado e sua vizinhanca.

7 - Fichas de Inventario do bem tombado e seu acervo:
Em caso de conjunto ou nucleo, inventariar todos os bens que o compde incluindo os acervos de bens
moveis e imoveis, eclesiasticos e ou de museus (caso sejam tombados).

8 — Laudo Técnico: Deve obedecer ao modelo do IEPHA/MG podendo, no entanto, conter novos
itens.

Refere-se ao estado de conservacdo do bem cultural a ser tombado. Devera conter fotos das fachadas
e fotos dos problemas detectados. Quanto ao bem mdvel e aos documentos, fotos do ambiente onde
se encontram.

O laudo deve ser entendido como uma complementacao do dossié e por este motivo de tem que
possuir fotografias préprias independentes do restante do dossié.

9 — Anexos

Documentagao considerada importante para o enriquecimento do processo.
Ex.: escrituras, documentos testamentais, etc.

10 — Referéncia documental e bibliografica:
Listagem da bibliografia e documentos utilizados na composicao dos textos do Dossié.

11 - Ficha Técnica



Profissionais que atuaram na elaboragao do processo de tombamento.
Deve ser devidamente assinada por todos os técnicos citados.

12 - Pareceres para Tombamento ( Um parecer técnico e um parecer do Conselho)

Texto que argumenta e justifica o fato de o bem cultural ou natural tornar-se objeto de protegao
especial por parte do poder municipal, podendo ser mencionadas as pessoas que solicitaram o
tombamento, quando houver.

O parecer técnico devera ser elaborado por técnico especializado de acordo com as caracteristicas do
bem cultural. Devera conter informagdes técnicas que justifiquem o seu tombamento.

O parecer do Conselho devera ser elaborado pelo presidente do Conselho ou um de seus membros.
O parecer devera ser assinado e datado.

13 — Ata do Conselho
Copia da ata da reunido do Conselho Municipal do Patrimonio Cultural que aprovou o tombamento.

A exposigao do tombamento deve ser clara. Os Conselheiros devem votar na proposta, constando da
ata os votos a favor, contra e as abstengoes.

14 — Notificagoes e recibos — Edital de Tombamento Provisorio

Aprovado o tombamento provisério, o proprietario do bem cultural ou seu representante legal devera
ser notificado pessoalmente, assinando o recibo.

E importante a publicacdo de edital comunicando o tombamento provisorio do bem cultural, para que
todos tenham ciéncia do ato do Conselho.

O proprietario tera 15 dias para recorrer da decisao.(conforme o definido na legislagao local).

Obs.: O prazo definido para a impugnacdo ou manifestacdo dos proprietarios/ ou
responsaveis devera ser respeitado. Somente apds 0 seu vencimento € que o Conselho
podera definir o tombamento e solicitar a publicacdo do decreto de tombamento (definitivo).

Se na entrega do dossié ao IEPHA/MG para efeito de pontuacao do ICMS/PATRIMONIO CULTURAL, o
prazo definitivo (15 dias) para a manifestacdo dos proprietarios nao tiver se esgotado, o Dossié
deverd conter um oficio do Presidente do Conselho informando que o bem se encontra em
tombamento provisdrio.

Vencido o prazo, a cdpia do decreto de tombamento devera ser encaminhada ao IEPHA/MG.

15 — Textos da Impugnacao
Em caso de impugnacao do tombamento.

16 — Textos da Contra—Impugnacao
Elaborado pelo Conselho, pela equipe do Departamento do Patrimonio ou por especialistas.

17 — Ata de reunido do Conselho Decidindo pelo tombamento definitivo.
Apods os 15 dias, ou ap6s a impugnacéo o Conselho deve definir em reunido o tombamento
definitivo.

18 — Copia do Decreto, deliberacdo ou homologacao de Tombamento definitivo.



Apés os 15 dias, em caso de Decisao favoravel, o Prefeito devera publicar o Decreto de
Tombamento. (em conformidade com a legislagao local).

19- Copia da inscricao no Livro de Tombo.

GLOSSARIO PARA ARQUIVO

ARQUIVO

Conjunto de documentos produzidos e recebidos por drgaos publicos instituicdes de carater publicos e
entidades privadas, em decorréncia do exercicio de suas atividades bem como pessoa fisica e juridica,
qualquer que seja o suporte ou a natureza dos documentos.

ACERVO
A totalidade dos documentos sob a guarda/custddia de um arquivo.

ARQUIVO PUBLICO
Conjunto de documentos produzidos e recebidos por érgaos publicos de ambito federal estadual e
municipal no exercicio de suas atividades.

ARQUIVO PRIVADO
Conjunto de documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de
suas atividades.

DATA —LIMITE
Identificacdo cronoldgica em que sao mencionados o inicio e o término do periodo abrangido por um
conjunto de documentos.

SUPORTE
Material sobre o qual sdo registradas as informages de um documento: papel, filme, fita magnética,
etc.

TIPO/ESPECIE DOCUMENTAL

Divisdo de espécie documental que reine documentos por suas caracteristicas comuns e natureza ou
técnicas de registro como: oficios, cartas precatdrias, cartas patentes, decretos, atas, relatorios,
fotografias, gravuras, mapas, plantas, etc.



2.Modelo de Notificacao ao proprietario de bem em processo de tombamento

NOTIFICACAO DE TOMBAMENTO N°[..]

Ao Sr.(a)

Proprietario/Responsavel pelo Bem Cultural

Venho comunicar a V.S.2, para os fins estabelecidos na Lei Municipal n° [...]*8, que foi
aprovado pelo Conselho Municipal do Patrimdnio Cultural deste municipio em reunido
datada de [...], o tombamento do [...] * localizado a [...] °, Minas Gerais, por seu valor
[..]%

Solicito, pois, a V. S? 0 obsequio de acusar o recebimento da presente Notificacéo,
assinando o recibo anexo e devolvendo-o a este Conselho, bem como anuir ao
tombamento ou oferecer, se 0 quiser, as raz0es de sua impugnacdo no prazo de 15
(quinze) dias?? corridos a partir da data de recebimento desta correspondéncia.

Data e local

Presidente do Conselho Municipal do

Patrimoénio Cultural de [...]

18 Numero da Lei que estabelece as normas de protecdo do patrimonio cultural do Municipio e seu respectivo
procedimento.

19 |dentificar o bem cultural

20 Endereco completo

21 Histdrico, artistico, arquitetdnico, paisagistico, etnogréfico, bibliografico ou outro

22 Respeitar o prazo da notificacao.



3.Modelo de recibo de notificacdo de tombamento

RECIBO #

Recebi a Notificagdo n.° [...] **do Conselho Municipal do Patriménio Cultural de [...]
referente ao tombamento de [...] %, localizado na [...] %, Minas Gerais, ficando ciente do
mesmo.

(local e data)

(Assinatura do proprietario do bem tombado ou seu representante legal)

23 Fazer em duas vias de igual teor e valor, ficando uma via em posse do Conselho Municipal de Patriménio
Cultural e outra de posse do proprietario.

24 Nimero da notificacdo

25 |dentificar o bem cultural como no item 10 do rodapé

28Endereco completo



4. Modelo de Decreto de Tombamento
DECRETO N.°[..]

O Prefeito Municipal de [...] em conformidade com os fins estabelecidos na Lei n.° [...]*" lei que estabelece as
normas de protegdo do patriménio cultural deste Municipio decreta o Tombamento de [...] % situado a [...] # por
seu valor [...] . Este bem cultural fica sujeito as diretrizes de protecéo estabelecidas pela Lei n°[...] *, ndo
podendo ser destruido, mutilado ou sofrer intervencdes sem prévia deliberacdo do Conselho Municipal do
Patrimdnio Cultural de [...] e aprovacéo da Secretaria Municipal de [...] *.

(local e data)

Prefeito Municipal de [...]

27 Lei que estabelece as normas de protecdo do patriménio cultural do Municipio e seu respectivo procedimento.
28 |dentificar o bem cultural

2% Endereco completo

30 Explicitar o valor do bem de acordo com o dossié de tombamento

31 Lei que estabelece as normas de protecdo do patrimonio cultural do Municipio e seu respectivo procedimento.
32 Setor da Prefeitura responsavel pela aprovacao de projetos de intervencéo na cidade, quando for o caso.



5.Modelo de Termo de Aberturade Livro de Tombo

TERMO DE ABERTURA®

Este Livro do Tombo, contendo ( ) 34 folhas numeradas que levam a

minha rubrica, servird para inscricdo do Tombo dos Bens Arqueoldgicos,
Etnologicos, Paisagisticos, Arquitetonicos e Urbanisticos, de Belas Artes, Artes

Aplicadas, Histéricos e Bibliograficos, na forma da Lei Municipal n° [...] *°de [...]

36

Local e data

Presidente do Conselho Municipal do Patriménio Cultural de [...]

33 Preenche e assina o Presidente do Conselho Municipal do Patrimdnio Cultural, que rubrica todas as paginas
do Livro de Tombo

34 Namero de folhas

35 Nlimero da Lei que estabelece as normas de protecéo do patriménio cultural do municipio.

36 Data



6.Modelo de Inscricdo de Bem Cultural em Livro de Tombo
INSCRIQAO NO LIVRO DE TOMBO

Inscricdo n° [...] 3’- O bem cultural situado a rua [...]*%, bem como os bens
inseridos no perimetro de tombamento [...]*° com suas caracteristicas [...]*° , por
seu valor [...] #esta tombado pelo decreto n.° [...] #2. Fica portanto inscrito neste
livro do Tombo, segundo o niimero [...] e sujeito a protecdo especial de acordo

com a Lei Municipal n° [...] 4.

Data e local

Presidente do Conselho Municipal do Patriménio Cultural de [...]

37 De forma sequencial

38 Endereco completo

%9 Indicar os bens que se incluem no tombamento, circunscritos pelo perimetro de tombamento constante no
dossié

40 Descrever de forma sucinta, as caracteristicas do bem segundo o dossié de tombamento.

41 Etnogréfico, paisagistico, histérico, arquitetonico, urbanistico, estético, estilistico ou outro, de acordo com o
dossié de tombamento.

42 Ntimero do decreto municipal que tomba o bem.

43 Mesmo nimero apontado no item 27

44 Lei que estabelece as normas de protecdo do patriménio cultural do Municipio e seu respectivo procedimento.



ROTEIRO PARA PESQUISA
Introducao

Este pequeno roteiro pretende ser um guia para os pesquisadores iniciantes fornecendo
algumas informagdes que possam nortear as pesquisas de campo.

Orientacoes Preliminares:

1 - Faga um resumo de todas as informacdes que ja possui sobre 0 municipio e ou bem
cultural. Procurar ajuda dos técnicos mais antigos da instituicdo onde trabalha.

2 - Procurar pelo assunto especifico, mas também assuntos afins.

3 — Delimite os anos ou periodos chaves referentes ao objeto de pesquisa. Caso ndo encontre
informacdes neste periodo delimitado, recue e avance um poupo no tempo.

4 - Converse com os pesquisadores no local. Sempre tem alguém disposto a ajudar.

5 - Procure a pessoa mais antiga do lugar. Ela sabe ou sabera informar quem sabe sobre o
assunto ou detém documentos sobre o assunto.

6 - Cerque o objeto de pesquisa: Pergunte tudo sobre o assunto:

o Se existem relatdrios, textos avulsos, livros especificos, livros gerais, revistas
especificas ou catalogos com indice do acervo, fontes primarias, almanaques,
secOes especificas sobre o assunto, etc.

o Enqguanto espera o material solicitado para a pesquisa dé uma olhada nos livros expostos na
sala de consulta. Ndo perca tempo.

7 — Ao pesquisar esgote as fontes. Nunca deixe de consultar alguma fonte que possa ter
informacg0es a acrescentar.

Ex: Assunto: Fazenda Santo Antonio em Esmeraldas. Assuntos afins: Livros sobre fazendas,
economia, arquitetura rural, histdria da vida privada, historia regional.

8 - Ao trabalhar um determinado municipio identifique as suas denominacdes anteriores e o
periodo de sua vigéncia. Este conhecimento permitira detectar o municipio em fontes e
relatos antigos.

9 - Ao entrevistar um morador ou proprietario de um bem cultural, solicite o acesso as
escrituras do imovel, plantas, fotos antigas ou recentes, contatos de antigos proprietarios ou
moradores. Na Prefeitura, procure as informagoes cadastrais do IPTU, projetos de reforma,
plantas, etc.

10 — O texto produzido precisa conter notas de referéncias no roda-pé informando a fonte de
onde retirou a informacdo e ao final as referéncias bibliograficas e ou documentais. Caso nao
domine as normas da ABNT, anote todas as informagdes sobre o documento para serem
normalizadas depois: Local onde se encontra, se¢do, numero do cddice, titulo do documento,
datas contidas na capa, autoria, ano da publicacdo, editora, nimero de paginas, capitulo,
volume, organizadores, etc.



A — Levantamento Preliminar:
IEPHA/MG - 3213 5969 - 5968 - 6000

- Superintendéncia de Documentacao e Memdria
o Pasta do municipio
o Pasta espedifica sobre o bem cultural se tiver.
o Pasta de Relatorios de Vistorias e Obras.
o Pasta de Recorte de Jornais

o Acervo Bibliografico existente na Superintendéncia de Documentacao

. Livros de referéncia: Dicionarios, Enciclopédias, colegdes, Colegdo dos Viajantes, colecao
mineiriana da Fundacao Jodo Pinheiro.

Exemplos:

. Dicionario Histdrico-geografico de Minas Gerais de Waldemar de

Almeida Barbosa

. Livros sobre o municipio.

. Livros sobre o assunto trabalhado.

.Minas Geraes em 1925, de Victor Silveira.

. Revista Acaiaca

. Histdria antiga de Minas Gerais, de Diogo Vasconcelos.

. Histéria Média de Minas Gerais, de Diogo Vasconcelos.

. Ephemerides Mineiras de 1897, de José Pedro Xavier da Veiga.

. O Abastecimento da Capitania de Minas Gerais no século XVIII, de Mafalda P. Zemella.
. Formacao do Brasil Contemporaneo, de Caio Prado Junior.

. Histdria Econdmica do Brasil, de Caio Prado Junior.

. Formagdo Economica do Brasil, de Celso Furtado.

. Arquidiocese de Mariana; subsidios para sua histdria, de Raymundo Trindade.

Instituicdes de igrejas no Bispado de Mariana, de Raymundo Trindade.
o Cadernos de levantamento de Jornais.
o Acervo fotografico e mapoteca.
o Acervo dos municipios referente ao ICMS/PATRIMONIO CULTURAL
— Superintendéncia de Desenvolvimento e Promocao

o Acervo dos municipios referente ao ICMS/PATRIMONIO CULTURAL.



B — Levantamento em instituicoes:
1 — Biblioteca Publica Estadual:

- Acervo Bibliografico referente ao municipio ou bem cultural.
o Colecbes de jornais e revistas (Minas Gerais, Isto &, Visao, Veja, O Cruzeiro, outras).
o Revista do Instituto Histdrico e Geografico de Minas Gerais

o Outros.
2 — Hemeroteca Estadual:

Telefone: (31) 3 213 1058
o ColegOes de Revistas: Alterosa, Vitae, O Cruzeiro, outras.

o Colegbes de Jornais: Minas Gerais, Folha de Minas, Estado de Minas, Jornais dos municipios,
suplemento Noite Ilustrada.

3 — Arquivo Publico Mineiro:
Telefone: (31) 3269 11 67
o Revistas do Arquivo Publico Mineiro.(procurar Revista indice).
o Procurar livros especificos sobre o municipio ou bem cultural.
o Anuarios de Minas Gerais de Nelson de Senna, anos 1906,1907, 1909,1911,1913,1918.
o Minas Geraes em 1925 de Victor Silveira.
o Album de Minas Gerais 1918 de Roberto Capri.
o Colegbes de Leis estaduais e federais.
o Sesmarias (ver revistas APM com indice das sesmarias).
o Fundo de Terras.
o Registro de Terras.
o Relatdrios dos Presidentes da Provincia e outros.
o Revista Vida de Minas.
o Revista Belo Horizonte.
o Revista do Instituto Histdrico e Geografico de Minas Gerais
o Anais do Museu Historico Nacional
o PELICANO, Frade. Estatistica e corografia das distancias do Estado de Minas Gerais, 1916.
o Mapoteca

o Outros.



4 — Biblioteca da Escola de Arquitetura da UFMG:
Telefone:
o Ver colecdes de Revistas tematicas. (Arquitetura e Engenharia, Arquitetura e Urbanismo, outras)
o Teses.
o Acervo bibliografico.
o Outros.
5 — Arquivo Publico da Cidade (no caso de Bens Culturais de Belo Horizonte):
Telefone: (31) 3277 46 72
o Relatdrio dos Prefeitos.
o Teses.
o Acervo Bibliografico.
o Acervo Fotografico.
o Outros.

6 — Museu Abilio Barreto (no caso de Bens Culturais de Belo Horizonte):

Telefone: (31) 3277 86 55
o Acervo Bibliografico.
o Acervo Fotografico.
o Relatorios da Comissao Construtora.

o Outros.
7 - IGA-
Telefone: (31) 3213 2912

o Mapas diversos dos municipios e regioes.
8 - Estado de Minas - CEDOC:
Telefone: 3482 83 27

o Acervo de Jornais Estado de Minas e Diario da Tarde
9 - Fundacgao Joao Pinheiro:

Telefone: (31) 3466 7932

o Acervo da biblioteca: Livros e pesquisas referentes aos municipios mineiros, etc.



10 - Geréncia do Patrimonio Cultural - Belo Horizonte:

Telefone: (31) 3277 50 11
o Documentacdo referente aos bens tombados pelo municipio.

o Legislacao de protecdo do patrimonio Cultural de Belo Horizonte.
11 - Instituto Historico Geografico:

Telefone: (31) 3 212 46 56
o Arquivo do Instituto.

o Revista do Instituto Histdrico Geografico.
12 - TELEMAR
Telefone: (31) 3229 41 46
- Mapas dos municipios

13 — Pesquisa na Internet:
o Utilize sites de busca. Tente todas as possibilidades com relagdo ao objeto de pesquisa.

o Exemplo: Objeto: fazendas mineiras do século XVIII — Tente: Fazendas, Fazendas Mineiras,
Histdria da Agricultura, Economia, Periodo colonial, Historia de Minas, Histdria da Arquitetura,
Estilos Arquitetonicos, Arquitetura Colonial, Arquitetura Rural, etc.
C — Pesquisa em campo:

1 — Prefeitura Municipal: Secretaria de Cultural, Museu, Secretaria de Obras, Secretaria de
Turismo, Camara Municipal, outros.

2 — Bibliotecas Locais.
3 — Acervos institucionais e particulares.
4 — Cartdrios.

5 — Entrevistas.(Com pessoas mais velhas, antigos moradores, moradores atuais,
responsaveis pelo bem cultural. Todos que de alguma maneira sabem ou conhecem quem
sabe sobre o0 objeto da pesquisa).

6 — Casa Paroquial: Livros de Tombo, biblioteca da paroquia.

7 - Arquivos do Bispado.



ANEXO VI - MODELOS DE LAUDO TECNICO DE ESTADO DE CONSERVACAO

LAUDO DE CONJUNTO, NUCLEO E CENTRO HISTORICOS
TOMBADOS PELO MUNICIPIO

BEM TOMBADO EM **: DOSSIE ENVIADO AO IEPHA EM:*
LOCALIZACAO: DATA:
CIDADE: SEDE:O DISTRITO: O

HA OBRA DE RESTAURAGAO EM ANDAMENTO? 0O SIM O NAO

HA PROJETO APROVADO POR LEI DE INCENTIVO A CULTURA? 0O SIM ONAO

EM CASO POSITIVO: 0O LEIFEDERAL O LEIESTADUAL O OUTRA

RESPONSAVEL TECNICO:* CREA:*

NOME DO LOGRADOURO PUBLICO:

TRECHOS (Especificar os quarteiroes) :

ESTADO DE CONSERVACAO

1T BOM | REGULAR |RUIM, NECESSITANDO
(%) (%) INTERVENGAO
(%)

Observagdo: Em cada campo, indicar o percentual (%) da avaliagdo do bem cultural correspondente,
considerando-se 0 ESTADO DE CONSERVACAO como bom, regular ou ruim/demandando intervengdo. A
soma dos percentuais devera ser de 100%.

1.1 PAVIMENTAGAO DA VIA

Pavimentacao original

Sim Lo
Data da modificacéo da
pavimentacio:

TIPO (X)

PE DE MOLEQUE
PARALELEPIPEDO
BLOCO INTERTRAVADO
ASFALTO

TERRENO COMPACTADO

COBERTURA VEGETAL
DESCRICAO

% Informar a data em que o bem cultural foi tombado (data do decreto de tombamento).

% Informar o ano em que o municipio enviou o dossié ao IEPHA

4747 Nome e assinatura do profissional autor do laudo.

*8 Indicar o registro no Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia - CREA.
_Observacao: A descricdo de cada item ou sub-item deve ser preenchida e justificada.




DANOS VERIFICADOS

1.2 SINALIZACAO

TIPO X)
PLACAS INDICATIVAS PADRONIZACAO: SIM ]
PLACAS TURISTICAS NAO ]

INTERPRETATIVAS

PLACAS DE LOGRADOURO

PLACAS DE TRANSITO

DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS

1.3 DRENAGEM PLUVIAL ESTADO DE CONSERVACAO

BOM REGULAR | RUIM, NECESSITANDO
(%) (%) INTERVENCAO
(%)

Observacéo: Em cada campo, indicar o percentual (%) da avaliacao correspondente, considerando-se a
DRENAGEM PLUVIAL como boa, regular ou ruim/demandando intervencéo. A soma dos percentuais devera
ser de 100%.

TIPO (X) )
SUPERFICIAL (Sarjeta, canaleta) SUBTERRANEA (Boca de Lobo)
DESCRICAO
DANOS VERIFICADOS
1.4 CONDICAO DE BOA REGULAR RUIM, NECESSITANDO
(%) (%) INTERVENCAO

CIRCULACAO DA VIA (%)

Observagédo: Em cada campo, indicar o percentual (%) da condigio de CIRCULACAO DA VIA, considerando
como boa, regular ou ruim/demandando intervencdo. A soma dos percentuais devera ser de 100%.

IMPACTOS NEGATIVOS DO TRANSITO

1.4.1 TRANSITO -INTENSIDADE (X) | SOBRE O BEM TOMBADO:
DE FLUXO sim [_1 NAO
INTENSO QUAIS:

MODERADO




PEQUENO ‘ |

DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS

1.4.2 TIPO DE VEICULO (%) (%)
ONIBUS MOTOCICLETA

MICRO-ONIBUS BICICLETA

CAMINHAO CARROCA

CARRO DE PASSEIO KOMBI/ VAN

Observacao: Em cada campo, estimar o percentual (%) de veiculos de cada tipo em circulacdo. A
soma dos percentuais devera ser de 100%.

1.5 ARBORIZACAO DAS VIAS (X)

INTENSA OBSTRUGAO DA VISIBILIDADE DOS
REGULAR IMOVEIS:  SIM:

NENHUMA NAO: L1
DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS

ESTADO DE CONSERVACAO

2. PASSEIO BOM REGULAR | RUIM, NECESSITANDO
(%) (%) INTERVENGCAO
(%)

Observagdo: Em cada campo, indicar o percentual (%) da avaliagdo do bem cultural correspondente, considerando-se 0
ESTADO DE CONSERVACAQO como bom, regular ou ruim/demandando intervengdo. A soma dos percentuais devera
ser de 100%.

2.1 PAVIMENTAGAO (X) %Y
CIMENTADO PEDRA
(Especificar o tipo)
CALCADA PORTUGUESA TERRA COMPACTADA
LADRILHO HIDRAULICO / OUTROS
CERAMICA




DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS

2.2 CIRCULAGAO DE BOA REGULAR | RUIM, NECESSITANDO
PEDESTRES (%) (%) INTER(};)E)NQAO

Observagéo: Em cada campo, indicar o percentual (%) da avaliagéo correspondente, considerando-se a
FACILIDADE DE CIRCULACAO como boa, regular ou ruim/demandando intervencdo. A soma dos
percentuais devera ser de 100%.

2.2.1 CONDICOES DE (X) (X)
CIRCULACAO
ACESSIBILIDADE POR RAMPAS SINALIZACAO PARA
PEDESTRES
OBSTACULOS A PASSAGEM DE FAIXAS DE TRAVESSIA
PEDESTRES

DESCRICAO (Verificar os riscos para o pedestre e a acessibilidade)

DANOS VERIFICADOS




2.3 MOBILIARIO URBANO

X)

(X)

ILUMINACAO PUBLICA

TELEFONE PUBLICO

BANCO PARADA DE ONIBUS C/
ABRIGO

LIXEIRA MONUMENTO
CHAFARIZ

CAIXA DE CORREIO

DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS

2.4 USOS DO PASSEIO

TIPO X) X)
VENDEDORES AMBULANTES EXPOSICAO DE
MERCADORIAS NA
CALCADA
MESAS E CADEIRAS (bares, lanchonetes OUTROS
e similares)
VEICULOS NA CALCADA
DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS

3. IMAGEM URBANA

ESTADO DE CONSERVACAO

BOM
(%0)

REGULAR
(%0)

RUIM, NECESSITANDO
INTERVENGAO
(%)




Observagao: Em cada campo, indicar o percentual (%) da avaliagdo do bem cultural correspondente, considerando-se o
ESTADO DE CONSERVACAO como bom, regular ou ruim/demandando intervengao. A soma dos percentuais devera ser de
100%.

3.1 POLUICAO AMBIENTAL

3.1.1 POLUICAO VISUAL

TIPO X) (X)

OUTDOOR
PAINEL ELETRONICO
PLACAS DE PROPAGANDA
FAIXAS OU CARTAZES
DESCRICAO

PICHACAO

POSTES E FIACAO APARENTE
OUTROS

DANOS VERIFICADOS

3.1.2 POLUICAO SONORA

TIPO ) (X)

OUTROS

RUIDO DE FUNDO
RUIDOS INTERMITENTES
DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS

3.1.3 POLUICAO ATMOSFERICA

TIPO (X) (X)

OUTROS

EMISSAO DE GASES (Veiculos e/ou
industrias)

EMISSAO DE PARTICULAS




DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS

3.1.4 LIXO /RESIDUOS SOLIDOS

TIPO (X) (%)
DOMESTICO ACONDICIONADO

INDUSTRIAL EXPOSTO

HOSPITALAR OUTROS

ENTULHO

DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS

ESTADO DE CONSERVACAO

BOM REGULAR | RUIM, NECESSITANDO
(%) (%) INTERVENGAO
(%)

3.2 EDIFICACOES

Observagdo: Em cada campo, indicar o percentual (%) da avaliagao do bem cultural correspondente,
considerando-se 0 ESTADO DE CONSERVACAQ como bom, regular ou ruim/demandando
intervencdo. A soma dos percentuais devera ser de 100%.

DANOS VERIFICADOS

DESCREVER as ocorréncias de deterioragdes verificadas nos imdveis em razéo do uso(s) do seu
espaco. Se o imovel estiver desocupado, informar ha quanto tempo.
DOCUMENTAR COM FOTOGRAFIAS*

3.2.1 ESTILO X) | ivtecro: -
COLONIAL
ECLETICO

MODIFICADO: [
ART-NOVEAU

49 Vista geral e detalhes de cada problema: as fotos deverdo ser em nimero suficiente para demonstrar o estado de
conservacdo e ou a natureza do problema identificado, ilustrando os itens analisados (Coloridas, no original ou
impressao colorida).



ART-DECO

MODERNO

POS-MODERNO

OUTROS

DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS

3.2.2 VOLUMETRIA / ALTURA DAS EDIFICACOES

(X)

TIPO (X)
CONJUNTO HOMOGENEO ALTURA B VOLUMETRIA
VARIADAS
DESCRICAO
DANOS VERIFICADOS
3.2.3 OCUPAGAO DO LOTE
” - (%)
POSIGAO DAS EDIFICAGOES (%)
NO ALINHAMENTO COM QUINTAL
COM AFASTAMENTO FRONTAL LOTES VAGOS

COM AFASTAMENTOS LATERAIS




Observacao: Em cada campo, estimar o percentual (%) de imdveis com os afastamentos indicados.

DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS

4. PRACAS E PARQUES

ESTADO DE CONSERVACAO

BOM
(%0)

REGULAR
(%0)

RUIM, NECESSITANDO
INTERVENCAO

(%0)

Observagdo: Em cada campo, indicar o percentual (%) da avaliagdo do bem cultural correspondente,
considerando-se 0o ESTADO DE CONSERVACAO como bom, regular ou ruim/demandando

intervencdo. A soma dos percentuais devera ser de 100%.

DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS

4.1 TIPO DE USO

X)

LAZER

ESPORTE

EVENTOS CiVICOS

DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS




4.2 COBERTURA VEGETAL

TIPO

(%0)

GRAMINEA

ARBUSTO

ARVORE

OUTROS

Observacdo: Em cada campo, estimar o percentual (%) de cada tipo de vegetacéo existente. A soma

dos percentuais deverd ser de 100%.

DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS

4.3 PAISAGISMO

TIPO

X)

JARDIM / VEGETACAO

PERGULA

PAVIMENTACAO
TIPO DE MATERIAL:

ILUMINACAO

CHAFARIZ

FONTE

MONUMENTOS

DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS

4.4 EQUIPAMENTOS E MOBILIARIO URBANO

TIPO

X)

ESTACIONAMENTO

GUARITA

SINALIZACAO — PLACAS E

LETREIROS




INSTALACAO DE APOIO

INSTALAGOES SANITARIAS
PUBLICAS

RECREACAO

CORETO

BANCO

LIXEIRA

PARADA DE ONIBUS C/ ABRIGO

CORREIO

TELEFONE PUBLICO

OUTROS

DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS

5. CURSOS D’AGUA

TIPO (X)

NATURAL

CANAL ABERTO

CANAL FECHADO

VEGETACAO CILIAR (margens)

LIMPEZA DAS MARGENS

LANCAMENTO DE ESGOTOS

DESCRICAO

DANOS VERIFICADOS




9. SINTESE / CONCLUSAQ %°

ESTADO DE CONSERVACAQ®!
BOM REGULAR | RUIM, NECESSITANDO
(%) (%) INTERVENGAO
(%0)

BEM CULTURAL

Observagdo: Em cada campo, indicar o percentual (%) da avaliagéo do conjunto ou nucleo historico
tombado, considerando-se 0 ESTADO GERAL DE CONSERVACAOQO como bom, regular ou
ruim/demandando intervencéo. A soma dos percentuais devera ser de 100%.

% Apontar o percentual geral de estado de conservacédo do bem cultural objeto da avaliagéo.

*!Mapa: indicar no mapa os trechos analisados.

Fotografias: documentar todos os itens com fotografias que demonstrem o estado de conservacéo e a existéncia dos
elementos especificados.



BENS IMOVEIS TOMBADOS PELO MUNICIPIO®

RESPONSAVEL TECNICO: %

CREA:5
BEM TOMBADO EM 5%: DOSSIE ENVIADO AO IEPHA EM:56
ENDERECO:
DATAS:
HA OBRA DE RESTAURAGCAO EM ANDAMENTO?  [1SIM 1NAO
HA PROJETO APROVADO POR LEI DE INCENTIVO A CULTURA? ISIM  [INAO
EM CASO POSITIVO: [ LEI FEDERAL T LEIESTADUAL  [JOUTRA
ESTADO DE CONSERVACAO™
ESTRUTURA RUIM, NECESSITANDO
BOM REGULAR INTERVENGAO
ESTRUTURA AUTONOMA DE
MADEIRA

PILARES DE CONCRETO
ESTRUTURA METALICA
OUTROS

DANOS VERIFICADOS®®

ESTADO DE CONSERVACAQ®
COBERTURA RUIM. NECESSITANDO
BOM REGULAR INTERVENCAO

ESTRUTURA DO TELHADO

(MADEIRA, LAJE, PERFIL METALICO)
TELHADO (CAPA E BICA, TELHA
FRANCESA, FIBROCIMENTO, ARDOSIA,
METALICO)

CALHAS / RUFOS / CONDUTORES
COROAMENTO (PLATIBANDA,
FRONTAO, CIMALHA)

OUTROS

DANOS VERIFICADOS®!

52 Em cada campo, indicar o percentual do bem cultural objeto da avaliagio que esteja em estado de conservagio bom, regular ou ruim,
demandando intervencdo. A soma dos percentuais devera ser de 100%.

53 Nome e assinatura do profissional autor do laudo.

54 Indicar o registro no Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia - CREA.

%5 Informar a data em que o bem cultural foi tombado.

% Informar o0 ano em que o0 municipio enviou o dossié ao IEPHA

57 A data de elaboragdo do laudo ndo podera ser anterior a dois meses antes do prazo de entrega do mesmo ao IEPHA/MG.

% Anotar a percentagem.

%9Descrever a deterioragdo (apodrecimento dos pés de esteio, ferragem, vandalismo, ataque de cupins etc. ).

80 Anotar a percentagem.

61 Descrever a deterioracdo (infiltragdo de aguas pluviais, ataque de cupins, oxidacdo, telhas quebradas ou soltas, fixagdo, entupimento,
inexisténcia ou falhas na soldagem de calhas etc.).



ESTADO DE CONSERVACAQ®
ALVENARIAS RUIM, NECESSITANDO
BOM RECULAR INTERVENCAO

TIJOLO

ADOBE

TAIPA DE PILAO

PAU-A-PIQUE

PEDRA

OUTROS (CONCRETO, MADEIRA)
ELEMENTOS ARTISTICOS APLICADOS

DANOS VERIFICADOS®®

ESTADO DE CONSERVACAO®

REVESTIMENTO RUIM, NECESSITANDO
BOM REGULAR INTERVENCAO

REBOCO

CAIACAO

PINTURA (A OLEO, A BASE DE AGUA)

CERAMICA

PEDRA (MARMORE, GRANITO ETC.)

OUTROS

ELEMENTOS ARTISTICOS APLICADOS

DANOS VERIFICADOS®

ESTADO DE CONSERVACAQ®
RUIM. NECESSITANDO
BOM REGULAR INTERVENCAO

VAOS E VEDACOES

PORTAS

JANELAS

ENQUADRAMENTOS (MADEIRA,
MASSA, PEDRA)

FERRAGENS

OUTROS

ELEMENTOS ARTISTICOS APLICADOS

DANOS VERIFICADOS®’

62 Anotar a percentagem.

8 Descrever a deterioraco (infiltragdo por capilaridade ou aguas pluviais, trincas, fissuras etc. ).

6 Anotar a percentagem.

8 Descrever a deterioracéo (reboco solto, descolamento da pintura, pintura gasta, vandalismo, infiltragio, desprendimento de cerdmica ou
pedra etc. ).

8 Anotar a percentagem.

67 Descrever a deterioracdo ( trincas no enquadramento, apodrecimento das esquadrias de madeira, ataque de cupins, desarticulagio das
pecas, vidros quebrados, partes faltando, ferrugem etc. ).



ESTADO DE CONSERVACAQ™
PISOS RUIM, NECESSITANDO
EOM RECULAR INTERVENCAO

PEDRA (LAJEADO, OUTRO)
CIMENTADO

MADEIRA

CERAMICA

OUTROS

ELEMENTOS ARTISTICOS APLICADOS

DANOS VERIFICADOS®®

ESTADO DE CONSERVACAO™
FORROS RUIM, NECESSITANDO
BOM REGULAR INTERVENCAO

ESTEIRA

MADEIRA

GESSO

LAJE

OUTROS

ELEMENTOS ARTISTICOS APLICADOS

DANOS VERIFICADOS™

ESTADO DE CONSERVACAO"
RUIM, NECESSITANDO
INTERVENCAO

ELEMENTOS INTEGRADOS
EXTERNOS BOM REGULAR

BALCAO/SACADA
VARANDA/ALPENDRE/TERRACO
ESCADA

TORRE

CERCADURA / FECHAMENTO DO LOTE
/ GRADIL / MURO

PORTADA

AGENCIAMENTO EXTERNO (FONTE /
CHAFARIZ / JARDIM / QUINTAL)
OUTROS

ELEMENTOS ARTISTICOS APLICADOS

DANOS VERIFICADOS™

8 Anotar a percentagem

8 Descrever a deterioracdo (Para madeira: partes faltando, desnivelamento, desgaste, apodrecimento da madeira, ataque de cupins,
assentamento, barroteamento, uso inadequado, tratamento da madeira etc. Para ladrilho hidraulico, cerdmica e pedra: assentamento,
tratamento, uso inadequado, trincas, soleiras e rodapés etc. )

© Anotar a percentagem

" Descrever a deterioracdo (infiltragdes, ataque de cupins, “desprendimento”, partes faltantes, trincas, estrutura, assentamento, rodateto,
cimalha, guarda-po etc. )

2 Anotar a percentagem

73 Descrever a deterioracdo (falta e desarticulacdo das pecas, incluir os acréscimos/analisar 0 agenciamento).



ESTADO DE CONSERVACAO™
RUIM, NECESSITANDO
BOM REGULAR INTERVENCAO

AGENCIAMENTO EXTERNO

MURO

GRADIL

JARDIM

QUINTAL
FONTE/CHAFARIZ
OUTROS

DANOS VERIFICADOS™

ESTADO DE CONSERVACAO™
RUIM, NECESSITANDO
BOM REGULAR INTERVENCAO

INSTALACOES

INSTALACAO ELETRICA
INSTALACAO HIDRAULICA
OUTROS

DANOS VERIFICADOS™’

ESTADO DE CONSERVACAQO™

RUIM, NECESSITANDO
INTERVENCAO

EXISTENCIA DE INSTALACOES DE
SEGURANGCA BOM REGULAR

INSTALACAO DE PREVENCAO E
COMBATE A INCENDIO

0 SIM INAO ™
SISTEMA DE SEGURANCA 8
0 SIM 1 NAO

USOS:
DESCREVER: Ocorréncia das deterioracdes verificadas nos imdveis em razdo do uso(s) do seu espaco. Se
o imdvel estiver desocupado, informar ha quanto tempo.

FOTOGRAFIAS®

Vista geral, fotos das fachadas, foto geral do interior, fotos que exemplifique a estrutura, cobertura, alvenaria,
revestimento, vaos e vedacdes, piso, forros, elementos integrados interno e externos agenciamentos externos,
instalacGes elétrica e hidraulica. No minimo, 20 fotos legendadas e detalhes de cada problema.

CONCLUSAQ &

ESTADO DE CONSERVACAQ®®

BEM CULTURAL RUIM, NECESSITANDO
BOM REGULAR INTERVENCAO

4 Anotar a percentagem

S Descrever a deterioragdo (falta e desarticulagdo das pegas, incluir os acréscimos/analisar o agenciamento).
6 Anotar a percentagem

" Descrever a deterioracdo (fiagdo em mau estado, sobrecarga na rede, para-raios, alarme, vazamentos, extintores vencidos, falta de
extintores etc.).

8 Anotar a percentagem

™ Informar se ha sistema de prevencéo contra incéndio

8 Informar se ha sistema de seguranga com alarme

81 Coloridas, no original ou escaneadas.

82 Apontar o percentual geral de estado de conservagdo do bem cultural objeto da avaliagio.

8 Anotar a percentagem



MODELO DE LAUDO TECNICO SOBRE ESTADO DE CONSERVACAO DE
BEM CULTURAL MOVEL E/OU INTEGRADO TOMBADO PELO MUNICIPIO

AVALIACAO DO ESTADO DE CONSERVAGAO DE BENS CULTURAIS MOVEIS E INTEGRADOS
TOMBADOS PELO MUNICIPIO

RESPONSAVEL PELO LAUDO TECNICO: &
IDENTIDADE:

ESPECIALIZACAO EM:

NOME DO BEM TOMBADO?®:
LOCALIZACAQ®:

DATA¥:

DATA DO TOMBAMENTO -

HA RESTAURAGCAO EM ANDAMENTO? 0SIM

TNAO

HA PROJETO APROVADO POR LEI DE INCENTIVO A CULTURA? 1SIM [1NAO
EM CASO POSITIVO: [ LEI FEDERAL 1 LEI ESTADUAL [1OUTRO
SIM® NAO
ELEMENTOS ESTRUTURAIS APRESENTA
PROBLEMAS
5096% 100%°°

Ataque de insetos

Perdas

Furos (pregos, cravos etc.)

Apodrecimentos causados por umidade

Rachaduras, lascas, fissuras, frestas

UPORTE

Sujidade superficiais e aderidas

Ataque de insetos

Perdas de partes (elementos em relevo)

©|P N DT~ WIN =

. Furos (pregos, cravos, cupim etc.)

10. Apodrecimentos causados por umidade

11. Rachaduras, lascas, fissuras, frestas

12. Queimaduras

13. Desprendimento de fragmentos

CAMADA PICTORICA

14. Sujidade

15. Descolamentos

16. Perdas

17. Craquelés

18. Manchas (causadas por umidade, ceras etc.)

19. Oxidag0es, escurecimentos

20. Abrasoes

21. Repinturas

22. Verniz oxidado

84 Nome, assinatura e profissao.

8 Retabulos, forros, arco-cruzeiro, pllpitos, coro, esculturas policromadas, pinturas de cavalete.

8 Endereco onde se encontra 0 bem tombado.

87 A data de elaborag&o do laudo ndo podera ser anterior a dois meses antes do prazo de entrega do mesmo ao IEPHA/MG.
8 Deve fornecer a porcentagem de degradacéo encontrada. Apresentar fotos dos problemas.

8 Definir porcentagem.
% Definir porcentagem.




A 91
EXISTENCIA DE INSTALACOES DE EOIA0 DE OREERAG D)

SEGURANGA NO PREDIO RUIM, NECESSITANDO
¢ BOM | REGULAR INTERVENGAO

Instalacdo de equipamento de prevencao
e combate a incéndio

1 sim "I ndo *

Sistema de seguranca *

[]sim [1ndo
OBSERVACAO:

(DESCREVER: Ocorréncia das deterioracdes verificadas).

FOTOGRAFIAS*
Deve apresentar foto geral do local onde se encontra o bem cultural, foto geral do bem cultural, foto de detalhes,
foto dos problemas detectados. No minimo, 10 fotos legendadas.

CONCLUSAQO %

ESTADO DE CONSERVACAQ®

BEM CULTURAL RUIM. NECESSITANDO
BOM REGULAR INTERVENCAO

GLOSSARIO:
Elementos Estruturais — Em um retabulo, por exemplo, é a parte de tras, a estrutura. Deve-se detectar a presenca de
insetos (cupim, brocas), pregos oxidados que ocasionam perdas e furos, perdas por golpes e frestas nas juncoes das tabuas.

Suporte —. Em um forro, por exemplo, sdo as tabuas onde o trabalho foi realizado. Observar se ha irregularidade na
superficie, sujidades, marcas, perdas, ataque de insetos, frestas nas junc@es da talha, pregos e cravos inlteis, perdas nos
elementos em relevo, rachaduras, pontos queimados por velas e desprendimento de fragmentos da talha.

Camada Pictorica — Na pintura e no douramento, observar sujidades aderidas e acumuladas, repinturas e abrasdes, perdas,
descolamentos, resina escurecida, manchas de umidade e escurecidas.

Camada de Prote¢do — O verniz, por exemplo, tem a funcdo de proteger a camada pictérica. Observar principalmente a
oxidagao em excesso, que causa aparéncia escurecida.

%1 Anotar a percentagem

92 Informar se ha sistema de prevencéo contra incéndio no prédio que abriga o bem cultural
9 Informar se ha sistema de seguranga com alarme no prédio que abriga o bem cultural

% Coloridas, no original ou escaneadas.

% Apontar o percentual geral de estado de conservagéo do bem cultural objeto da avaliagio.
% Anotar a percentagem



MODELO DE LAUDO TECNICO SOBRE ESTADO DE CONSERVAQAQ PARA
ARQUIVO(S) E/OU DOCUMENTO(S) TOMBADO(S) PELO MUNICIPIO.

RESPONSAVEL PELO LAUDO TECNICO: ¥
IDENTIDADE:

ESPECIALIZACAO EM:

NOME DO BEM TOMBADO:
LOCALIZACAQ®%:

DATA®:

DATA DO TOMBAMENTO -

HA RESTAURAGCAO EM ANDAMENTO? 7SIM 1NAO

HA PROJETO APROVADO POR LEI DE INCENTIVO ACULTURA?  0SIM  [INAO

EM CASO POSITIVO: [ LEI FEDERAL 7 LEI ESTADUAL 1OUTRO

IDENTIFICACAO DO ACERVO

[ Textual (manuscritos e impressos) [ | Fotografias [ 1 Mapas e plantas
] Outros

ESTADO DE CONSERVACAO

AREA DE GUARDA - ELEMENTOS ESTRUTURAIS *®

25% 50% 75% 100%

BOM!* RUIM™

Piso

Paredes

Teto da sala

Instalacdo elétrica

Instalacdo hidraulica

Sistema de prevencdo e combate a incéndio

Observacao

ARMAZENAMENTO / ACONDICIONAMENTO DO ESTADO DE CONSERVAGAQ
ACERVO? BOM

25% 50% 75% 100%

RUIM™

Estantes de madeira

Estante de aco

Armario de madeira

Armério de ago

Arquivo de aco

Caixas

Pacotes

9 Nome, assinatura e profissao.

% Endereco de onde se encontra o bem tombado.

9 A data de elaborag&o do laudo ndo podera ser anterior a dois meses antes do prazo de entrega do mesmo ao IEPHA/MG.
100 A percentagem total devera somar 100 %.

101 Definir porcentagem.

102 Definir percentual de deterioragéo.

103 jdem nota 59.

104 Definir percentual de deterioragao.



Observagdo®®

ESTADO DE CONSERVAGAO DO SUPORTE ESTADO DE CONSERVACAO
DOCUMENTALY® BOM

25% 50% 75% 100%

RUIM?™%®

Manchas e sujidades

Fungos (manchas causadas por umidade)

Folhas rasgadas

Ataque de insetos (cupins, tragas e outros)

Perdas de partes do documento

Capa solta / fragilizada

Elementos estranhos (clipes metalico, fitas adesivas, etc.)
OBSERVACAO : (DESCREVER: Ocorréncia das deterioragdes verificadas).

OBSERVACAO: O laudo devera conter fotos da area de guarda e armazenamento (sala, estante, armarios ou
arquivos) e dos documentos, mostrando todos os problemas detectados, e uma foto por problema. .
Minimo de 15 fotos.

CONCLUSAQO * _
ESTADO DE CONSERVACAQ™
RUIM, NECESSITANDO
BOM REGULAR INTERVENCAO

BEM CULTURAL

105 Descrever os problemas detectados.

106 jdem nota 59.

107 Definir porcentagem.

108 Definir percentual de deterioracao.

109 Apontar o percentual geral de estado de conservagao do bem cultural objeto da avaliago.
110 Anotar a percentagem



Anexo VII -RELATORIO DE ESTADO DE CONSERVACAO DE BENS CULTURAIS TOMBADOS
EM NIVEL FEDERAL E ESTADUAL!!

PREFEITURA MUNICIPAL DE
Periodo!2: _/ /200 __a__/___ ] 200 _

Exercicio 200_113

Nome Bem
Cultural

Tombamento: 1 Federal 1 Estadual

Técnico Responsavel!14:

Data da Vistoria: / / 115

I - SITUACAO DO BEM CULTURAL NA DATA DA VISTORIA116

1 Emuso 1 Desocupado
(L] Abandonado, em processo de aruinamento

Observacao:
A - Bem Cultural Sem Alteragéo™’: n
B - Bem Cultural Com Problemas: ]

[ 1 PROBLEMAS EXTERNOS: [ JEstrutura [ ] Cobertura [ ]Entorno

[] Véos e Vedagoes [_] Revestimento [_]Elementos decorativos [ outros

DESCRICAO DAS DETERIORACOES™®:

112 Tndicar o periodo de execucdo das atividades.

113 Indicar o ano do exercicio para o qual o relatério estd sendo encaminhado

114 Nome do funcionario da prefeitura ou consultor responsavel pela vistoria.

115 Data posterior a 30 de janeiro.

116 Cada campo deverd ter o nimero de linhas de acordo com o necessario para o completo relatério dos investimentos.

117 Marcar “X” se o bem nfio apresentar problemas. Apresentar em anexo fotografias das fachadas e do interior do bem
cultural minimo de 5 fotos.

No caso de ndcleos e conjuntos apresentar fotografias gerais da drea. Minimo de 10 fotos.

118 Descrever os problemas detectados no bem cultural. Apresentar fotografias gerais do bem e fotos dos problemas.
Minimo de 10 fotos.



Obs: Apresentar em anexo fotografias das fachadas (bem imoével), fotografia geral (nUcleo, conjuntos sitios
arqueoldgicos e paisagisticos e bem mavel) e de detalhes dos problemas.

[ 1 PROBLEMAS INTERNOS:
[

[] Piso [] Forros O Elementos Integrados Instalaces Elétricas
1 Instalagées Hidraulicas [_]Reboco [] Destruicdo de Paredes [] Outros

DESCRICAO DAS DETERIORACOES!:

Obs: Apresentar em anexo fotografias das fachadas (bem imoével), fotografia geral (nucleo, conjuntos sitios
arqueologicos e paisagisticos e bem mavel) e de detalhes dos problemas.

C —BEM CULTURAL SOB INTERVENCAO: ]
O] Intervencdo Autorizada Pelo Orgéo que efetuou o tombamento.
[ ] Bem Sob Intervencdo N&o Autorizada.
TIPO DE INTERVENCAO:
] Construgéo de Anexo. [] Destruicao.
] INTERVENC;AO EXTERNA: IjEstrutura O Cobertura I:lEntorno

[] Véos e VedagOes [_] Revestimento [ ]Elementos decorativos [ ] Outros

Descricdo da Intervencao:

Obs: Apresentar em anexo fotografias das fachadas (bem imoével), fotografia geral (ndcleo, conjuntos sitios
arqgueoldgicos e paisagisticos e bem movel) e de detalhes das intervencdes.

] INTERVENGCAO INTERNA:

[] Piso [] Forros[] Elementos Integrados [ ] Instalagdes Elétricas
[] Instalagdes Hidraulicas [ _]Reboco [] Destruicdo de Paredes [ JOutros

Descri¢do da Intervencao:

Obs: Apresentar em anexo fotografias das fachadas (bem imével), fotografia geral (ndcleo, conjuntos,sitios
arqgueoldgicos e paisagisticos e bem mavel) e de detalhes das intervencgdes.

119 Descrever os problemas detectados no bem cultural. Apresentar fotografias gerais do bem e fotos dos problemas.
Minimo de 10 fotos.



D - ESTADO DE CONSERVACAO GERAL DO BEM CULTURAL'®;

Bom Regular Ruim

OBSERVAGOES:

RESPONSAVEL PELO RELATORIO:

Nome do Técnico responsavel

’ de de 200

120 Anotar a porcentagem. A soma das porcentagens nas colunas “Bom”,”Regular”, “Ruim” devem somar 100%.



) ROTEIRO PARA O
INVENTARIO DE PROTEGAO DO ACERVO CULTURAL

I - O INVENTARIO

I. O inventario baseia-se no conhecimento da historia e da memoria do municipio, desde seus
primeiros habitantes até os dias atuais, para o trabalho de identificacdo e conhecimento de
bens culturais. O inventario € instrumento de orientacdo as acdes do poder publico e das
comunidades para a implementacdo da politica cultural local, bem como as agbes de
preservacao nas esferas estadual e federal. O inventario comeca com a elaboracao do Plano
de Inventario. A execucdo do inventario se faz a partir do cronograma elaborado no Plano.

Il - PLANO DE INVENTARIO
2. Dados do municipio

Dados dos distritos e povoado: indicar nome, populacao e nimero estimado de edificacdes do
distrito sede, dos demais distritos, povoados e localidades.

FICHA CADASTRAL DO MUNICIPIO DE .......covrurrsunas
1.1. Dados gerais do municipio

Municipio:

Emancipagéo: Microrregido :

Fundacao: Altitude maxima: m

Populagdo: habitantes Local:

Area Total: km2 Minima: m

CEP: )
Local:

Area do Municipio:  km?2 Populacdo: habitantes
Homens
Mulheres
Dens. Demografica: hab/kmz
Populacdo Urbana: hab.
Rural: hab.

Distrito sede: Distritos:

Principal atividade econdmica:.

Bacia e componentes hidrograficos: Bacia do ........ — Principais rios:

Legislacdo urbana municipal:

1.2. Dados gerais dos distritos
Distrito sede: Populacgéo: -
Principal atividade econdmica: N2 de edifica¢des: Domicilios
Area Urbana:  Domicilios
Area Rural: Populagéo Rural: hab.
Principal atividade econdmica: N2 de edifica¢des area Rural:
Domicilios




DISTRITOS, POVOADOS E COMUNIDADES RURAIS

Distrito Povoado Comunidade Rural Distancia da Sede N.° de Familias

Patriménio protegido: indicar a categoria e a denominacao dos bens tombados, sua
localizacdo, o acervo a que pertence (no caso de bens moveis, integrados e arquivos), o nivel
de protegdo (tombamento ou registro federal, estadual e/ou municipal) e o ano de inventario,
caso existente. Os bens tombados que ndo foram inventariados devem ser incluidos no
cronograma de inventario.

Patriménio inventariado pelo municipio: indicar a categoria e a denominacao do bem
inventariado, sua localizacdo, o acervo a que pertence (no caso de bens moveis e integrados)
e 0 ano do inventario.

Os bens tombados que nao foram inventariados devem ser incluidos como bens a serem
inventariados no cronograma. Os bens tombados inventariados ha mais de 5 anos
devem ser incluidos no cronograma como fichas a serem atualizadas.

Tombamento denominacéao localidade
Municipal Inventario Ano
Estadual Sim/né&o Do
Federal inventério
1.3. Patrimonio inventariado pelo municipio

a) Patrimonio inventariado pelo municipio. Indicar categoria, denominacdo do bem
inventariado, localizacdo, acervo a que pertence (no caso de bens mdveis e integrados)
e 0 ano do inventario.

1.4.1. Estruturas Arquiteténicas e Urbanisticas

Denominacéo Endereco Ano do
inventario
1.4.2. Bens Mdveis
Denominacéo Endereco: Ano do
inventario




RELAGCAO DE ALGUNS BENS A SEREM INVENTARIADOS

Denominacao Endereco/localidade

2 - FICHA DE INFORMAGOES GERAIS

Apresentar a ficha de informagbes gerais do municipio preenchida segundo o roteiro de
preenchimento divulgado pelo IEPHA/MG. No campo informe historico relatar a evolugdo
histérica do municipio, distritos e localidades, desde os primérdios da ocupacdo do territorio
até os dias atuais, destacando atividades econdmicas, caracteristicas geograficas,
acontecimentos politicos, aspectos sociais e culturais, tradicdes e transformacdes urbanas.
Informar sobre a legislagdo urbanistica existente e se o municipio esta inserido em ramal
ferroviario. No campo aspectos naturais informar sobre a existéncia de cursos d'agua, relevo
(serras, morros, chapadas, picos etc.), clima, vegetacao e formacdes geoldgicas.

3 - OBJETIVOS

Apresentacao dos objetivos do inventario e da sua importancia no contexto da politica
de preservagao do municipio. Indicar como o inventario pode contribuir como instrumento de
conhecimento, pesquisa, protecao de bens culturais, planejamento e educagao patrimonial.
O inventario subsidia o conhecimento de bens de interesse de preservacao e fatores de
degradacdo. Instrumentaliza acdes do poder publico local, do Conselho de Patrim6nio
Cultural e entidades civis, com vistas a pesquisa (estudos tematicos), ao planejamento
urbano, turistico e ambiental, a definicao de areas e diretrizes de protecao e a educacao
patrimonial. Comentar o caso do municipio.

4 - CRITERIO DE IDENTIFICACAO DOS BENS CULTURAIS

Constituem bens culturais, nao somente o conjunto de edificacoes e objetos por meio dos
quais se atribui valor a expressdes e significados coletivos, mas também os elementos
referenciais da geografia fisica e humana, a configuracao de vias e parcelas de moradia
remanescentes de determinados periodos de formacdo da cidade, as formas de uso e
ocupacao do territério, os arquivos juridico-administrativos, institucionais, particulares e
religiosos, os bens de natureza intangivel, isto €, bens que documentam tanto a continuidade
quanto o esquecimento histdrico e contribuem para a formacdo da memoria e do potencial
criativo dos individuos e da diversidade cultural local e regional.

Indicar as das datas / periodos de origem de acervos de bens culturais e prioridades de
levantamento;

A partir das fases historicas do municipio, marcadas por fatos que concorreram para a
transformacdo e consolidacdo da producdo do patrimbnio material (tipologias, sistemas
construtivos, modos de viver etc.) e imaterial ao longo do tempo, indica-se as prioridades de
inventario, observando a relevancia e os acervos em risco de desaparecimento.

f) Apresentar os critérios de identificacdo de bens a serem inventariados. A partir da histéria
do municipio, os critérios adotados para a identificacdo, priorizacdo e execucao do
inventario podem basear-se em aspectos:



Econdmicos — cultura material e imaterial que surge a partir da instalacao de atividades de
trabalho e geracdo de renda e da extracao de matéria-prima local. Administrativos — divisao
administrativa do distrito sede, distritos, zona urbana e zona rural.

Geogriéficos — elementos do meio fisico e de redes de comunicacao, tais como rios, ribeirdes,
cdérregos, nascentes, clima e vegetacdo, formacbes geoldgicas (serras, morros, chapadas,
picos etc.), rede rodoviaria e ferroviaria, urbanizacgao etc.

Culturais — conjunto de referéncias, suportes [meios e formas] e expressoes de individuos e
dos diferentes grupos sociais que constituem a diversidade cultural do municipio.

5 - CARACTERIZAGAO DAS AREAS A SEREM INVENTARIADAS

Definicdo e caracterizacdo histdrica, geografica e/ou cultural de dareas passiveis de

inventario.
A definicdo de areas a serem inventariadas no municipio pode atender aos critérios:
histérico (evolugdo de ocupacao e acervos consolidados a partir das fases histéricas
identificadas no item “a”); geografico (divisao administrativa do municipio — distrito
sede, distritos, povoados e restante do territério — ou delimitacdo por recursos
geomorfoldgicos e de redes de comunicacdo: bacia hidrografica, rede rodoviaria,
relevo etc.); e/ou cultural (diversidade cultural em torno de um habitat particular,
comunidades).

Indicar as dreas a serem inventariadas. Todo o territério do municipio deve ser contemplado
pelo inventario: area urbana do distrito sede, demais distritos, povoados, localidades e area
rural. A area urbana pode ser subdividida em secOes: bairros, secdes urbanas, quarteirdes
etc.

Apresentar as caracteristicas historica, descritiva e tipologica das dreas a serem
inventariadas. Indicar as caracteristicas de cada area a ser inventariada, que distinguem ou
relacionam uma area/unidade as outras, a partir dos critérios de identificagao. Identificar e
descrever o acervo: tipologia, época de producdo. Deve ser apresentada a descricao da
delimitacao da area, evolucdo, formacao, e periodo de ocupagao.

6 - FOTOGRAFIAS

Apresentar /evantamento fotogrdfico de todas as areas a serem inventariadas, de modo a
fornecer o panorama da paisagem e do acervo existente em cada uma delas, incluidos
distritos e povoados. (minimo de seis fotos de cada area).

As fotos devem possuir legendas identificando o acervo apresentado.
7 - MAPAS E PLANTAS

Apresentar o mapa(s) do municipio e plantas com a representacdo das areas a serem
inventariadas em todo o territdério municipal e a denominagdo das areas em legenda.
(consultar a ficha de cartografia em roteiro de preenchimento divulgada pelo IEPHA/MG).

8 - CRONOGRAMA
Definicdo do cronograma de inventario a ser cumprido pelo municipio nos anos
subsequentes. Deve constar:
As atividades a serem executadas para cada area a ser inventariada devem prever:

a) O cronograma deve prever as atividades a serem executadas em periodos trimestrais e
anos de execucdo. Fica a critério do municipio o prazo para a execucdao do inventario,
devendo, no entanto definir o ano de término. Priorizar os bens culturais em risco de
desaparecimento.



by As atividades a serem executadas para cada area a ser inventariada devem prever:
inventario por categorias de bens culturais, elaboracao de plantas cadastrais das areas
(fichas de cartografia), lista de bens a serem inventariados, inventario de bens tombados
ainda ndo inventariados, divulgacao e disponibilizacao do inventario em lugares acessiveis
ao publico.

9 — EQUIPE TECNICA

Equipe Técnica. Informar nome, endereco, endereco eletronico e/ou telefone da equipe
envolvida no inventario. Recomenda-se composicao interdisciplinar para a equipe técnica, nas
areas de arquitetura, historia, arqueologia, conservacao e restauro, meio ambiente, de
acordo com o acervo a ser inventariado pelo municipio. A recomendacdo desses profissionais
se deve a adogdo de critérios de identificacdo de bens de interesse de preservacdo e a
necessidade de informacOes técnicas especificas a cada categoria de bens culturais. Exige-
se 0 minimo de um representante local e/ou funcionario da prefeitura integrando
a equipe.

Exemplo de cronograma de inventério

SETORES / CATEGORIAS

1° trim. 200

2° trim. 200--
30 trim. 200---
40 trim. 200---
1° trim. 200---
20 trim. 200---
30 trim. 200---
40 trim. 200---
1° trim. 200---
2° trim. 200---
3° trim. 200:

40 trim. 200---

Definicdo da Equipe Técnica

Levantamento de bases cartograficas

Levantamento arquivistico, bibliografico, iconografico

Reconhecimento do territério e pesquisa de campo

Definicdo de areas a serem inventariadas

Identificagdo e localizagédo geogréafica das areas inventariaveis
(ver ficha de cartografia em Manual de preenchimento)

Elaboragdo do informe histérico do Municipio / aspectos
naturais / bibliografia (ficha de Informagdes Gerais do
Municipio)

Area |

Levantamento de campo e entrevistas

Listagem dos bens a serem inventariados

Identificagéo geografica de bens a serem inventariados

Preenchimento da ficha de InformagGes Gerais do Municipio

(ficha sintese do inventario do municipio)

Fichas de Estruturas Arquitetonicas e Urbanisticas

Fichas de Bens Mdveis e Integrados

Fichas de Arquivos

Fichas de Patrimo6nio Arqueolégico

Fichas de Patriménio Imaterial

Fichas de sitios espeleolégicos

Fichas de sitios naturais de interesse cultural

Revisdo das Fichas

Arquivamento

Areall

Levantamento de campo e entrevistas

Listagem dos bens a serem inventariados

Identificacéo geogréfica de bens a serem inventariados

Preenchimento da ficha de Informagbes Gerais do Municipio

(ficha sintese do inventario do municipio)




Fichas de Estruturas Arquitetdnicas e Urbanisticas

Fichas de Bens Moveis e Integrados

Fichas de Arquivos

Fichas de Patriménio Arqueoldgico

Fichas de Patriménio Imaterial

Fichas de sitios naturais de interesse cultural

Fichas de sitios espeleolégicos

Revisdo das Fichas

Arquivamento

FINALIZACAO

SETORES / CATEGORIAS

1° trim. 200
2° trim. 200
3° trim. 200
40 trim. 200
10 trim. 200
2° trim. 200
3° trim. 200
40 trim. 200
1° trim. 200
2° trim. 200,
30 trim. 200,
40 trim. 200

Fichamento de bens tombados nédo inventariados anteriormente

Atualizacdo de fichas

Preenchimento da ficha de Informag8es Gerais do Municipio

(ficha sintese do inventario do municipio)

Divulgacéo e Disponibilizacédo do Inventario

Observagdes:

a) Os bens tombados que ndo foram inventariados devem ser incluidos nas listas de bens a serem
inventariados. O objetivo é inclui-los no banco de dados de bens de interesse de preservagéo.

b) A tabela pode ser dividida em periodos mensais, bimestrais ou até trimestrais;

¢) O preenchimento das lacunas corresponde as etapas a serem executadas nas areas a serem inventariadas
de acordo com arespectiva categoria de bens culturais.

d) Pesquisa documental. Pesquisa de fonte primaria e secundaria em acervos bibliograficos, arquivisticos e
iconogréficos. Ver arquivos de referéncia para pesquisa documental em Manual de Preenchimento.

e) Os campos de informe histérico e aspectos naturais fazem parte da Ficha de Informagdes Gerais do Municipio. Os
demais campos desta ficha sdo preenchidos ao final do inventario no periodo de finalizacéo, j& que trazem a
sintese dos acervos ja conhecidos por categorias.

f)  Levantamento de bases cartogréficas. Ver ficha de cartografia em Manual de Preenchimento.
g) A identificac@o de areas inventaridveis deve ser feita sobre bases cartogréficas.
h INVENTARIO DE CADA AREA : definicdo de etapas de inventario, segundo:

e Areas por divisio ADMINISTRATIVA:
distrito sede/secao 1; distrito sede/secdo 2 (tantas se¢bes quantas houverem);
distritos/ povoados / localidades/area rural (tantos quantos houver)

e Areas por LIMITES GEOGRAFICOS
Areas delimitadas pelo relevo, bacia hidrogréfica, rodovias etc.
e Areas por PERIODOS DE OCUPACAOQ: Exemplo:

12 fase (povoamento);

22 fase (formacéo do nucleo urbano);

32 fase (desenvolvimento de setores econémicos/apogeu ou periodo politico definido etc.);
42 fase (novo ciclo ou estagnagdo econdmica, nova fase politica, etc.)

Outras fases

i) Identificacdo geografica é a localizagcdo (em manchas) esquematica de areas e bens a serem inventariados, por
meio de legendas sobre as bases cartogréaficas (mapas e plantas cadastrais).



)  Arquivamento. Ver metodologia em Manual de Preenchimento.
Kk  As fichas de Patriménio Arqueoldgico devem ser acompanhadas por arquedlogo.

) Recomenda-se que o preenchimento das fichas de inventéario seja orientado e revisado por: arquiteto urbanista
(conjuntos urbanos); arquiteto e/ou técnico em conservacao e restauro (estruturas arquitetdnicas e urbanisticas,
bens integrados); historiador e/ou técnico em conservacéo e restauro (bens moveis, bens integrados, arquivos).

m) E importante que o trabalho seja acompanhado por pelo menos um funcionario da prefeitura e um representante da
comunidade, de modo que eles participem e orientem a identificacdo de areas e bens a serem inventariados.

m E importante que o Conselho de Patriménio ou Cultura também acompanhe o trabalho de inventério, visto que esse
cadastro ird instrumentalizar a sua atuacdo na preservagdo do patriménio cultural do municipio e que essas
informacg8es sejam disponiveis para outros trabalhos de gestdo democrética.

o) Caso nédo encontre bens culturais de alguma categoria definida, deve informar a época do levantamento.

II - ROTEIRO PARA REALIZACAO INVENTARIO

O municipio deve encaminhar ao IEPHA/MG, a cada ano, para andlise e pontuagdo dos
dados relativos ao inventario:

II.1. O Plano de Inventario, sequndo Quadro II — Plano de Inventadrio anexo, caso ja nao
o tenha apresentado e obtido pontuacao integral.

II.2. Os municipios que ja apresentaram o seu Plano de Inventdrio, tendo ele obtido
pontuagao integral, devem encaminhar:

6. As recomendacdes da Ultima anadlise da documentagdo — dados mais recentes do
inventario entregue pelo municipio;

7. Copia do cronograma de execucao do inventario.

8. Relacdo de nomes das areas e respectivos bens culturais inventariados e ano do
inventario;

9. Planta cadastral da(s) area(s) inventariada(s), em escala compativel, com a indicacao
dos nomes e localizagao dos bens inventariados [utilizar legenda na planta cadastral];

10.documentacao comprobatdria da realizacdo de todas as atividades previstas no
cronograma de inventario para o exercicio vigente. A documentacao pode ser apresentada
sob forma de informes histdricos, fotografias, desenhos, mapas e plantas cadastrais e
fichas de inventario preenchidas. As atividades devem ser executadas segundo os
periodos estabelecidos em cronograma ao longo do ano. O cronograma pode ser
reavaliado e modificado, mediante justificativa e desde que nao sejam alteradas as
atividades previstas para o exercicio vigente. (ver item III)

I1.3. Terminado o inventario, o municipio deve apresentar:

- Ficha atualizada de informacées gerais do municipio, segundo modelo do roteiro de
preenchimento divulgado pelo IEPHA/MG;

- informagdo sobre locais [setor responsavel da prefeitura, bibliotecas, conselho, casas de
cultura, associacoes, escolas etc.] e meios de disponibilizacdo do inventario ao publico [em
papel e/ou meio digital, sob forma de banco de dados ou outras formas (midias) de
apresentacao];

- fichas de inventario atualizadas. O municipio deve atualizar anualmente o seu
inventario. A atualizagdo refere-se a dados complementares historicos, campos descritivos,



intervencdes e estado de conservacao dos bens inventariados. Nessa fase, novos bens
culturais podem ser inventariados.

o) Recomendagdes de protecdo de areas, conjuntos, bens isolados e/ou bens imateriais de
interesse de preservacao. A protecao pode se dar por meio de tombamento, ordenamento
urbanistico, registro, cadastro, projetos e planos de conservacao e revitalizacdo ou outras
formas.

II1. Entrega da documentacao comprobatoria apds analise da documentacao:

- Apds a entrega do Plano de Inventdrio, o municipio que obtiver analise “satisfatéria”
(pontuacdo integral) deve executar as atividades previstas em cronograma para o0 exercicio
seguinte; o municipio que obtiver anadlise “satisfatéria com recomendacdes” (pontuagdo
integral) deve executar as atividades previstas em cronograma e atender as recomendacoes
da analise; o municipio que obtiver andlise “insuficiente” (pontuacao zero) deve apresentar
novo Plano de Inventario.

- Execucdo do inventario. o municipio que ndo apresentar a documentacao comprobatdria
das atividades previstas para qualquer ano do cronograma, ou apresenta-la parcialmente, e
obtiver pontuacdo zero deve apresenta-la no ano seguinte. Essas atividades ndo devem ser
alteradas. O critério de exequibilidade do cronograma deve sempre ser observado. Nesse
caso, nao € necessario que o municipio acumule dois anos consecutivos de atividades. Basta
que o municipio apresente novo cronograma prevendo a realizacdo do restante das
atividades. Apresentar justificativa.

- O municipio que ndo apresentar documentacdao comprobatdria por dois anos consecutivos
deve reelaborar e reapresentar novo Plano de Inventario.

IV. A documentagao referente ao inventario a ser analisada refere-se ao periodo de acédo e
preservacao, ano a ano.

V. O municipio deve seguir a metodologia divulgada pelo IEPHA/MG, podendo complementa-
la e suplementa-la.

VI. As fichas de inventario devem conter, no minimo, os campos de informagdo
constantes dos modelos do roteiro de preenchimento divulgado pelo IEPHA/MG. E facultativo
0 acréscimo de campos pelo municipio. O preenchimento das fichas de inventario deve ser
coerente com as categorias de bens culturais e com o conteldo das fichas — identificar,
localizar e informar aspectos histdricos, arquitetonicos, urbanisticos e artisticos do bem
cultural por meio de textos, fotos, desenhos ou outras formas de identificagao.

VII. Os bens culturais sao inventariados segundo as categorias. estruturas arquitetonicas e
urbanisticas, bens integrados, bens moveis, arquivos, patriménio arqueologico, sitios naturais
e patriménio de natureza imaterial (saberes, celebragbes, expressbes, lugares) ou outras,
quando ndo couber adequacdao. O inventario de arguivos refere-se ao conjunto de
documentos que compde o acervo [e, ndo, ao inventario de documento por documento].

VIII. Recomenda-se a composicdo interdisciplinar da equipe técnica responsavel pela
execucdao do IPAC. Recomenda-se, também, a participagdo de agentes comunitarios e de
representante do Conselho Municipal de Patrimbnio Cultural, em funcao das informagdes
técnicas necessarias a cada categoria de bens culturais. Exige-se, o minimo, um
funcionario do Setor de Patrimonio Cultural da prefeitura integrando a equipe.



ROTEIRO DE PREENCHIMENTO

As fichas de identificacdo a seguir contém as informacdes minimas necessarias ao cadastro
dos bens a serem inventariados. O conjunto de fichas ira compor a base de dados sobre o
patrimonio cultural do municipio. Essa base de dados deve permanecer disponivel na
Prefeitura Municipal. O Conselho de Cultura ou Patrimonio, Casa de Cultura e biblioteca

devem receber uma copia para consulta .

A formatacdo das fichas fica a critério de cada municipio, que devera apresentar em

cabecgalho o nome da prefeitura e logomarca.
Cada categoria de bens culturais requer uma ficha especifica.

A ficha de cartografia ndo precisa ser preenchida. As informacgdes nela contida devem constar

no documento cartografico, planta cadastral ou mapa, ou no croquis.



1. INFORMACOES GERAIS *

Campo 1. Microrregiao

Campo reservado a denominacdo da microrregido de localizacdo do municipio, segundo a divisdo territorial do

Estado de Minas Gerais, elaborada pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

Campo 2.Municipio: Campo reservado @ denominacdo do municipio, quando da realizagdo do inventario.

Campo 3.Distrito: Campo reservado a denominagdo do distrito, quando da realizagdo do Inventadrio

e Caso seja distrito sede, registrar apenas Sede.

e Caso o acervo inventariado esteja localizado em povoado de denominacdo especifica, registrar esta
denominacao apds o nome do distrito a qual pertenga separado por barra

Por exemplo Providéncia/San Martinho, Providéncia é distrito e San Martinho é povoado.

Campo 4. Historico: Campo reservado ao registro das informagoes historicas do municipio ou do distrito.
Devem ser registrados os dados historicos referentes a época de formacdo da localidade e a origem de sua
ocupagdo (mineracdo, comércio, atividades agro-pastoris, outros).

e Registrar datagdes que identifiquem o municipio ou o distrito do ponto de vista administrativo e eclesiastico
(época de elevagao a categoria de distrito, de cidade, de municipio; época de formacao/constituicdo de
freguesia e pardquia).

e Mencionar as bases econdmicas atuais do municipio, fazendo referéncia ao seus distritos, caso tenham
expressao econdmica.

Campo 5. Aspectos Naturais: Campo reservado ao registro de informacées técnico-ambientais da
regiao/municipio e de elementos da paisagem natural (cachoeiras, reservas biologicas, matas).

Campo 6. Manifestagoes Culturais (patrimonio imaterial)

Campo reservado ao registro das diversas manifestagoes culturais, historicas €/ou contemporéneas, locais e/ou
regionais, objetivando a identificacdo cultural do municipio. Gitar datas de ocorréncia, local e particularidades.
Exs: FESTAS RELIGIOSAS: Santo Antonio, Nossa Senhora do Rosario, Semana Santa, outras datas;
FESTAS FOLCLORICAS: Cavalhada, Congado, Danca do Mineiro-Pau, outras datas; ESPACOS
CULTURAIS: Casa de Cultura, Museus e Bibliotecas, Cooperativa de Artesaos, Cinemas e Teatros,
outros; ARTESANATO E ARTISTAS: Artesaos locais, grupos vocais, etc.; TRADICC")ES CULTURAIS
LOCAIS/REGIONAIS: Receitas e técnicas, Crencas e mitos locais.

Campo 7. Acervo Arquitetonico e Urbanistico: Campo reservado a sintese historica, arquitetonica e
urbanistica da sede e dos distritos que integram o municipio. Indicar as edificacoes religiosas, oficials e civis; 0s
conjuntos arquitetonicos, vias principais formadoras da malha urbana e os nucleos historicos de maior relevéncia
local e/ou regional.

Campo 8. Bens Maoveis e Integrados
Campo reservado a sintese sobre o acervo de bens moveis e integrados, indicando sua representatividade
historico-artistica e os exemplares de maior relevénda local e/ou regional.

Campo 9. Arquivos (campo hovo)
Campo reservado a sintese sobre os acervos arquivisticos existentes, destacando os de maior relevancia local
e/ou regional,

Campo 10. Patrimonio Arqueolégico
Campo reservado ao registro de informagoes relativas a presenca de vestigios arqueologicos pré-historicos €/ou
historicos.

Campo 11. Sitios Naturais
Campo reservado ao registro de informacoes relativas a presenca de sitios naturais: paisagisticos, espeleoldgicos
e paleontologicos.

Campo 12. Referéncias Bibliograficas



Campo reservado as fontes bibliograficas e arquivisticas pesquisadas e/ou utilizadas na elaboracéo da ficha de
Identificacéo.

Campo 13. Informagoes Complementares

Campo reservado ao registro de toda e qualguer informacdo complementar, dados e/ou relatos ndo especificos
de outros campos mas relacionados com as informagoes gerais sobre 0 municipio e seus distritos.

Campo 14. Documentagao Fotografica

Campo reservado a documentagdo iconogréfica representativa do municipio, ou especifica para cada distrito,
incluindo imagens antigas e atuais. As imagens devem ter legenda, com informagao sobre a data e o fotdgrafo
(ou acervo de origem).

Campo 15. Ficha Técnica

Campo reservado a equipe técnica envolvida e a data em que foi realizada a atividade:

Levantamento: Data: _ /_/  Elaboragao: Data: _ /_/ Revisdo:
Data: _ / /[

*Observacgoes:

a) A ficha de Informacées Gerais deve conter informagdes sobre o municipio e os distritos que o compde;

b) O preenchimento desta ficha é iniciado pelos campos 1 a 5 e, ao final do inventario, preenchemos os
demais campos, que trazem a sintese sobre o acervo cultural do municipio e sobre a documentacdo
pesquisada.



2. INFORMACOES GERAIS — CARTOGRAFIA

(ficha nova: municipio, zona urbana, setores urbanos, areas a serem inventariadas, distritos, povoados,
localidades,)

Campo 1. Municipio
Campo reservado a denominacdo do municipio, quando da realizacdo do inventario.
Campo 2. Distrito

Campo reservado a denominacdo do distrito, quando da realizacdo do Inventario.

e Caso seja distrito Sede, registrar apenas Sede.

e Caso o acervo inventariado esteja localizado em povoado de denominagao especifica, registrar esta
denominacao apds o nome do distrito a qual pertencga separado por barra.

Por ex.: Providéncia/San Martinho, Providéncia € distrito e San Martinho é povoado.

Campo 3. Plantas Cadastrais

Campo reservado a representacdo das plantas cadastrais dos distritos - distrito sede e demais, inclusive dreas

rurais - ou quaisquer dreas que apresentem bens inventariaveis no municipio.

a) Bases cartograficas a serem adotadas:

e mapa do municipio (esc. 1:25.000 a 1:100.000) do IBGE; e/ou

e planta cadastral (esc. 1: 2000 a 1:10.000) da CEMIG, TELEMAR ou COPASA; e/ou

e croquis de localidades que ndo apresentem plantas cadastrais, em escala compativel com a identificacdo
dos bens a serem inventariados.

b) As plantas cadastrais devem conter:

e A representagao grafica atual das localidades ou conjuntos urbanos e bens de interesse de preservacao:
conformagao do tragado urbano e seu nticleo gerador — vias e construgdes —, os lugares — publicos e
privados, onde ocorrem manifestacoes culturais ou espagos de convivéncia, permanente, periddica ou
esporadicamente — e outras referéncias espaciais relevantes de natureza material ou intangivel.

¢ Localizacao de todos os bens imdveis isolados ou em conjunto a serem inventariados pelo municipio e, se
houver, dos bens imdveis isolados tombados, indicando o ano, através de legenda, no caso de ja terem sido
inventariados;

¢ Localizacao das edificagdes que contém acervos de bens integrados, bens moveis, arquivos, colecoes de
artefatos arqueoldgicos ou ainda que abriguem outras manifestacoes culturais de natureza intangivel;

e Perimetro dos conjuntos urbanos e dos nucleos urbanos a serem inventariados, com indicagdo no caso de ja
terem sido inventariados e/ou tombados.

¢ Legenda de identificacdo

¢) As legendas devem conter a listagem completa, por categoria e por niveis de protegao, dos bens passiveis

de inventario existentes nos distritos, inclusive area rural. Os bens passiveis de inventario compreendem

aqueles tombados isoladamente ou em conjunto, inventariados e bens a serem inventariados.

o Categorias de bens culturais: conjuntos urbanos; estruturas arquitetonicas e urbanisticas; bens integrados;
bens mdveis; arquivos; patrimbnio arqueoldgico; sitios naturais, outros.

o Niveis de protecao ou acautelamento: tombamento federal, estadual e/ou municipal; entorno de bem
tombado; bem inventariado; bem a inventariar

Campo 4. Referéncias Bibliograficas

Campo reservado as fontes bibliogréficas e arquivisticas pesquisadas e/ou utilizadas na elaboracéo da ficha de
identificacéo.

Campo 5. Informagoes Complementares

Campo reservado ao registro de toda e qualquer informacdo complementar, dados e/ou relatos ndo especificos
de outros campos mas relacionados com as informagoes gerais sobre o municipio e seus distritos.

Campo 6. Ficha Técnica

Campo reservado a equipe técnica envolvida e a data em que foi realizada a atividade:

Levantamento: Data: _/ /

Elaboracdo: Data: _/ [

Revis3o: Data:_ /_/




3. ESTRUTURAS ARQUITETONICAS E URBANISTICAS

Campo 1. Municipio
Campo reservado a denominacdo do municipio, quando da realizacdo do inventario.
Campo 2. Distrito

Campo reservado a denominacdo do distrito, quando da realizacdo do Inventario.

e Caso seja distrito Sede, registrar apenas Sede.

e Caso o acervo inventariado esteja localizado em povoado de denominacdo especifica, registrar esta
denominacao apds o nome do distrito a qual pertenga separado por barra.

Por ex.: Providéncia/San Martinho, Providéncia € distrito e San Martinho é povoado.

Campo 3. Desighacao

Campo reservado a denominagéo do imovel.

Exemplos: Prefeitura Municipal, Santa Casa de Misericordia, Solar dos Neves, etc.

& Caso nao haja denominacdo especifica, utilizar a denominagdo de uso para o qual o imével foi projetado.

Exemplos: Residéncia, Comércio, Armazém, Estacdo ferroviaria, etc.

Campo 4. Endereco

Campo reservado ao enderego do imovel. Especificar a localizacdo do imovel e sua respectiva numeragio, rua,

largo, praca ou localidade €, se possivel, o bairro.

¢ No caso de conjunto arquitetonico, especificar o nimero de cada edificagao.

e No caso de imdvel situado em area rural, especificar a localizacdo aproximada apontando um referencial
identificador e/ou de acesso.

Exemplos: Rua do Carmo, n° 250, Estrada Municipal Abaiba/Providéncia, Rodovia BR 262, km 361

Campo 5. Propriedade / situacao de propriedade

Campo reservado ao nome do proprietario do imovel e/ou espdlio. Indicar o proprietario ou especificar o direito
de propriedade.

Exemplos: Propriedade publica; Propriedade privada: particular ou eclesiastica

Campo 6. Responsavel

Campo reservado ao responsavel pelo imovel. Indicd-lo nominalmente, principalmente, nos casos de imoveis
publicos e eclesiasticos.
Exemplos: Museu da Eletricidade. Responsavel: Companhia Forca Luz Cataguases/Leopoldina

Capela Nossa Senhora das Mercés. Responsavel Santa Maria das Gragas Junqueira
Campo 7. Situacao de Ocupacgao (campo novo)
Campo reservado a situacdo de propriedade do imovel.
o Citar se a edificacdo € prdpria, alugada, cedida, comodato ou outros.
Campo 8. Analise de entorno — situacdo e ambiéncia
Campo reservado a analise e caracterizacdo do entorno do imovel,
A analise do entorno tem o objetivo de locar o imdvel inventariado no contexto urbano, ou seja, a sua situagao
no conjunto arquitetonico e este, na paisagem urbana e historica, as construcbes adjacentes e os eixos de
visada do imovel (o que ¢é visto e de onde é visto).
CONSTRUCOES ADJACENTES: Observar a volumetria, a implantacdo, tipo de ocupacdo predominante
(afastamentos, acessos, relacdo com a rua), edificacdbes em destaque e tendéncia ao adensamento ou
substituicdo. Observar, principalmente, a qualificacdo arquitetonica das edificacoes vizinhas.
EQUIPAMENTOS URBANOS: Observar os equipamentos urbanos existentes: a arborizacao, o passeio, a rua,
esgoto, agua, iluminacdo publica, etc.

OBSERVACOES:

1°) Entende-se por volumetria das edificacdes, o nimero de pavimentos que elas possuem. Entende-se por
implantacdo a disposicdo das edificacdes em relacdo a topografia do terreno: em declive, em aclive, terreno
plano; abaixo, acima ou no nivel da rua.

20) Entende-se por tendéncia ao adensamento, as edificacdes que estao sujeitas a implantarem um segundo ou
terceiro pavimento, ou que possuam um afastamento expressivo que possibilite a implantacdo de um novo
volume no terreno.



39) Entende-se por substituicdo as edificagdes que estdao condenadas a desaparecer devido a uma demanda de

renovacao urbana ou em razdo do péssimo estado de conservacdo em que ela se encontra.
40) Relatar a proximidade da edificagao com monumentos e/ou marcos referenciais da cidade.

Campo 9. Documentacao Fotografica

Campo reservado para o registro fotografico da edificacdo, incluindo os afastamentos no alinhamento da rua €,
Se necessario, o entorno imediato e imagens antigas que revelem intervengdes ao longo do tempo.

¢ Nos levantamentos de campo registra-se nimeros dos filmes, negativos, data e fotdgrafo ( ou acervo de
origem da foto).

Campo 10. Historico

Campo reservado ao registro de dados historicos do imovel, como data ou época de construgdo; nome(s) do(s)
projetista(s) e/ou artista(s); nome de proprietarios e datas que adquiriram, alteracoes de uso, outros.

Campo 11. Uso Atual
Campo reservado ao uso atual do imovel:
Exemplos: Residencial
Institucional: Creches, hospitais, escolas...
Industrial: Fabricas, indUstrias...
Servico: Posto telefonico, correio, banco...
Comercial: Bar, restaurante, livraria, lojas... Outros, especificar a funcao de uso do imovel
Campo 12. Descricao

Campo reservado a descricdo do imovel, apontando suas caracteristicas estilisticas e construtivas. Seguir roteiro
da ficha de levantamento de campo.

TIPOLOGIA DOMINANTE - Singularidade estilistico-formal: colonial, eclético, neo-colonial, art-déco, moderna,
outros

TIPOLOGIA CONSTRUTIVA - Partido e sistema construtivo
PARTIDO - Planta: Regularidade, formato, proporcdes, outros
Volumetria: N° de pavimentos, propor¢des, outros
Implantacdo: Recuada do alinhamento, em adro, encosta, afastamentos, outros
Terreno: em aclive, em declive, plano; acima, abaixo ou ao nivel da rua
SISTEMA CONSTRUTIVO - Estrutura: Autbnoma, mista, outros
Alvenaria: Adobe, pedra, pau-a-pique, tijolo, outros
Vaos: Enquadramento, vedacao , outros
Pisos: Tabuado corrido, pedra, lajota
Forros: Saia-e-camisa, esteira, estuque, outros
Cobertura: Aguas, beirais, platibanda, cumeeira, materiais e outros
TIPOLOGIA ESTILISTICO-FORMAL
Composicao de fachadas e ornamentacao
Descricdo da composicdo estético-formal da(s) fachada(s), caracterizando seus elementos ornamentais
Campo 13. Protecao Legal existente
Campo reservado ao registro da instancia de protecdo juridica a que o imovel se encontra submetido.

e Em caso de Tombamento Federal, especificar a data e o nimero de inscricdo no(s) respectivo(s) Livro(s) de
Tombo.

e Em caso de Tombamento Estadual, especificar o nimero e a data do Decreto.
e Em caso de Tombamento Municipal, especificar o niUmero e a data da Lei.



Exemplos: Federal, Estadual, Municipal, Nenhuma

Campo 14. Protecao Legal proposta (campo novo)

Campo reservado ao registro da instancia de protecado juridica proposta para o imovel.

Tombamento federal, estadual, municipal; entorno de bem tombado; restricdes de uso e ocupacao; inventario.
Campo 15. Estado de Conservacgao

Campo reservado a avaliacdo do estado de conservacéo do imovel:

Excelente ; Bom; Regular; Péssimo

Campo 16. Analise do Estado de Conservacao

Campo reservado a andlise diagnostico/técnica do estado de conservacdo do imovel. A andlise do estado de
conservacdo objetiva identificar e qualificar a degradacdo fisica do imovel e diagnosticar o seu grau de
comprometimento.

EXCELENTE - A edificagdo mantém sua integridade estético/formal e fisico/construtiva com todos os elementos
fisicos e estruturais, desempenhando suas fungdes: vidros janelas, portas e principalmente o sistema estrutural.

BOM - A edificacao mantém a integridade estrutural, mas apresenta problemas de ordem fisica. A dimensdo
destes problemas deve se limitar a vidros quebrados, pinturas desgastadas, elementos de cobertura e/ou
entelhamento danificados , dentre outros.

REGULAR - A edificacao apresenta problemas estruturais e fisicos que comegam a comprometer a integridade
do imdvel. Estes problemas sao reversiveis, mas demandam analise e diagnostico especificos a serem realizados
por um responsavel técnico capacitado. Apesar dos problemas apresentados, a edificacdo ndo se encontra em
processo de arruinamento.
PESSIMO - Em processo de arruinamento, ja apresentando um quadro praticamente irreversivel.
Campo 17. Fatores de degradagao (campo novo)
Campo reservado as informagoes sobre fatores de degradacdo e impactos no bem cultural.
Campo 18. Medidas de conservacao (campo novo)
Campo reservado as informagdes sobre usos do bem e seu entorno, medidas mitigadoras, etc , visando a conservacéo da integridade
do bem e a intervencdo sobre os fatores de degradacao.
Campo 19. Intervencoes
Campo reservado ao relato das intervengoes sofridas pelo imovel ao longo dos anos.
INTERVENGAO DE RESTAURO E CONSERVACAO - Entende-se por intervencdo de restauro o conjunto de obras

técnicas e cientificas, de carater intensivo, que visam garantir, no ambito de uma metodologia critico/ estética, o
restabelecimento total ou parcial das caracteristicas estético-formais do imdvel.

INTERVENGCAO DE ADEQUACAO - Entende-se por intervencdo de adequacdo as obras de conformidade ou
correspondéncia entre os materiais que foram substituidos: esquadrias, vidros, pintura, etc.

INTERVENGCAO DESCARACTERIZANTE - Entende-se por intervencdo descaracterizante as obras que interferem
na caracterizagdo estético-formal do imoével, comprometendo este em relacao a paisagem urbano- historica

Campo 20. Referéncias Bibliograficas

Campo reservado ao registro das fontes bibliogrdficas e arquivisticas pesquisadas e/ou utilizadas no
preenchimento da ficha de inventario, obedecendo as normas de citagéo bibliografica.

Campo 21. Informagoes Complementares

Campo reservado a toda e qualquer informacdo complementar, ndo contempladas nos campos anteriores, mas
relacionadas as estruturas arquitetonicas e urbanisticas do municipio ou distrito analisado.



Campo 22. Ficha Técnica

Campo reservado a equipe técnica envolvida e a data em que foi realizada a atividade:
Levantamento: -Data: _/_/_

Elaboracdo: Data: _/_/

Revisdo: Data: _/ /




6. BENS MOVEIS E BENS INTEGRADOS

Campo 1. Municipio
Campo reservado a denominacdo do municipio, quando da realizacdo do inventario.
Campo 2. Distrito

Campo reservado a denominacdo do distrito, quando da realizacdo do Inventario.
e Caso seja distrito Sede, registrar apenas Sede.
e Caso o acervo inventariado esteja localizado em povoado de denominacdo especifica, registrar esta
denominagao apds o nome do distrito a qual pertenca separado por barra.
Por ex.: Providéncia/San Martinho, Providéncia € distrito e San Martinho é povoado.
Campo 3. Acervo
Campo reservado a identificacdo do nome da edificacdo a qual 0 bem pertence, sem abreviagoes.
e Caso se trate de propriedade particular, registrar propriedade particular
Exemplos: Igreja Nossa Senhora do Rosario, Matriz de Santo Antdnio, Grupo Escolar Botelho Reis
Campo 4. Propriedade / direito de propriedade
Campo reservado ao registo do nome do proprietario ou ao direito de propriedade do bem.
Exemplos: Propriedade publica
Particular — Senhor José Augusto Vieira
Eclesiastica — Mitra Arquidiocesana de Mariana
Campo 5. Endereco

Campo reservado ao endereco do imoével. Especificar a localizacdo do imével e sua respectiva numeracao,
rua, largo, praca ou localidade e, se possivel, o bairro.

e No caso de imdvel situado em darea rural, especificar a localizacdo aproximada apontando um referencial
identificador e/ou de acesso.

Exemplos: Rua do Carmo, n° 250

Estrada Municipal Abaiba/Providéncia
Rodovia BR 262, km 361
Campo 6. Responsavel

Campo reservado ao nome do responsavel pela guarda do bem, seguido de barra e do seu endereco
completo.

Exemplo: Senhor Modestino Alves; Travessa Joao da Silva, n® 5
Campo 7. Desighacao
Campo reservado a denominacdo do bem movel ou integrado.
¢ Caso haja invocagao ou tema representado, registra-lo apdés o nome do bem separado por dois pontos.
e Caso a invocacdo ou tema representado ndo seja identificado , registrar - ndo identificado - apés o nome do
bem separado por dois pontos.
Exemplos: Retabulo-mor: Santana
Retabulo lateral: Santo Ant6nio
Imagem: S3o José
Imagem: Santo nao identificado
Pintura de forro: Descendimento da cruz
Pintura parietal: Fuga para o Egito
Pintura: Tema iconografico nao identificado
Arco-cruzeiro;
Pulpito;
Calice;
Pia batismal;
Candelabro;
Cadeira;
Orgdo, etc.



Campo 8. Localizacao Especifica
Campo reservado a localizacdo exata do bem no interior da edificacdo, obedecendo as regras abaixo
exemplificadas.
OBSERVAGOES: As direcdes esquerda e direita sdo definidas tomando-se por referencial a posicdo frontal do
observador em relagao ao altar-mor.
e Lado esquerdo — lado do Evangelho
Lado direito  — lado da Epistola
Talha:
Caso seja Retabulo-mor, registrar: Capela-mor
Caso seja Retabulo colateral, registrar: lado Evangelho ou lado Epistola
Caso seja Retabulo lateral, registrar sua localizagdo, tendo como referéncia o arco cruzeiro
em direcdo a porta de entrada da edificacdo: lado Evangelho (1°); lado Evangelho (2°); lado
Evangelho (3°); lado Epistola (1°); lado Epistola (2°); lado Epistola (3°)
e (Caso seja Arco-cruzeiro, registrar: Transcepto
e Caso seja Tarja, registrar: Arco-cruzeiro
e (Caso seja Balaustrada, registrar: Nave ou Coro
e (Caso seja Cancelo, registrar: Nave
e Caso seja Pualpito, registrar: Nave — lado Epistola ou Nave — lado Evangelho
e Caso seja Pia batismal, registrar: Sacristia ou Batistério
o Caso seja Pia de agua benta, registrar: Atrio
e (Caso seja Pintura de forro, registrar: Capela-mor, ou Nave, ou Atrio, ou Sacristia, ou Coro.
2. Imaginaria
e Caso seja Imagem registrar sua localizacdo:
Retabulo-mor: Trono
Retabulo-mor: Nicho esquerdo
Retabulo-mor: Nicho direito
Retabulo-mor: Mesa do altar
Retabulo colateral: Lado Evangelho — Trono
Retabulo lateral: Lado epistola (2°) — Nicho direito
3. Pintura
Caso seja Pintura de forro de capela-mor, registrar: Capela-mor
Caso seja Pintura parietal de capela-mor, registrar: Capela-mor / lado Epistola Capela-mor / lado
Evangelho
Idem para as demais localizagdes — Nave, Sacristia, Coro, Atrio
4, Material ritual
Caso seja Calice localizado na capela-mor, registrar: Capela-mor, mesa do altar
Caso seja Castical localizado na Nave, Retabulo lateral, lado Evangelho, registrar: Nave, Retabulo lateral,
lado Evangelho
Caso seja Casula localizado na sacristia, registrar: Sacristia, Arcaz
e Idem para as demais possibilidades de localizacao
Observacdo: No registro da localizagdo, deve-se partir da localizagdo geral para especifica
5. Mobiliario
Caso seja Mesa pertencente a sacristia, registrar: Sacristia
Caso seja Credéncia pertencente a capela-mor, registrar: Capela-mor
Idem para as demais possibilidades de localizacao
. Objeto utilitario
Caso seja Lustre pertencente a nave ou a capela-mor, registrar: Nave ou Capela-mor
Caso seja Vitral pertencente a capela-mor, registrar: Capela-mor - lado Epistola
Capela-mor - lado Evangelho

e 0 |u o

e OY o o o

Idem para as demais possibilidades de localizacdo
Campo 9. Espécie
Campo reservado ao registro da categoria especifica do bem.




ADERECO DE IMAGINARIA Exemplos: Capacete, Coroa, Diadema, Jdias diversas, Resplendor

ATRIBUTOS DE IMAGINARIA Exemplos: Baculo, Cruz, Cruz Processional, Punhal, Rosario, Vara

FERRAMENTA

IMAGINARIA Exemplos: Imagens em geral, Imagens de roca

INSTRUMENTO MUSICAL Exemplos: (')rgéo, Outros

INSTRUMENTO DE COMUNICACAO / SONORO Exemplos: Matraca, Sineta

INSTRUMENTO DE MEDIGAO Exemplos: Balanca, Balanga para ouro, Caixa, Outros

MATERIAL PROCESSIONAL Exemplos: Andor, Bandeira, Cruz Processional (especificamente usado em
procissbes), Esquife Senhor Morto, Estandarte, Lanterna, Palio, Umbela, Vara, Outros

MATERIAL RITUAL Exemplos: Ambula, Bacia de Esmoler, Caixa para Héstia, Caixa para Santos Oleos,
Caldeirinha de Agua Benta, Calice, Campainha de Carrilhdo, Colher, Custddia, Galheteiro, Hissope, Naveta,
Palma de Altar, Patena, Pixide, Pucaro, Sacra, Turibulo

MOVEL DE APOIO Exemplo: Mesa

MOVEL DE DESCANSO Exemplos: Arca-banco, Banco, Cadeira, Mocho, Outros

MOVEL DE GUARDA Exemplos: Arca, Armario, Bali, Caixdo, Cofre, Outros

MOVEL RELIGIOSO Exemplos: Cadeira episcopal, Confessionario, Credéncia, Lavabo, Oratdrio, Pia batismal, Pia
de agua benta, Urna do Santissimo, Outros

OBJETOS DE GUARDA Exemplos: Cofre, Escrutinio

OBJETOS DE ILUMINACAO Exs: Candelabro, Castical, Cirial, Tocheiro, Andarela, Clpula de lampada,
Lampadario, Lustre, etc.

PARAMENTO ORNAMENTAL Exemplos: Capa de Mocho, Cortinado, Sanefa, Outros

PARAMENTO SACERDOTAL Exemplos: Alva, Capa de Asperges, Casula, Dalmatica, Estola, Manipulo, Punho, Véu
PARAMENTO DE ALTAR Exemplos: Bolsa Corporal, Frontal, Tampa para Calice, Toalha de Altar, Outros

PINTURA DE CAVALETE

PINTURA DE FORRO

UTENSILIO DOMESTICO Exemplos: Jarra, Bacia, Salva, Bandeja, Gomil, Outros

Campo 10. Epoca
Campo reservado ao registro da data ou €poca aproximada de fatura do bem.
e Critérios para a datagdo:
Século: aproximagao em 100 anos
Metade de século: aproximacao em 50 anos
Meados de século: aproximagdo em 30 anos
Transicdo de século: aproximagdo em 30 anos
Quartel: aproximagao em 25 anos
Ano
Exemplos: Século: Século XVIII - 1701 a 1800
Metade de século: Século XVIII ( 1° metade) ou Século XVIII (22 metade) - 1701 a 1750; 1751 a 1800
Meados do século: Meados do Século XVIII - 1730 a 1760
Transicdo de século: Século XVII / Século XVIII - 1690 / 1710
Século XVIII / Século XIX - 1790 / 1810
Século XIX / Século XX - 1890 / 1910
Quartel: 10 quartel século XVIII - 1700 a 1725
20 quartel século XVIII - 1725 a 1750
30 quartel século XVIII - 1750 a 1775
40 quartel século XVIII - 1775 a 1800
Ano: 1775
Observagoes: Nao fazer abreviacao de século e metade de século e, nos casos de transicdo de séculos ,
separa-los por barra. No caso de datacdo da qual ndo se tem certeza e havendo significativa margem de
duvida, colocar ponto de interrogacdo, entre parénteses.
Exemplo: Século XVIII (1° metade ?)
No caso da peca ser uma adaptacdo, ou seja, ser constituida de partes antigas e novas, datar século XX,
colocando entre parénteses “adaptacao”. Justificar esta datacdo no campo 24 — (Caracteristicas Estilisticas).

Campo 11. Autoria



Campo reservado ao registro do nome do autor da pegca ou do bem integrado, identificado com base em
documentos.
Exemplos: Antdnio Francisco Lisboa
Francisco Vieira Servas
e Caso nao se tenha comprovacao da autoria da pega ou do bem integrado e estes apresentarem
caracteristicas que se identifiqguem com o estilo do artista, a autoria podera ser atribuida. Recomenda-se que
haja consenso entre os pesquisadores nesta atribuicdo, a qual devera ser justificada no campo 24
(Caracteristicas Estilisticas).
¢ Caso a autoria ndo seja identificada, registrar sem referéncia.
Exemplo: José Natividade (atribuicao)
Campo 12. Origem
Campo reservado ao registro do pals, estado, cidade de fabricacdo da peca ou bem integrado, obedecendo a
esta ordem, separando as origens por virgula e escritos por extenso.
Exemplos: Franga , Paris
Minas Gerais , Barbacena
Sao Paulo , Araras
Campo 13. Procedéncia
Campo reservado ao registro do acervo ou nome do proprietario procedente do bem movel ou integrado.
Dever ser separado por barra do nome do municipio ou do municipio € estado, caso ndo seja Minas Gerais.
Exemplo: Uma peca que se encontra exposta na Igreja Nossa Senhora do Pilar de Nova Lima e que
pertenceu a capela da fazenda da Jaguara, devera ter sua procedéncia preenchida da seguinte forma:
Capela da Fazenda Jaguara/ Matozinhos
Campo 14. Material / Técnica
Campo reservado ao registro do(s) principal(is) material(is) e técnica(s) empregado(s) na fabricacdo do bem,
separando por barra a relacdo dos materiais da relacdo das técnicas.
Exemplos: Madeira / Escultura , policromia; Barro / Cozedura; éleo, tela / Oleo sobre tela; Oleo , madeira /
Oleo sobre madeira; Madeira / Entalhe, douramento; Madeira / Recorte, encaixe; Prata / Martelagem; Prata /
Fundicdo; Tecido / Bordado; Bronze / Fundicdo; Pedra / Escultura
Campo 15. Marcas / Inscricdes / Legendas
Campo reservado ao registro de marcas, inscricoes e legendas.
e (Caso seja necessario, detalha-las no campo 25 (Caracteristicas Iconograficas).
Exemplos: Peca com a marca de um prateiro. A marca sera registrada neste campo e podera ser explorada no
campo 25 (Caracteristicas Iconograficas).
Campo 16. Documentacdo Fotografica
Campo reservado para o registro de documentacdo iconogréfica representativa do bem movel ou integrado,
incluindo imagens antigas.
¢ Nos levantamentos de campo devem ser registrados os nimeros do filme, negativos, data e fotografo (ou
acervo de origem da foto).

Campo 17. Descricao

Campo reservado a descricdo do bem movel ou integrado em analise devendo fornecer elementos necessarios a
sua identificacdo. Regras gerais:

A descricao devera sempre partir do geral para o particular.

Evitar adjetivacGes e juizos de valores.

Redigir periodos curtos, sucintos e diretos obedecendo aos roteiros de descricao.

Considerar como referencial o observador, exceto nos casos da representacdao de figuras (escultura e
pintura), onde o referencial é da propria figura.

Roteiro 1. IMAGINARIA

IMAGEM

Figura: masculina / feminina

Idade: jovem / meia-idade / ancido

Posicao: frontal / de perfil / a 3 de perfil / outros



Cabeca: inclinada / posicdo a direita / posicao a esquerda / reta/ outros
Rosto/formato: oval / triangular / outros

Caracteristicas marcantes dos tracos: olhos, nariz, boca, queixo, outros
Cabelos: longos / em mechas / com estrias / outros

Barba: bipartida / em rolo / imberbe / outros

Bigode: vasto / fino / saindo das narinas / outros

Pescogo: curto / longo

Bracos: flexionados a frente / ao lado / para tras / estendidos/ outros
Maos: de segurar / de abencoar / fechadas / entreabertas / abertas / postas / cruzadas / espalmadas /
segurando atributo / outros

Corpo: desnudo / outros

Pernas: flexionadas / estendidas ou retas / afastadas / em marcha / outros
Pés: paralelos / em angulo / calcados / descalgos / outros

Indumentaria: veste tlnica longa /curta, decorada com ...

sobretunica (especificar cores) ... manto curto / longo ... véu ...

Base ou peanha: sextavada / quadrada / outros

Acessorios [/ Atributos

CRUCIFIXO

Cruz: traves retas ou nao/em forma de tronco / raionada ou nao

Titulo

Peanha: em forma de calvario / com gruta ou ndo / outros

Cristo: seguir roteiro de imagens, acrescendo outros itens como: posicao frontal/ cabeca inclinada ou voltada
para ... / olhos abertos / fechados ou semifechados / bracos em “t” ou “y '/ pés paralelos ou sobrepostos
Roteiro 2. RETABULO

Elementos de sustentacgao: pilastras / colunas torsas de base decorada com acantos / intercolinio / outros
Entablamento: em cimalha decorada

Coroamento: em arcos concéntricos / tarja (cartela + ornatos )

Perfil: da tribuna / camarim / trono

Sacrario e laterais

Mesa do altar: com frontal imitando tecido adamascado / pintado com motivos fitomorfos / outros

Roteiro 3. PINTURA

Pintura de forro: Descrever do geral para o particular, das laterais do forro para a parte central, da trama
arquitetonica para o medalhdo central. Repetir a mesma convengdo para representacao de figuras humanas,
obedecendo roteiros para imagem. (Ver Roteiro 1).

Pintura de cavalete - Descrever do geral para o particular, iniciando da esquerda para a direita no sentido
horizontal estabelecendo, se possivel, planos de profundidade.

Roteiro 4. ACESSORIOS

Regra Geral: Iniciar a descricdo pela base , seguindo a leitura no sentido vertical.

Exemplos: Base: descrever forma e ornatos; Corpo da peca: descrever ornatos e arremates

Coroa: aberta ou fechada, se fechada descrever hastes; base: base circular frisada; parte central: coluna
torneada com nds, bolachas e frisos; arremate em cubo encimado por cruz / em botdo / em esfera
Resplendor: parte inferior em friso; ornamentacdo em semicirculo, com relevo floral; raionado, em 12
modulos de raios escalonados

Roteiro 5. OBJETOS LITURGICOS

Regra Geral: Seguir a regra geral da descricao de acessorios.

Turibulo: base (descrever forma e ornatos); bojo (descrever forma e ornatos); arremates do bojo (descrever
ornatos); tampa em cupula / em meia-esfera; corrente em espinhos / em argolas / outros; arremate em pires
circular / outros

Custodia: base (descrever forma e ornatos); coluna torneada / em nds / outros; hostiario de visor circular /
luneta / outros; raionado (descrever ornatos); arremate



Roteiro 6. MOBILIARIO
Regra Geral: Descrever sempre do geral para o particular e de baixo para cima.
Campo 18. CondigOes de Seguranca

Campo reservado a informagdo das condigoes de seguranca em gue se encontra o bem movel ou integrado, gue
deverdo ser avaliadas segundo os trés niveis discriminados abaixo:

BOM: Quando o bem nao corre risco de evasao ou dano
RAZOAVEL: Quando este risco é relativo
RUIM: Quando as condicdes de seguranca sao precarias

e O detalhamento do risco , com relacao a vigilancia, equipamento contra incéndio tipo de prevencao contra
roubo, devera ser registrado no campo 28 (Informagdes Complementares).

Campo 19. Protecao Legal
Campo reservado ao registro da instancia de protecdo juridica a que o imovel se encontra submetido.
Federal; Estadual; Municipal; Nenhuma

e Em caso de Tombamento Federal, especificar a data e o nimero de inscricdo no(s) respectivo(s) Livro(s) de
Tombo.

e Em caso de Tombamento Estadual, especificar o nimero e a data do Decreto.

e Em caso de Tombamento Municipal, especificar o nimero e a data da Lei.

Campo 20. Dimensodes

Campo reservado ao registro das dimensbes do bem movel ou integrado, mesmo que estas Sejam aproximadas.
¢ As medidas deverao ser sempre registradas em centimetros (cm), € o peso, em gramas (g.)

¢ As medidas deverao ser tomadas em suas maximas, isto € , a maior altura , a maior largura e assim por
diante.

Exemplos: Jarra: Sua altura dever ser tomada considerando sua alca de sustentacdo, e sua largura,

considerando sua(s) asa(s). O didametro deve ser tomado no ponto mais largo da pegca.

Campo 21. Estado de Conservagao

Campo reservado a avaliacdo do estado de conservacdo do bem movel ou integrado, obedecendo aos seguintes

critérios:

EXCELENTE - O bem ndo necessita de nenhuma intervengao de restauro.

BOM - O bem necessita de pequena intervencao em nivel de higienizagao.

REGULAR - O bem necessita de um tratamento de conservagao mais rigoroso e especifico. Pequenas

intervengbes devem ser executadas por restaurador, no proprio local onde a pega se acha exposta.

PESSIMO

1. O bem apresenta perda consideravel e irreversivel do material original ou seja , acima de 50%.

2. O bem necessita de intervengao complexa para a qual se exigem técnicas sofisticadas a serem realizadas, em

laboratério de restauragao.

Campo 22. Analise do Estado de Conservacdo
Campo reservado a analise detalhada do estado de conservacdo do bem, ja registrado no campo anterior.

Exemplos: Patena: Encontra-se amassada nas bordas, com arranhGes generalizados, manchas por oxidacao e
sujidades generalizadas.

Casula: Mostra enfraquecimento dos tecidos, perda parcial do forro e desgastes centralizados.
Campo 23. Intervengoes - Responsavel / Data

Campo reservado ao registro de intervengoes realizadas no bem , do nome do restaurador responsavel pela
intervencdo e da data de sua ocorréncia.

e Caso a peca nao tenha sido submetida a nenhuma intervencao , registrar “sem intervencoes *.
Campo 24. Caracteristicas Técnicas



Campo reservado ao registro de informagdes relativas aos materiais e processos técnicos utilizados na

fabricacdo do bem, detalhando-os quando possivel. Este campo € um desdobramento do campo 14 (Material /

Técnica).

o Devera ser quantificado o niUmero de partes constituintes da peca e especificados os tipos de encaixes
utilizados em sua fatura

e No caso de pecas policromadas , devera ser registrada a relacao de cores e tons.

Exemplos: Calice: Peca confeccionada em prata, composta de trés partes (base , copa e coluna), martelada,
repuxada e fundida, atarraxadas entre si, douramento na superficie interna da copa.

Retabulo: Retabulo recortado e entalhado, confeccionado em cedro ,composto de varias partes. Policromia nas
cores azul, vermelha e branca ; carnacao rosa nos anjos. Apresenta ornatos dourados.

Observagdes: Nas imagens de roca, deverao ser apontadas suas formas estruturais.
Exemplo: Armagdo em ripas verticais, busto semi-esculpido, bragos e pernas articulados através de bolachas.
Campo 25. Caracteristicas Estilisticas

Campo reservado ao registro das caracteristicas estilisticas do bem movel ou integrado , através das quais
foram atribuidas autoria e época (campos 10 e 11).

e Nos casos de pecas de autoria e data comprovadas , deverdo ser registradas as caracteristicas do estilo do
artista.

e Nos casos em que nao for atribuida autoria , fazer mengao apenas ao estilo da peca identificando sua
composicao e tratamento decorativo.

Campo 26. Caracteristicas Iconograficas
Campo reservado a analise iconografica dos elementos indicados no campo 16 (Descri¢do).
Exemplos:

1. Imagem : Santo Antnio. Devera ser feita a andlise iconografica do santo, apontando os atributos , aspectos
fisicos e vestimenta que o identifiquem.

2. Calice ornado com trigo e uva. Devera ser feita a andlise destes elementos, do ponto de vista da simbologia.
3. Pintura de forro com a representacdo da Ascensdo de Cristo. Devera ser feita a analise iconografica do tema.
Campo 27. Dados Historicos

Campo reservado ao registro dos dados histdricos relativos aos campos 10 e 11 (Epoca e Autoria), podendo ser
transcritas citagoes bibliograficas e arquivisticas.

Campo 28. Referéncias Bibliograficas

Campo reservado ao registro das fontes bibliogréficas e arquivisticas pesquisadas utilizadas para o
preenchimento da ficha de Inventario.

Campo 29. Informagoes Complementares

Campo reservado a toda e gualquer informacdo complementar, ndo contempladas nos campos anteriores, mas
relacionadas ao Bens Movel ou Integrado em analise.

Campo 30. Ficha Técnica

Campo reservado a equipe técnica envolvida e a data em que foi realizada a atividade:
Levantamento: -Data: _/_/

Elaboracdo: Data: _/_/_

Revisdo: Data: _/_/_




7. ARQUIVOS

Campo 1. Municipio
Campo reservado a denominacdo do municipio, quando da realizacdo do inventario.
Campo 2. Distrito

Campo reservado a denominacdo do distrito, quando da realizacdo do Inventario.
e Caso seja distrito Sede, registrar apenas Sede.
e Caso o acervo inventariado esteja localizado em povoado de denominacdo especifica, registrar esta
denominacao apds o nome do distrito a qual pertenga separado por barra.
Por ex.: Providéncia/San Martinho, Providéncia € distrito e San Martinho é povoado.
Campo 3. Desighacao
Registre a denominagdo do arquivo.
Ex.: Arquivo Eclesiastico da Arquidiocese de Mariana
Arquivo Privado Arthur da Silva Bernardes
Arquivo Publico da Prefeitura Municipal de Paracatu
Cartorio de Sdo Gongalo do Rio Abaixo
Campo 4. Endereco

Registre o endereco completo do imdvel. Especificar a localizacdo do imével e sua respectiva numeracao,
rua, largo, praca ou localidade e, se possivel, o bairro.

e No caso de imdvel situado em darea rural, especificar a localizacdo aproximada apontando um referencial
identificador e/ou de acesso.

Exemplos: Rua do Carmo, n°® 250

Estrada Municipal Abaiba/Providéncia
Rodovia BR 262, km 361
Campo 5. Propriedade direito de propriedade
Campo reservado ao registro do nome do proprietario do acervo arquivistico ou ao registro de direito de
propriedade - publica ou privada.
Campo 6. Subordinaciao Administrativa
Registre o nome do orgdo responsavel pelo arquivo.
Ex.: Arquidiocese de Mariana; Prefeitura Municipal de Paracatu
Campo 7. Responsavel
Registre o nome do responsavel pela guarda do acervo arquivistico
Campo 8. Restricao de Acesso
Campo reservado a restricdo de acesso ao arquivo. Responder apenas sim ou nao.
Campo 9. Horario de Atendimento
Campo reservado a informagéo do horario de atendimento, caso ndo haja restricdo de acesso.
Campo 10. Historico do Arquivo
Historico da instituicdo ou em caso de arquivos privados a historia da formacdo do arquivo
Campo 11. Documentacdo Fotografica (campo novo)
Campo reservado para o registro fotografico do acervo arquivistico.
¢ Nos levantamentos de campo devem ser registrados os nimeros do filme e negativos data e fotografo ( ou
acervo de origem da foto).

Campo12. Datacao

Registre a data mais antiga e a data mais atual da documentacéo
Exemplo: Arquivo Publico do Férum de Leopoldina - de 1837 a 1952
Campo 13. Estagio de organizagao (campo revisado)

Campo reservado a informacao relativa ao estagio e a forma de organizagdo do arquivo.
¢ Nao organizado
e Organizado parcialmente ou em organizagao



e organizado
Campo 14. Conteudo
Registre o assunto e espécie documental

Exemplos: Livros de batismos, casamentos e &bitos; Inventarios com arrolamento de bens; Livro de atas da
camara municipal; Livro de escritura; Escritura de compra e venda de escravos; Atas de sessOes da Camara
Municipal de Paracatu; Planta da Igreja Matriz de Mariana

Campo 15. Instrumentos de Pesquisa
Campo reservado aos instrumentos de pesquisa(especificar):
indices, inventarios, catalogos, repertorios, guia, outros.

Campo 16. Tipo de Cépia Fornecida
Campo reservado a informagdo do tipo de copia fornecida pela fonte arquivistica.
xerox, microfilmes, reproducdo fotografica, copia digital, Outros (especificar o tipo de copia)
Campo 17. Tipo de suporte documental (campo revisado)
Assinale os tipos de suporte documental.

[] Textual (impresso e manuscrito) (1 Iconografico (fotografia, gravuras, etc)

[] Cartografico (plantas e mapas) [ Filmogréfico (filmes e videos)
[1 Sonoros (discos, cd, fitas cassetes) [l Eletronicos (disquetes, CD R, etc)
Campo 18. Mensuracao/Quantificacao

Campo reservado a informagdo do numero de unidades ou metragem existente no arquivo.

Exemplo: Arquivo da Camara Municipal — 23 livros/35 vados de prateleiras — 0.74m

10 caixas; 02 rolos; 25 fotografias; 10 metros de prateleiras

Campo 19. Estado de Conservagao

Campo reservado a analise do estado de conservacdo do acervo arquivistico: Espedificar o agente de
degradacéo.

Excelente; Bom; Regular; Péssimo

Campo 21. Informagdes Complementares

Campo reservado a informacoes complementares, ndo contempladas nos campos anteriores, mas relacionada ao
Acervo Arquivistico.

Campo 22. Ficha Técnica

Campo reservado a equipe técnica envolvida e a data em que foi realizada a atividade:
Levantamento: -Data: _ /[

Elaboracao: Data: _/ /

Revisgo: Data: _ /_/




8. PATRIMONIO ARQUEOLOGICO

Campo 1. Municipio
Campo reservado a denominacdo do municipio, quando da realizacdo do inventario.
Campo 2. Distrito

Campo reservado a denominacdo do distrito, quando da realizacdo do Inventario.

e Caso seja distrito sede, registrar apenas Sede.

e Caso o acervo inventariado esteja localizado em povoado de denominagdo especifica, registrar esta
denominacao apds o nome do distrito a qual pertenga separado por barra, por exemplo Providéncia/San
Martinho, Providéncia é distrito e San Martinho é povoado.

Campo 3. Designacao
Campo reservado a denominagdo do sitio arqueologico.
Exemplos: Sitio Serrinha
Sitio Fazenda Alvarenga Peixoto
Campo 4. Localizacao
Campo reservado aos dados de localizacéo do sitio arqueoldgico, em coordenadas geogréficas e/ou UTM, com a utilizagéo do aparel ho
GPS.
Exemplo: Coordenadas geograficas: s 13 24 57.9 n 048 56 34.8.
Campo 5. Carta Topografica
Campo reservado a referéncia da carta topografica - nome e ndmero - utilizada para a plotagem do sitio.
Campo 6. Acesso
Campo reservado as informagoes referentes ao acesso ao sitio, indicando principais estradas, pontos de referéncia e condicbes de
acesso.
Campo 7. Propriedade / direito de propriedade

Campo reservado ao nome do proprietario do imével e/ou espdlio, na area onde se localiza o sitio
arqueoldgico. Indicar o proprietério ou especificar o direito de propriedade.
Exemplos: Propriedade publica; Propriedade privada; Propriedade eclesiastica
Campo 8. Responsavel
Campo reservado ao nome do responsavel pela area onde se encontra o sitio arqueologico.

Exemplo: Ruinas do forte — Municipio: Brumadinho - Responsavel: MBR (Mineracdo Brasileira Reunida)
Campo 9. Subcategoria(s) (campo novo)

Campo reservado a informagdo sobre a(s) subcategoria(s) em arqueologia, se for possivel a sua identificacdo.
Sitio Arqueoldgico Pré-Historico
Sitio Arqueoldgico Histdrico
Artefato (s) Arqueoldgico (s) Pré-Histdrico
Artefato (s) Arqueoldgico (s) Histérico
Campo 10 Informagoes histéricas do sitio (campo novo)
Campo reservado as informagées historicas, no caso de sitios arqueoldgicos historicos.
Campo 11. Acervo e/ou fiel depositario
Campo reservado a informagdo relativa a guarda do artefato, podendo o mesmo estar em cole¢do ou isolado.
. No caso de colegdo, especificar se publica ou privada, o responsavel pela sua guarda e seu enderego separados por barra.
. No caso de artefato isolado, especificar apenas o responsavel pela sua guarda e seu enderego separados por barra.
Campo 12. Descrigao
Campo reservado a caracterizacdo do sitio ou artefato arqueoldgico.
o Sitio pré-histérico — se localizado em gruta, abrigo ou a céu aberto; tipo de vestigios — se fogueiras,
canais, jazidas, sepultamentos, fornos, etc.
o Sitio historico - tipos de vestigios — se estradas, mineracao, habitacdo, producao, cemitério, etc.
Dimens0es do artefato medidas em centimetros

Situagdo do sitio na paisagem - andlise do contexto natural e cultural, onde o sitio encontra-se inserido. Indicar informagdes sobre os

aspectos geomorfoldgicos, hidrograficos, vegetacdo, solo, dentre outros,

No caso de sitios em gruta ou abrigos, indicar a exposicdo do mesmo através de bussola.



e No caso de artefato, descrever matéria-prima, técnica, funcdo, textura, dimensdes e estado de
conservagao.

Informar sobre 0s componentes identificados até o momento do cadastramento e tipo(s) de exposicdo e de deposicdo. (ver tabela I)

e  As informagGes sobre ocorréncia, exposicao e deposicdo devem ser separadas por virgula e entre elas a separacdo deve ser por barra.
Exemplos: componentes/exposicdao/deposicao
(a) pintura rupestre /pareddo/superficie.
(b) estrutura de edificacdo, estruturas de mineracdo, estrada, ponte, estrutura funeraria / céu aberto/ superficie.
(c) vestigios liticos, dsseos/céu aberto / superficie.
(d) Ceramica porcelana, vestigios vitreos, miscelaneas / céu aberto / profundidade.
Campo 13.  Protegdo Legal
Campo reservado a informacéo sobre a protecdo juridica a que o sitio ou artefato arqueologico se encontra submetido. Indicar se
protecao federal, estadual ou municipal.
e Em caso de tombamento citar o n® do decreto e data.
Campo 14.  Grau de Integridade
Campo reservado a avaliagdo do grau de integridade do sitio. A andlise deverd se restringir aos vestigios evidentes no momento da
vistoria /ou cadastro.
Campo 15. Analise do grau de integridade

Campo reservado a analise do grau de integridade dos vestigios arqueolégicos, indicando fatores de
degradacdo e riscos potenciais — inundacdo, incéndio, soterramento, desmatamento, cultivo, vandalismo,
outros. Indicar, se possivel, a autoria das descaracterizagoes.

Campo 16. Intervencgoes arqueoldgicas / atividades desenvolvidas

Campo reservado a informac0des referentes as intervengfes arqueoldgicas realizadas no sitio por instituicdes
de pesquisa e/ou preservacdo e as atividades de pesquisa arqueolégica desenvolvidas até o momento do
cadastro no inventério. (ver Tabela Il)

Campo 17. Medidas de Conservacdao
Campo reservado as informacoes sobre fatores de degradacdo e impactos, usos do sitio e seu entorno, medidas mitigadoras, etc ,
visando a conservacdo da integridade do sitio.
Campo 18. Referéncias Bibliograficas
Campo reservado as fontes bibliogréficas e arquivisticas pesquisadas e/ou utilizadas na elaboracéo da ficha de
Identificacdo, obedecendo as normas de ditacdo bibliografica. Indicar, se possivel, a bibliografia existente sobre
0 sitio, produzido pelas instituicoes de pesquisa e/ou preservacdo. (ver Tabela II)
Campo 19. Informagdes Complementares
Campo reservado a toda e qualquer informacdo complementar ndo especificos dos outros campos, mas de
alguma forma relacionados com o bem cultural.
Campo 20. Documentacao Fotografica
Campo reservado as informagoes para arquivamento das fotografias que integram o inventario, indicando as
informacdes especificas de cada foto:
¢ Nos levantamentos de campo devem ser registrados os nimeros do filme e negativos data e fotdgrafo ( ou
acervo de origem da foto). Fotdgrafo: Data: Filme:
N2 do negativo:

Campo 21. Fichamento
Campo reservado para a indicacdo da equipe envolvida no fichamento.
Levantamento: -Data: _/ /_ Elaboragdo: Data: _/ / _ Revisao:

Data: _/ [/



TABELA I - Subcategorias/componentes/exposicao/deposicao

CATEGORIAS
Sitio arqueoldgico histdrico

Artefato pré-histérico
Artefato histdrico

EXPOSICAO
Abrigo
Paredao
Céu aberto
Submerso

DEPOSICAO

Em profundidade

COMPONENTES

Arte rupestre/pintura
Arte rupestre/gravura

Aldeia

Estrutura urbanistica
Quilombo

Estrutura de edificacao
Casa subterranea
Patamar

Fazenda

Estruturas de mineragao
Alinhamentos de pedra
Muros de terra

Linhas de argila
Manchas pretas
Vestigio de estacas
Fossas

Sepultamentos
Estrutura funeraria
Ecofatos (evidéncias ambientais)

Biofatos (vestigios de plantas e animais)

Estradas, leito de
Aterro

Ponte

Bueiro

Calgamento
Contengao

Arrimo

Canais de escoamento

Vestigio litico lascado
Vestigio litico polido
Vestigio dsseo

Vestigio vitreo

Vestigio metalico

Ceramica pré-historica
Ceramica coesa (porcelana)
Ceramica porosa esmaltada
(Faianga)

Cachimbos

Objetos numismaticos
Miscelaneas

Outros

TABELA II - Atividades desenvolvidas

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS DOCUMENTAGCAO

PRODUZIDA
Registro Mapa com sitio plotado Tlustracdo do material
Estudos em laboratorio Croquis Caderneta de campo
Pesquisa oportunistica Planta baixa de estruturas Foto colorida
Pesquisa sistematica Topografia Foto preto e branco

Coleta de superficie

Diagndstico regional
Diagndstico de conjunto
Outras (citar na ficha)

Sondagem ou corte estratigrafico
Escavacdo de grande superficie
Levantamento de grafismos rupestres
Levantamento de graficos rupestres

Perfil estratigrafico

Perfil topografico

Copia parcial de arte rupestre
Copia total de arte rupestre

Reprografia de imagem
Video / filme
Outros (citar na ficha)




9. SITIOS NATURAIS

Campo 1. Municipio

Campo reservado a denominacdo do municipio, quando da realizacdo do inventario.

Campo 2. Distrito

Campo reservado a denominacdo do distrito, quando da realizacdo do Inventario.

e (Caso seja distrito sede, registrar apenas Sede.

e Caso o acervo inventariado esteja localizado em povoado de denominagao especifica, registrar esta
denominacao apds o nome do distrito a qual pertenga separado por barra, por exemplo Providéncia/San

Martinho, Providéncia é distrito e San Martinho é povoado.
Campo 3. Designacao

Campo reservado a denominacéo do sitio natural.

Exemplos: Cachoeira do Tabuleiro/Conceicdo do Mato Dentro; Serra do Curral/Belo Horizonte; Lagoa da Pampulha/Belo Horizonte
Campo 4. Localizacao

Campo reservado aos dados de localizacéo do sitio arqueoldgico, em coordenadas geogréficas e/ou UTM, com a utilizacéo do aparelho
GPS.

Exemplo: Coordenadas geograficas: s 13 24 57.9 n 048 56 34.8.

Campo 5. Carta Topografica

Campo reservado a referéncia da carta topografica - nome e ndmero - utilizada para a plotagem do sitio.

Campo 6. Acesso

Campo reservado as informagoes referentes ao acesso ao sitio, indicando principais estradas, pontos de referéncia e condicbes de
acesso.

Campo 7. Propriedade

Campo reservado ao nome do proprietario do imoével e/ou espdlio, na area onde se localiza o sitio natural.
Indicar o proprietario ou especificar o direito de propriedade.

Exemplos: Propriedade publica; Propriedade privada; Propriedade eclesiastica
Campo 8. Responsavel
Campo reservado ao nome do responsavel pela area onde se encontra o sitio natural,
Campo 9. Subcategoria(s)
Campo reservado a indicagdo da subcategoria do sitio natural.
A categoria de sitios naturais pode constituir-se de paisagens urbanas ou ndo, agenciadas ou nao agenciadas pelo homem.
Exemplos:
Sitio destruido; Gruta; Abrigo; Abismo; Gruta com abismos e espeleotemas; Gruta com abismo; Gruta com espeleotemas; nascente;
Abismo com espeleotemas; Parques; pantano; lagoas; cachoeiras; corregos; serra; vale; vereda; conjunto florestal; arvore; conjunto de
pedras; nascentes; outros:
Campo 10. Descrigao
Campo reservado a caracterizacao do sitio.
e Situagdo do sitio na paisagem - andlise do contexto natural e cultural, onde o sitio encontra-se inserido. Informar se paisagem
contemplativa, paisagem integrada em area rural ou urbana;
e Informar sobre intervengdes do homem na paisagem e as transformagdes ao longo do tempo;
e No caso de gruta ou abrigos, indicar a exposicdo do mesmo através de blssola.
Campo 11. Uso
Campo reservado a indicagdo de usos e atividades no sitio.
Informar:
e  Uso indireto com restrigdes a visitacdo publica;
e  Uso direto sem restrigdes a visitagdo publica

. Sem uso.



e  Atividade: urbana privada; turismo; agropecuaria; agricultura; pecudria; area ndo utilizada
Campo 12. Aspectos fisicos
Campo reservado a caracterizagao do sitio. Indicar informagdes sobre os aspectos geomorfol6gicos, hidrograficos, vegetacao, solo, dentre outros,
. Unidade geomorfoldgica:
Altitude: m (com relagdo ao nivel do mar)
Clima:
e  Vegetacdo: Cerrado; caatinga; campo; Mata Atlantica; outra:
. Hidrografia:
Bacia:
Rio(s):
Nascente(s):
Curso d’agua mais proximo:
Distancia: m
Campo 13. Protecdo Legal
Campo reservado a informagao sobre a protecao juridica a que o sitio se encontra submetido.
e  Em caso de tombamento citar o n° do decreto e data.
Tombamento federal, estadual, municipal; Unidade de Protecédo Integral; Unidade de Uso Sustentavel; entorno de bem tombado, inventario; outras:
Campo 14. Protegdo proposta
Campo reservado a informagao sobre a protecao juridica sugerida para o sitio.
Tombamento federal, estadual, municipal; Unidade de Protecédo Integral; Unidade de Uso Sustentavel; entorno de bem tombado, inventario; outras:
Campo 15. Grau de Integridade
Campo reservado a avaliagdo do grau de integridade do sitio. A analise devera se restringir aos vestigios evidentes no momento da vistoria e/ou
cadastro.

Campo 16. Analise do grau de integridade/fatores de degradagéo

Campo reservado a analise do grau de integridade do sitio natural, indicando fatores de degradagdo e riscos potenciais — inundagéao,
erosdo, incéndio interno, incéndio no entorno, soterramento, desmatamento, cultivo, vandalismo, indUstrias, outros. Indicar, se possivel, a

autoria das descaracterizagoes.

Campo 17. Medidas de Conservacdao

Campo reservado as informagdes sobre fatores de degradacdo e impactos, usos do sitio e seu entorno, medidas mitigadoras, etc , visando a

conservagdo da integridade do sitio.
Campo 18. Referéncias Bibliograficas
Campo reservado as fontes bibliogréaficas e arquivisticas pesquisadas e/ou utilizadas na elaboragéo da ficha de identificacdo, obedecendo
as normas de citagdo bibliografica. Indicar, se possivel, a bibliografia existente sobre o sitio, produzido pelas instituicdes de pesquisa e/ou
preservacao. (ver Tabela Il)
Campo 19. Informacdes Complementares
Campo reservado a toda e qualquer informagé@o complementar ndo especificos dos outros campos, mas de alguma forma relacionados com

0 bem cultural.

Campo 20. Documentacédo Fotografica

Campo reservado as informagdes para arquivamento das fotografias que integram o inventario, indicando as informagdes especificas de
cada foto:

. Registrar os nimeros do filme e negativos data e fotégrafo ( ou acervo de origem da foto).

Fotografo: Data: Filme: N¢ do negativo:

Campo 21. Fichamento

Campo reservado para a indica¢do da equipe envolvida no fichamento.

Levantamento: -Data: _ /__/__ Elaboracéo: Data: _ /_/__ Reviséo: Data: _/ [
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Editorial

Introdugéo

Informacdes Gerais
Cartografia

Acervo Religioso

4.1. Estruturas Arquitetdnicas e Urbanisticas
4.2. Bens Integrados
4.3. Bens Mdveis
Acervo Urbano/rural
Arquivos

Patriménio Arqueoldgico
Sitios Naturais

Outras categorias
Anexos

Ficha Técnica

Observagdes:

ROTEIRO PARA ENCADERNAGAO DAS FICHAS DE IDENTIFICAGAO DO IPAC/MG

Todos os distritos, além da sede, deverao repetir a seqiiéncia, a partir do item 3.

As fichas de identificagdo de Bens Moéveis e Integrados devem ser encadernadas, obedecendo, rigorosamente, ao

Roteiro Para Encadernacgéo Por Edificacéo Bens Integrados E Mdveis Bens Integrados a seguir.

ROTEIRO PARA ENCADERNAGAO DAS FICHAS DE BENS INTEGRADOS E MOVEIS POR EDIFICACAO

01 | RETABULOS CAPELA-MOR Retabulo Colateral / lado Evangelho
02 Retdbulo Colateral / lado Epistola
03 TRANSEPTO

04 NAVE Retdbulo Lateral / lado Evangelho
05 Retaulo Lateral / lado Epistola

06 SACRISTIA

07 CAPELA DO SANTISSIMO

08 CORREDORES LATERAIS

09 BATISTERIO

10 | PINTURA/ORNAMENTACAO CAPELA-MOR Forro

11 Pinturas parietais

12 NAVE Forro

13 Pinturas parietais

14 SACRISTIA Forro

15 Pinturas parietais

16 CORREDORES LATERAIS Forro

17 Pinturas parietais

18 ATRIO Forro

19 Pinturas parietais

20 CORO Forro

21 Pinturas parietais

22 | OUTROS BENS INTEGRADOS |

| Pulpitos; Cancelos; Balaustradas; Tarjas; Pia Batismal; Lavabos

23 |DETALHES DE ARQUITETURA |

| Portas; Vitrais; Outros

24 | IMAGINARIA

25 | ALFAIA

26 | MOBILIARIO

27 | OBJETOS DE ILUMINACAO

28 | INSTRUMENTOS MUSICAIS




) ANEXO IX
RELATORIO DE ATIVIDADES DA SETOR DE
PATRIMONIO CULTURAL DA PREFEITURA'

NOME DO SETOR OU ORGAO AFIM

Periodo; %
EXERCICIO: %

FUNCIONARIO RESPONSAVEL % :

FUNCIONARIOS INTEGRANTES DA EQUIPE MUNICIPAL ***:

) FUNCAO DENTRO DA EQUIPE /
NELAIS RIDFENEIOINARIE) FORMACAO PROFISSIONAL

A — PROMOGCOES (exposicdes, concursos, premiacdes, palestras )

- ) DATA
EVENTOS FEH%?_’:'/?DR(')%()S) RESPRINEVIES (INICIO E
PELO EVENTO TERMINO)

B - PROJETOS DE PESQUISAS (inclusive inventario )
PUSLICAGOIES) FUNCIONARIO(S) RESPONSAVEL PELO DATA
WUSINIACIE [BI2 ENVOLVIDO(S) PROJETO

DOSSIES / (INICIOE
INVENTARIOS TERMINO)

121 Relatério para a comprovacdo de atuagdo do Setor Municipal de Patriménio Cultural ou drgdo afim. O municipio devera apresentar,
em anexo, copia de folder’s, convites, certificados e diplomas dos técnicos, quando for o caso e os quadros modelo de vistoria trimestral
(Anexo V). Cada quadro deste relatério podera ter o nimero de linhas necessérias para a devida relagdo de atividades.

122 perjodo de agéo e preservagao.

123 Ano de exercicio.

124 Indicar o responsavel pela chefia do setor ou 6rgdo conforme indicado no Quadro I.

125 Usar tantas linhas quanto necessérias, ndo devendo estar citados técnicos que ndo pertengcam aos quadros da prefeitura.



C - VISTORIAS TECNICAS/LAUDOS EM BENS CULTURAIS

BEM CULTURAL'®

FUNCIONARIO(S)
ENVOLVIDO(S)

~ RESULTADO DA
ULTIMA VISTORIA *#

DATA DA
ULTIMA
VISTORIA

D - PROJETOS DE RESTAURACAO DE BENS CULTURAIS

PROJETO BEM CULTURAL | RESPONSAVEL / | FUNCIONARIO(S) DATA
AUTORIA ENVOLVIDO(S) | (INiCIOE
TERMINO)
E- EDUCACAO PATRIMONIAL'?®
ESCOLAS E ) DATA
COMUNIDADES ATIVIDADE Fg,'\\l'\?(')?_’:‘ﬁg'o%()s) (INICIO E
ENVOLVIDAS TERMINO)
F— CURSOS DE ATUALIZACAO
ESCOLAS OU ) DATA
INSTITUICOES TEMA DO CURSO FLAESL%’E’?‘;'%S) ic1o
RESPONSAVEIS = ee s
TERMINO)

128 Relacionar as atividades de educacio patrimonial: elaboracdo de projeto e atividades realizadas.

N&o é necessario apresentar o projeto ou atividades nesta pasta/caderno.




G - FORMAGCAO TECNICA

CURSO /SEMINARIO

FUNCIONARIO(S)
ENVOLVIDO(S)

RESPONSAVEL /
AUTORIA

DATA
(INICIO E
TERMINO)

H - PROJETOS CULTURAIS DIVERSOS

PROJETO

TEMA DO PROJETO

FUNCIONARIO(S)
ENVOLVIDO(S)

DATA (INICIO /
TERMINO )

PREFEITO MUNICIPAL DE ........

DATA E LOCAL:




ANEXO X - RELATORIO DE INVESTIMENTOS FINANCEIROS EM BENS E ATIVIDADES
CULTURAIS'®

PREFEITURA MUNICIPAL DE

Periodo 3%: __ / [/ 200__a

— [/ __/200__

Exercicio 200_131
I - INVESTIMENTOS EM ATIVIDADES CULTURAIS!32

A — Festivais, Eventos e Manifestacoes Culturais

z N. do empenho e Investimento
Nome Responsavel/Curador Data data R$
Total dos Investimentos
B — Educac&o Patrimonial*®
Escolas Envolvidas e ou Atividades Responsavel Data n. do Investimento
Comunidades / Autoria Empenho e R$
data
Total dos Investimentos
C — Realizagao de Trabalhos Técnicos
Dossiés / Inventarios / | Técnicos Envolvidos n. do
Laudos Técnicos / Atividade Data Empenho e | Investimento
vistorias/ outros data R$
Total dos investimentos R$ -
D — Formac&o Técnica
(envolvimento dos técnicos da prefeitura em seminérios e cursos na area cultural)
Técnico Responsavel / n. do Investimento
Cursos /Seminarios Envolvido Aputoria Data Empenho e

data

R$

Total dos investimentos

130 Indicar o periodo de execucdo das atividades.
131 Indicar o ano do exercicio para o qual o relatdrio estd sendo encaminhado
132 Cada campo deverd ter o nimero de linhas de acordo com o necessario para o completo relatério dos investimentos.

133 Relacionar as atividades de educacdo patrimonial: elaboracdo de projeto e atividades realizadas e os gastos com as

atividades. N&o é necessario apresentar o projeto ou atividades nesta pasta/caderno.




E — Gastos com Folha de Pagamento da Equipe Técnica
(somente os técnicos da prefeitura que se envolveram nos trabalhos culturais e que compde a equipe da prefeitura)

. ~ Saléario/Investimento
Técnicos Funcao Data R$

Total dos investimentos

F — Manutencao de Espacos Culturais( pagamento de aluguel/limpeza/aquisicio de equipamentos técnicos

Técnicos Envolvidos . n. do Empenho e Investimento
Espaco Atividade Data data R$
Total dos investimentos
G — Outros gastos (especificar)
Técnicos Envolvidos n. do Empenho e Investimento
Espaco Atividade Data da:)a R$
Total dos investimentos

TOTAL DOS INVESTIMENTOS EM
ATIVIDADES CULTURAIS EM R$ :

2 — INVESTIMENTOS EM BENS CULTURAIS 134

A — Bens culturais Tombados ( Bens imoveis, moveis e intangiveis — Investimentos com obras, restauracao, reparos,
compra de material para obras, elaboracio de projeto de restauro, contratacio de restauradores para obras 3>, Convénios

com instituicdes para restauracio do bem cultural3s,)

R avel .do E h I ti t
Nome do bem cultural Atividade esizlgts)?i\;e / Data n.do dr:E: nho e nvesR|;n ento

N. do Decreto /data do n. Convénio/data

tombamento.

Ano que foi encaminhado ao
IEPHA (Se for o caso)

Total dos Investimentos

DETALHAMENTO DA ATIVIDADE/INVESTIMENTO:

134 Cada campo devera ter o namero de linhas de acordo com o necessario para o completo relatério dos investimentos .
135 Apresentar o projeto e o contrato de restauradores em anexo. Relatar a atividade desenvolvida detalhadamente.

136 Apresentar em anexo o convénio explicando a atividade desenvolvida.



B — Bens culturais Registrados como Bem cultural Imaterial**’ (investimentos na continuidade de manifestagées culturais
imateriais, restauracdo de suportes materiais, instrumentos, publicacdes, 3 etc.)

Nome do bem cultural**®

Atividade

Responsavel /
Autoria

Data

n. do Empenho e
data
n. Convénio/data

Investimento

R$

Total dos Investimentos

DETALHAMENTO DA ATIVIDADE/INVESTIMENTO:

C - Bens culturais Inventariados ( Bens imdveis, moveis) — Investimentos com obras, restauracao, reparos, compra de
material para obras, elaboracdo de projeto de restauro, contratagio de restauradores para obras, etc.!4?)

Nome do bem cultural** Atividade RespAzr:z?i\;el J Data n. do E;;:’: nho e Inves;i;n ento
n. Convénio/data
Total dos Investimentos

DETALHAMENTO DA ATIVIDADE/INVESTIMENTO2;

TOTAL DOS INVESTIMENTOS EM BENS

CULTURAIS EM R$ :
3 — TOTAL DOS INVESTIMENTOS

INVESTIMENTOS TOTAL EM R$
Investimentos em manifestagcbes e

atividades culturais :

Investimento em Bens Culturais :

TOTAL GERAL :

RESPONSAVEL

Data de

Prefeito Municipal de
de 2006.

137 Entende-se por bem cultural Imaterial “Registrado”, aquele bem que foi “Registrado” como bem cultural Imaterial do municipio

conforme lei especifica a ser criada pelo municipio e aprovado pelo Conselho Municipal do Patriménio Cultural local.

138 Apresentar em anexo: projeto(s) , contrato(s) de restauradores e convénio(s). Relatar a atividade desenvolvida detalhadamente e os

empenhos.

139 Apresentar em anexo o decreto/lei/homologagéo do Registro do bem cultural imaterial.
140 Apresentar em anexo: projeto(s) , contrato(s) de restauradores e convénio(s). Relatar a atividade desenvolvida detalhadamente e os

empenhos.

141 Apresentar a ficha de inventario do bem cultural material.

142 Detalhar a atividade/investimento, convénio (contrapartida da prefeitura), restauragio, parceria.




ANEXO XI FOLHAS DE ROSTO
QUADRO |

DATA DE ENCAMINHAMENTO AO IEPHA/MG

MUNICIPIO

ENDERECO DA PREFEITURA

NOME DO PREFEITO

NOME DO SETOR DE
PATRIMONIO CULTURAL DA
PREFEITURA

ENDERECO DO SETOR

TELEFONE DO SETOR

ENDERECO ELETRONICO DO
SETOR

NOME DO GERENTE

QUADRO I - Conjunto |

(Contém

paginas)

Lei de tombamento enviado ao

Lei de criacdo do Conselho

Legislagdo IEPHA/MG em enviada ao IEPHA/MG em
Nome do Conselho: Telefone para contato:
Presidente do Conselho: Telefone para contato:
Conselho
[ Deliberativo Endereco do Conselho: Data da homeacao:
Data da posse do
[J Consultivo Conselho:

Ano de criagdo:

Regimento interno em vigor
enviado ao IEPHA/MG em

Setor de Patriménio
Cultural da Prefeitura

Nome do setor:

Nome do Gerente:

Formacéo do gerente:

Endereco do setor:

Telefone do setor:

E-mail do Setor:

Tem Consultor Contratado

[Jsim [1ndo

Nome da Empresa:

Nome do Consultor:

Formacéo do
Consultor:

Endereco do Consultor:

Telefone do Consultor:

E-mail do Consultor:




ANEXO X1 FOLHAS DE ROSTO

QUADRO 11
DATA DE ENCAMINHAMENTO AO IEPHA/MG | MUNICIPIO
ENDERECO DA
PREFEITURA
NOME DO PREFEITO
NOME DO SETOR DE
PATRIMONIO
CULTURAL DA
PREFEITURA
ENDERECO DO SETOR
TELEFONE DO SETOR
ENDERECO
ELETRONICO DO
SETOR
NOME DO GERENTE
QUADRO II - Conjunto Il - PLANO DE INVENTARIO (Contém paginas)
E o0 primeiro ano em que apresenta? 1sim "1ndo Se nédo, em que ano foi sua primeira
RELACIONAR NOME DOS BENS CUJO INVENTARIO ESTEJA SENDO ENVIADO
1. 2. 3. 4.
5 6. 7 8
9 10 11. 12
13. 14. 15. 16.
17. 18. 19. 20.
21. 22. 23. 24.
25. 26. 27. 28.
29. 30. 31. 32.




ANEXO X1 FOLHAS DE ROSTO

QUADRO I11

DATA DE ENCAMINHAMENTO AO IEPHA/MG |

MUNICIPIO

ENDERECO DA
PREFEITURA

NOME DO PREFEITO

NOME DO SETOR DE
PATRIMONIO CULTURAL
DA PREFEITURA

ENDERECO DO SETOR

TELEFONE DO SETOR

ENDERECO ELETRONICO
DO SETOR

NOME DO GERENTE

QUADRO Il - Conjunto 11l (Contém paginas)

RELACIONAR NOME DOS BENS CUJO DOSSIE DE TOMBAMENTO ESTEJA SENDO ENVIADO

1)

6.

11.

16.

2)

7.

12.

17.

3)

8.

13.

18.

4)

9.

14.

19.

5)

10.

15.

20.

RELACIONAR ESTADO DE CONSERVACAO

NOME DOS
BENS CUJO BOM
LAUDO DE

REGULAR

RUIM

RELACIONAR NOME DOS BENS
CUJO LAUDO DE ESTADO DE
CONSERVAGAO ESTEJA SENDO
ENVIADO

ESTADO DE

BOM

REGULAR

RUIM




ANEXO X1 FOLHAS DE ROSTO

QUADRO IV

DATA DE ENCAMINHAMENTO AO IEPHA/MG |

MUNICIPIO

ENDERECO DA
PREFEITURA

NOME DO PREFEITO

NOME DO SETOR DE
PATRIMONIO CULTURAL
DA PREFEITURA

ENDERECO DO SETOR

TELEFONE DO SETOR

ENDERECO ELETRONICO
DO SETOR

NOME DO GERENTE

QUADRO IV - Conjunto IV

(Contém

paginas)

ENCAMINHOU QIlI
aSIM O NAO

Valor recebido no exercicio civil

R$

Valor do investimento em bens
culturais: R$

INTEGRANTES DO
SETOR DA PREFEITURA

CULTURAL LOCAL

RESPONSAVEL PELA GESTAO DO POLITICA

NOME

PROFISSAO

FEZ VISTORIA EM BENS

ATIVIDADE DE EDUCAGAO

CULTURAIS? PATRIMONIAL
OSIM ONAO |OREALIZOU ONAO
REALIZOU QUAL?
BENS VALOR BENS VALOR
INVENTARIADOS | APLICADO R$ | TOMBADOS | APLICADO R$
INVESTIMENTOS EM BENS CULTURAIS : :
2. 2.
3. 3.
4. 4,
5. 5.
6. 6.
INVESTIMENTOS EM ATIVIDADES CULTURAIS ATIVIDADE VALOR

APLICADO R$




ELABORACAO

IEPHA/MG
DIRETORIA DE PROTECAO E MEMORIA
SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO E

PROMOCAO

OUTUBRO DE 2005
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