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CADASTRO DE USUARIO EXTERNO

1. Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

2. Clique na opgdo “Clique aqui se ndo é cadastrado” na tela de acesso a usuario externo no
SEI! MG.

X7 — [y— L LT T — > | © (‘-

« C @ seimggov.br/sei/controlador_extemo.phplacao=usuario_externo_logarflid_orgao_scessa_extemao=0 * 6 :

GOVERNO DO ESTADO DE MMAS GERAIS.

seil

Acesso para Usudrios Extarnos.

E-mail:

€ [l @ = Mo DT
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http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

3. Siga o 12 Passo e clique no link para preenchimento do formulario de cadastro.

) B s cosmrosevssrotner x [+ - L — T T | | -

o C @ seimggov.br/sei/controlador_extemo.php?acao=usuario_extemo_avisar_cadastrofid_orgao_acesso_externo=0 * 0

Cadastro de Usudrio Externo

Cadastro destinado 2 participag3o de usuarios extemos em processos administrativos junto 2o Govemo do Estado de Minas Gerais, de vinculagdo a pessoa juridica, para a realizagdo de peticionamentos.
de de processos e assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e demais instrumentos congéneres.

12 PASSO
Preencha o formulario digital para cadastro no SEN MG,

([ ioue Asuimana sremvcrEn]

2°PASSO
Preencha e assine o “Termo de deciaragdo de Concordancia e Veracidade” (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR E BAIXAR O TERMO) € reiina os documentos necessanos de acordo com os ftens 01 gy 02 abaixo:
+ITEM 01 - Sem Certificado Digital (reenchimento manual ou digital)
- Preenchi |
« Copia a»gnauzaua do “Termo de Declarag3o de C ancia e Veracidade’ pr assinado

30 PUBIICA €230 NeCesSArio;
. Copa digitaiizada de documento e identificagdo civil no qual conste CPF.
« Copia digitalizada de procurag 3o, termo de. posse ata ou outro documento digitalizado caso o Usuario Externo esteja representando alguma organizagdo publica ou privada
. Ex- (CNH. CI, Passaporte, efc.)
+ITEM 02 - Com Certiticado Digital
« PDF do “Terma de Declara3o de Concoraancia e Veracidade” preenchido e assinado digitaimente via software Adobe Acrobat Reader (CLIQUE AQUI PARA INSTALA-LO). conforme procedimento préprio (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR
O MANUAL)

« Copia digitalizada de procurago, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usudrio Externo esteja representando alguma organizag3o publica ou privada

ou

« PDF do “Termo de Declaragdo de Concorddncia e Veraciiade” utilizando 0 www.portaldeassinaturas.mg.gov.br. conforme procedimento proprio,

+ Copia digitalizada de procurag3o, termo de posse, ata ou oulro documento digitalizado caso o Usurio Exlemo esteja representando aiguma organiza o pblica ou privada
ATENGAO:

Caso realize 0 procedimento com o certificado digital, em hipdtese alguma imprima o termo para preencher e escanear/digitalizar.
Baixe 0 arquivo. preencha os campos destacados wtilizando o software “Adobe Acrobat Reader’ com seu Certificado Digital ICP-Brasil e assine-0.

3 PASSQ
Envie 2 documentagdo 4 area responsavel, via e-mail

+ Paraa Secretana de Estado de Educacdo - SEE, (CLIQUE AQUI)
+ Para as demais secretarias estaduais, (CLIQUE AQUI) -

2 - Cacaemo de Usurio Ener: % 3 1 - Cacaeto s Ususria G x| -+ I e R I — =}

C @ seimggovbrse

B & @

Cadastro de Usudrio Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

Estrangern
P RG: Orgio Expedidor:

TeleTone Foeo Telefons Celudar.
Engersgo Reskencial;
Complsmerto: Bairmo:

Pois: Estodo: Cidade: CEP:
Grasil . v 0
Dados de Autenticagao

E-mail;

A Este e-mail

Se——— sera

G’%’& Digte o cogm oz AT s

Apds
preenchime
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4. Siga o 22 Passo

4.1. Cliqgue no link para baixar o “TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
VERACIDADE".

J Cadastro e Usubrio Btern: X | o B T —— PR
<« C @ seimggovbr, * 6
RNO DO ESTADO OE MINAS GERAIS
Cadastro de Usuario Externo
Cadastro destinado 2 participac3o de USUANOS exemos em Processos i Estado de Minas Gerais, de vinculagdo a pessoa juridica, para a realizagAo de peticionamentos,
de b letrd @0 de processos e assinatura de contratos, convénios, t§rmos, acordos e demais instrumentos congéneres.
1°PASSO .
Preencha o formulario digital para cadastro no SEIl MG,
CLIQUE AQUI PARA PREENCHER
2°PASSO l
Preencha e assine o “Termo de declaragdo de ConcoruAncia e Veracioade| (mwwwumﬂm)le redina 0s documentos necessanos de acordo com os ftens 01 gy 02 abaixo:
+ITEM 01 - Sem Certificado Digital (Rreenchimento manual ou digital)
=Preenchimento Manual
« Copia digitalizada do “Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade” preenchido e assinado manuaimente. i
. copcz'mgnamaaz de documento de identificagdo civil no qual conste CPF. MO e neneaING:
« Copia digitalizada de procurag3o, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usudrio Externo esteja representando alguma organizago publica ou privada
ifie ) © documento de i Ex_ (CNH, CI, Passaporte, efc )
+ITEM 02 - Com Certificado Digital
« PDF do “Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade” preenchido e assinado digitalmente via software Adobe Acrobat Reader (CLIQUE AQUI PARA INSTALA-LO). conforme procedimente proprio (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR
O MANUAL)
« Copia digitalizada de procuragdo, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usudrio Externo esteja representando alguma organizagdo publica ou privada
ou
« PDF do “Termo de Declaragdo de Concorddncia e Veracidade™ utilizando o www.portaldeassinaturas.mg.gov.br. conforme procedimento proprio,
« Copia digitalizada de procurago, termo de posse, ata ou outro documento digitalizaco caso o Usudrio Externo esteja representando alguma organizag 3o piblica ou privada
ATENCAO:
Caso realize o procedimento com o cerfificado digital, m hipotese alguma imprima o termo para preencher e escanear/digitalizar.
Baixe 0 arquivo, preencha os campos destacados utilizando o software “Adobe Acrobat Reader” com seu Certificado Digrtal ICP-8rasil e assine-0.
3°PASSO
Envie a documentagdo a area responsavel, via e-mail
« Paraa Secretana de Estado de Educacdo - SEE, (CLIQUE AQUI)
+ Para as demais secretarias estaduais. (CLIQUE AQUI) v

4.2. Preencha o “TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE” conforme

situacdo da(o) solicitante.

N 23 <0- Cacastro de Usurio Extern: X | (@ 1armo_de declaracso, de.conesr: % @ termo_de dactarscao x|+ - - - |2 © bl
C @ Amquivo | CyUsers/daniele ferreira/Desktop/termo_de_declaracao_de_concordandia_e_veracidade_-_novissimo.pdf a %« 6

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

Emall st

v &-ai

Wetiva 6 Troca:

Emall antige

Mativa 6a Troca:

Estado (UFF: | Cidade:

Anglise de eventos - IEPHA-MG - DCRIGMA

[ ="
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4.3. Imprimir, assinar manualmente e digitalizar o termo.

4.4. Envie a documentagdo listada abaixo para o seguinte e-mails:
cleison.silva@iepha.mg.gov.br;

a) Copia digitalizada do “Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade”

b) Cdpia digitalizada de documento de identificagdo civil no qual conste CPF;

c) Copia digitalizada de procuragdo, termo de posse, ata ou outro documento
digitalizado (caso o Usuario Externo esteja representando alguma organizagdo
publica ou privada);

d) Autorretrato (selfie) segurando o documento de identificagdo. Ex.: (CNH, CI,
Passaporte, etc.)
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mailto:cleison.silva@iepha.mg.gov.br

PETICIONAMENTO ELETRONICO

1. Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

B S8 - Acesso xtene T+ —— ® — e —= | 0

« C @ seimggov.br/sei/controlador_extemo.phplacao=usuario_externo_logarflid_orgao_scessa_extemao=0 * 6 :

GOVERNO DO ESTADO DE MMAS GERAIS.

seil

Acesso para Usuarios Externos.

E-mail:

[—Y 1. Digite o e-mail e a

Senha:

senha cadastrados

[Eamamren ]

Clious g s& vouk 31093 N30 818 Caaslrado

€ [ & w ISR

2. Na pagina principal, clique em:
2.1“Peticionamento”

2.2“Processo Novo”
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http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

X+ e ——— T T — |2 | & ("]
- % 86

Binra_hash

rolador_extemo.phpacao=usuario_externo_controle_acessos&acao_origem=usuario_extema_logarBid

GOVERNO DO ESTADO DE MNAS GERAIS.

seil

Contiole de Acessos Externas Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Pesquisa Pubiica
Patcionaments N 22
Processo Novo

Sl .
Recibos Eletrénicos de Protocolo — A\ reonad
Intimages Elatrdnicas
Informacdes sobre o SEI

2.1

3. Na pagina de peticionamento:

3.1Selecione o 6rgdo “IEPHA”

3.2Escolha o tipo de processo “IEPHA —Declarac¢do de Existéncia de Protecdao”

: Sisterna Eletronico de Informac X

€ > C 1} & seimg.govbr/sei/controlador extemophp?acac=md_pe.. @ &2 % @& B % O ‘a :

Proyecto de Apoyo... Suporte E 642 Reunido Anual... é‘ Lucid Cnline Player... » | QCutros favoritos
GOVERND DO ESTADO DE MINAS GERAIS
sel. e 20

) . _ Peticionamento de Processo Novo
Controle de Acessos Extemos

Alterar Senha Orientagdes Gerais

Peticionamento

Processo Novo
Intercomrente 3 1
Recibos Elefrdnicos de .
Protocolo
. Arado: ‘B
Infimagbes Bletronicas Tipo do Processo: Orgae: o
IEPHA v Todos: hd
Informagies sobwe o SEI
R Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Pesquisa Piblica
|IEPHA - Pedidos, oferecimentos e informacdes diversas: Extemo
IEPHA - Declaragio de Existéncia de Protegio - DEPE A 3.2
IEPHA - Avaliacdo de Eventos no Patriménio Cultural
IEPHA - Declaracdo de Valer Histarico para Veiculos - DVHVY
7
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4. Complete os dados, preencha o formuldrio e anexe os arquivos necessarios, conforme os
passos a seguir:

4.1 No item: Formuldrio de Peticionamento, digite a ESPECIFICACAO DO
PETICIONAMENTO

GOVERND DO ESTADD DE MIMAS. GERAS

sel. Mers 2,

Dy N . Peticionamento de Processo Novo

Alierar Senha

T Tipo de Processo: |EFHA - Declaracio de Exsténca de Frotegdo - DEFE

Recibos Eletrinicos de Orientagdes sobre o Tipo de Processo

Protocolo

A Declarapdo de Existéncia de Protecdo Estadual € um documents que informa sobre 3 existéneiz de protecdo estadual de um imdve! a partic

Intimagtes Eletrdnicas de uma soficitacio extama motivada ou justificads.

Informagtes sobre o SEI

Formulario de Peticionamento

Especificacdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Pesquisa Plblica

A 1 Diocita b

Intereszado: n

Documentos

Os documentos devem ser camegados abatoo, sende de sus exclusiva responsabilidade 3 conformidads enfre os dades informados & oz
documentos. Os Miveis de Acesso que forem indicados abao estardo condicionados & andli=e por servidor plolico, gque poders alerd-los 3
qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal:

4.2 Em documento: Selecione o Nivel de Acesso como “Restrito”

4.3 Cliqgue no icone “Formuldrio de Requisicdo de Declaracdo de Protecdo”. O
formulario ird abrir em outra aba

4.4 selecione “Dados Pessoais (LGPD)(Lei 13.709/18)”

sel.

Tipo de Processa: IEPHA - Declaragio de Existéncia de Protecso - DEPE

Controle de Acessos Externos

Qrientagdes sobre o Tipo de Processo
Alterar Senha
Pelicionamento A Declaragao de Existéncia de Prote; 3o Estadual e um documenta que irfe existéncia de proleqdo estacual de um imdvel a partir de uma soliilagdo extema motivade b justliceda
Recibos Eletrénicos e Pretocsio
Formulario de Peticlonamenio
Intimagées Eletri
Especificagao (resumo limitado a 100 caracteres):
Informacées sobre
Pesquisa Publica
aira
jer 5 responsabilidade a conformidade enire 05 dados INformacas e o5 documentos. Os Niveis o2 Acessa qui forem ndicados ebad]
&2 qualquer momento sem necessidade de prévio avisc
Documtento Principal: [ Formuléria de Requisicao de Declaragén de Proteqdo (cliue aqui para sditar contedde) g 4 3
- .
Nivel de Acesso: [H Hipétese Legal: [B
Restrito v Dados Pessoais (LGPD)(Lei 13.709/18) ¢ v
i

Documento Essencial (40 Mb):

Escoher arquivo | Nenfim arg

Tipo de Documento: [E do Tipo de [ 2] °
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5. Formulario de Requisi¢do de Declaragdo de Protegao

5.1 Preencher os campos (os campos obrigatérios estdo marcados com *)

5.2 Salvar

5.3 Fechar janela

& seimg.gov.br/sei/controlador_extemno.php?acao=md_pet_editor_montar8id_serie=37508d_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=c1d902a9b60bcc76386744f7e8a99831 A

DADOS DO SOLICITANTE

2.

EMAIL*

V&Fm DECLARAGAO

TELEFONE CELULAR *

TELEFONE DE CONTATO

DADOS DO IMOVEL

ENDERECO*
NUMERO *

BAIRRO*

DISTRITO/POVOADGICOMUNIDADE *

MUNICIPIO *

cEP+

HOME DA PROPRIEDADE(FAZENDA LUGAR ETC)
COORDENADA GEQGRAFICA (LATITUDE)

COORDENADA GEOGRAFICA (LONGITUDE]

™ |rlaan1§mx,phe,:=——H EE 1 g”_:,z m;‘ ag‘-’wm
T FORMULARIO DE REQUISICAO DE PROTE
Observagio: O campos com () =30 de praench:

-CA ESTADUAL
imento obrigatsrio.

5.3

%

ec
ar

5.1

nraQn

rll A\ A2 I |

cher
todos
0S
campo

siM NAQ

6. Documento Essencial: Insira os documentos em formato .pdf ou .jpg seguindo os

passos abaixo para upload de cada arquivo
6.1- Escolher arquivo [para upload]

6.2- Selecione o tipo de documento
- Essenciais (obrigatério)
- Documento endereco do imdvel; ou
- Copia de carteira de identidade ou CPF

6.3 - Complementares (ndo obrigatdrio)
Digite
documento do imoével”)

6.4 Selecione Nivel de Acesso “Restrito”

6.5 Escolha o formato “Digitalizado”

IEPHA — MG

Praca da Liberdade, 470

Belo Horizonte | MG | Brasil | 30.140-010
31 3235-2800 | iepha.mg.gov.br

@iepha

MINAS GERAIS

informagdo complementar (exemplo:

“Carteira de

CULTURA E
TURISMO

Identidade”, “CPF”,
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6.6 Clique em adicionar

Documento Essencial (40 Mb):

Escalher arquive | Menhurn arquive escolhide <+— 6

R w
Tipo de Decumento: [=] Complemento da Tipo de Documento: H /é
62 — pliocuments enderego dc 1

Nivel de Acesso: [E)

<+

Formato: B /l
|:_:| I'lipdi; = |j:_"| Diigitalizado IE

MNome do Amuive Data Tamanl & Mivel de Acesso Formato Acbes

7. Documentos complementares:
- Para ainser¢do dos documentos complementares o procedimento é o mesmo

do item 6.

8. Clique em “Peticionar”

rmato: B
I Mato-digiss! ) Digitsfizado
Mome do Arquie Data Tamanho Documenta Nivel de Acesco Formato Arbes

9. Na janela “Concluir Peticionamento”
9.1. Selecione o cargo
9.2. Digite a senha de Acesso ao SEI

9.3. Clique em assinar
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

A confirmacao de sua senha importa na aceitagio dos termos & condigdes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracéo de que sao auténticos os digitalizados, sendo
responsavel civil, penal e administrativaments pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os
dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; a realizagao
por meio eletrdnico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade
porventura representada; a observancia de que os atos processuals se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI,
considerando-se tempestivos 0s praticados até as 23h59mins%s do ditimo dia do prazo, considerado sempre o harario oficial de Brasilia,
independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas

Usuario Externo:
Isq a

Cargo/Fungao:

Selecione Cargo/Fungdo v «— 91

Senha de Acesso ao SEI:

R L )

esti

IEPHA — MG

Praca da Liberdade, 470

Belo Horizonte | MG | Brasil | 30.140-010
31 3235-2800 | iepha.mg.gov.br
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