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CADASTRO DE USUARIO EXTERNO

1. Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

2. Cligue na opgao “Clique aqui se ndo é cadastrado” na tela de acesso a usudrio externo no
SEI'MG.

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:
Senha:
[ ] [mamresens ]

[Seamim i | ——— 2

3. Siga o 12 Passo e clique no link para preenchimento do formulario de cadastro.

‘GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Cadastro de Usuério Externo

Cadastro destinado & participag&o de usuérios externos em processos administrativos junto ao Governo do Estado de Minas Gerais, de doa
de

pessoa juridica, para a realizagéo de peticionamentos,
de processos e assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e demais instrumentos congéneres.

12PASSO
Preencha o formulario digital para cadastro no SEI! MG.

(cuioue aou pana erczncen | ¢—— 3

22PASSO
Preencha e assine o “Termo de declarago de Concordéncia e Veracidade® (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR E BAIXAR O TERMO) e reiina os documentos necessarios de acordo com os itens 01 ou 02 abaixo:
<ITEM 01 - Sem Certificado Digital (preenchimento manual ou digital)

- Preenchimento Manual

+ Copia digitalizada do “Termo de Declarago de Concordancia e Veracidade® preenchido e assinado manuaimente.

iginal desse documento devera ser mantido em posse do usudrio e poderd ser solicitado pela administragio piblica caso necessario;
« Copia digitalizada de documento de identificacdo civil no qual conste CPF;

+ Copia digitalizada de procuragdo, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usuario Externo esteja representando alguma organizago pablica ou privada;
+ Autorretrato (selfie) segurando o documento de identificagdo. Ex.: (CNH, CI, Passaporte, etc.)
> ITEM 02 - Com Certificado Digital

+ PDF do “Termo de Declaragao de Concordancia e Veracidade” preenchido e assinado digitaimente via software Adobe Acrobat Reader (CLIQUE AQUI PARA INSTALA-LO), conforme procedimento proprio (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR
O MANUAL)

« Copia digitalizada de procurago, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usudrio Externo esteja representando alguma organizag3o pablica ou privada;
ou

« PDF do “Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade" utiizando o www.portaldeassinaturas.mg.gov.br. conforme procedimento proprio;

« Copia digitalizada de procuragZo, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usuario Externo esteja representando alguma organizag3o piblica ou privada;
ATENGAO:

Caso realize o procedimento com o certificado digital, em hipdtese alguma imprima o termo para preencher e escanear/digitalizar.

Baixe 0 arquivo, preencha os campos destacados utilizando o software “Adobe Acrobat Reader” com seu Certificado Digital ICP-Brasil e assine-o.

3°PASSO
Envie a documentagdo & area responsavel, via e-mail

« Paraa Secretaria de Estado de Educacdo - SEE, (CLIQUE AQUI)
« Para as demals secretarias estaduais, (CLIQUE AQUI).
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3.1. Preencha o formulario digital para cadastro no SEI!MG e envie.

‘GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAI

Cadastro de Usuério Externo

Dados Cadastrais.

Nome do Representante:
Estrangeiro

CPF: RG: Orgdo Expedidor:

Telefone Fixo Telefone Celuiar

Enderego Residencial:

Complemento 8airmo

Pais: Estado: Cidade: cep:

Brasi| v v <

Dados de Autenticagdo

E-mail:

<—— Este e-mail serd utilizado para acesso ao SEI!MG

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

N Digite 0 codigo da imagem ao lado

O SLRN

Apds preenchimento do formuldrio, clique em “Enviar”

4. Siga o 22 Passo.

4.1. Clique no link para baixar o TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
VERACIDADE.

Cadastro de Usuario Externo

Cadastro destinado a participagéo de usuarios externos em processos administrativos junto a0 Governo do Estado de Minas Gerais, de a pessoa juridica, para a realizag&o de peticionamentos,
de de processos e assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e demais instrumentos congéneres.

1°PASSO

Preencha o formulério digital para cadastro no SEIl MG,

- .

Preencha e assine o “Termo de declarago de Concordancia e Veracidade |(CLIQUE AQUI PARA ACESSAR E BAIXAR O TERMO)|e reiina os documentos necessérios de acordo com os tens 01 ou 02 abaixo:
+ITEM 01 - Sem Certificado Digital (preenchimento manual ou digital)
=Preenchimento Manual

+ Copia digtalizada do “Termo de Declarag#o de Concordancia e Veracidade” preenchido e assinado manuaimente.
O original desse documento devera ser mantido em | drio e poderd ser solicitado |

g} Gio piblica caso necessdrio;
+ Copia digitalizada de documento e identificagao civil no qual conste CPF:
« Copia digitalizada de procuragao, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usuario Externo esteja representando alguma organizago piblica ou privada;
« Autorretrato (selfie) segurando o documento de identificagdo. Ex.: (CNH, CI, Passaporte, etc.)
21TEM 02 - Com Certificado Digital

« PDF do “Termo de Declaragéo de Concordancia e Veracidade" preenchido e assinado digitaimente via software Adobe Acrobat Reader (CLIQUE AQUI PARA INSTALA-LO), conforme procedimento proprio (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR
O MANUAL)

« Copia digitalizada de procuragao, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usuario Extero esteja representando alguma organizago piblica ou privada;

ou

« PDF do “Termo de Declaraéo de Concordancia e Veracidade” utiizando o www.portaldeassinaturas.mg,gov.br, conforme procedimento proprio

« Copia digitalizada de procuragao, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usuario Externo esteja representando alguma organizago piblica ou privada;
ATENGAO:

Caso realize o procedimento com o certificado digital, em hipétese alguma imprima o termo para preencher e escanear/digitalizar.

Baixe 0 arquivo, preencha os campos destacados utilizando o software “Adobe Acrobat Reader” com seu Certificado Digital ICP-Brasil e assine-o.

3°PASSO
Envie a documentago & area responsavel, via e-mail

+ Paraa Secretaria de Estado de Educagdo - SEE, (CLIQUE AQUI)
+ Paraas demais secretanias estaduais, (CLIQUE AQUI).

IEPHA — MG
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4.2. Preencha o TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE.

&

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

Nome Completo do Usudrio:

Documento de identidade: R

E-mail (mesmo utiizado no cadastro): Telefone:

E-mail antigo:

Novo e-mal

Motivo da Troca:

E-mail antigo:

Novo e-mail

Motivo da Troca:

Nome da

NPl

Bairro:

e 7 |G Preencher com o texto:
mm | “Andlise de eventos —

Andlise de eventos IEPHA-MG DCR/ G’:!A : . ‘ L
IEPHA-MG — DCR/GMA”

4.3. Imprimir, assinar manualmente e digitalizar o Termo.

4.4. Envie a documentagdo listada abaixo para os seguintes e-mails:
cleison.silva@iepha.mg.gov.br; jurema.moraes@iepha.mg.gov.br;
cadastroseimg@outlook.com

a) Copia digitalizada do “Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade”;

b)  Copia digitalizada de documento de identificacdo civil no qual conste CPF;

c) Copia digitalizada de procuracdo, termo de posse, ata ou outro documento
digitalizado (caso o Usudrio Externo esteja representando alguma organizagdo
publica ou privada);

d) Autorretrato (selfie) segurando o documento de identificacdo. Ex.: (CNH, Cl,
Passaporte, etc).

5. Apds a aprovacdo do cadastro, serd enviado e-mail com confirmacdo de liberagdo de
acesso ao SEIIMG.
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PETICIONAMENTO ELETRONICO

1. Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

'GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

seil

‘Acesso para Usudrios Externos.
E-mail:
o Digite o e-mail e a
] [ ] senha cadastrados

Cique 20ui se vocé ainda nfo esth cadastrado

2. Na pdgina principal, clique em:
2.1. “Peticionamento”
2.2. “Processo Novo”

‘GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS.

Sei! Menu 2 =f

Controle de Acessos Extemos. Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Pesquisa Piblica

Y N Sl V)

Intimages Eletrénicas

Informagaes sobre o SEI

2.1
5
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3. Na pagina de peticionamento:
3.1. Selecione o 6rgdo “IEPHA".

3.2. Escolha o tipo de processo “IEPHA — Avaliacdo de Eventos no Patrimonio Cultural”.

T —
seil

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento »
Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimag3es Eletrdnicas

Informagdes sobre o SEI

Menu 2 =f

Peticionamento de Processo Novo

’—Gm |

Tipo do Processo

Orgao: @
e vg— 3,1
Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

| IEPHA - Avaliagdo de Eventos no Patriménio Cultural

Selegéo piblica - Edital IEPHA n® 02/2019 - Lei Estadual
23.081/2018

+—3.2

4. Complete os dados, preencha o formuldrio e anexe os arquivos necessarios, conforme os
passos a seguir:

4.1. No item FORMULARIO DE PETICIONAMENTO, digite o nome do evento.

4.2. Em DOCUMENTOS: clique no icone “IEPHA - Form para Aval de Event no Patrim
Cultural”. O formulario ird abrir em outra aba.

4.2.1. Preencha os campos (os campos obrigatdrios estdo marcados com “*”).
4.2.2. Clique em “Salvar”.

4.2.3.Feche a janela.

4.3. Selecione o Nivel de Acesso como “Restrito”; Hipdtese legal “Informacdo pessoal”.

‘GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SEI! Menu £ of
Controle de Acessos Extemas Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha P
Pesquisa Pdblica [Besconsr]
S TO) b Tipo de Processo: IEPHA - Avaliagio de Eventos no Patiménio Cultural
Recibos Eletrénicos de Protocolo
Ipfieac o8 EiekSoices] Orientagbes sobre o Tipo de Processo
Informagdes sobre o SEI B |
Solicitag3o de Alvara para eventos
Especificaao (resumo limitado a 50 caracteres): -
<4——4.1. Digite o nome do evento
Interessado: (2)
{Documentos }
tos devem ser 300S ab: sendo de a entre 0s dados infc Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a
analise por servidor publico, que podera aitera-ios a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso. , .
e 2 e o v i 4 42, Preencha o formuldrio
Nivel de Acesso: ()  Hipétese Legal: .
RO E— e anexo (ver modelo a seguir)
6
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4.2. Formulario

br/sei/controlador. et_editor_montar&id_serie=21818&id_orgao_acesso_ 8814545cfaa

z@|@oa §|feso = 423

BTar»%DNIS*XAx!Ah

4.2.2

FORMULARIO DE AVALIAGAO DE IMPACTO DE EVENTOS NO PATRIMONIO CULTURAL

Dados do Promotor / Responsavel pelo Evento

NOME / RAZAO SOCIAL* <+ 4. 2 . 1 .
CPF / CNPJ" Preencher
ENDEREGO DO RESPONSAVEL* todos os
EMAL® Campos (*)
TELEFONE TELEFONE CELULAR

Dados do Evento

NOME DO EVENTO™

ENDERECO DO LOCAL DO EVENTO™:

MUNICIPIO*

BEM PROTEGIDO ASSOCIADO AO LOCAL DO EVENTO:

DATA(S) DO EVENTO*

HORARIO(S) DE INICIO* HORARIO(S) DE TERMINO™
DATA(S) DE MONTAGEM* HORARIO(S) DE MONTAGEM*
DATA(S) DE DESMONTAGEM* HORARIO(S) DE DESMONTAGEM*

PUBLICO ESTIMADO(N° DE PESSOAS)*

ESTRUTURA PREVISTA*"

RESPONSAVEL TECNICO
N° DO REGISTRO DO RESPONSAVEL TECNICO NO CONSELHO REGIONAL CORRESPONDENTE:

PROGRAMAGCAO COMPLETA"

OBJETIVO DO EVENTO E JUSTIFICATIVA
DO USO DO PATRIMONIO CULTURAL

MEDIDAS E AGOES MITIGADORAS
QUE SERAO TOMADAS PELA ORGANIZAGAO
PARA GARANTIR A PROTECAO DO BEM
CULTURAL TOMBADO E SEU ENTORNO!

0BS.:
Campos marcados com ( * ) tém preenchimento obrigatério.

Documentos Anexos Formato Obrigatério?
Comprovante de Identidade pdf ou imagem Sim
Croqui esquematico da estrutura do evento pdf ou imagem Sim
Cépia do i para de eventos em publico, entregue a Prefeitura Municipal pdf ou imagem Nao

Declaro que li e aceito os termos e condicdes desta solicitac@o e da Portaria IEPHA-MG xx/20xx.
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4.4. Insira os documentos em formato “.pdf” ou “.jpg”, seguindo os passos abaixo para

upload de cada arquivo:
- Essenciais (obrigatérios):
- Documento de identidade.
- Croqui do evento.
- Complementares (ndo obrigatdrio):

- Cépia do requerimento para licenciamento entregue a Prefeitura Municipal.

4.4.1.Escolha o arquivo.
4.4.2.Selecione o tipo de documento.

4.4.3.Digite  informagcdo complementar (exemplo: “ldentidade”; “Croqui”;

“Prefeitura”).
4.4.4.Selecione Nivel de Acesso “Restrito”; Hipotese legal “Informacgao pessoal”.
4.4.5.Escolha o formato “Digitalizado”.
4.4.6.Escolha o tipo de conferéncia (“Cépia simples” ou outra).
4.4.7.Clique em ”Adicionar”.

Documentos Essenciais (40 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado <—— 4.4.1

Tipo de D ® C do Tipo de D @
4 4 2 —Jp | [ Documento de Identidade v <4— 4.4.3
Nivel de Acesso: (?) Hipdtese Legal: ()
Restrito v | [InformagZo Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) v — 444
Formato: \ato-digital @ Di C é com o igitali ’ 4.4.6
T Copia Simples v | [Agcionsr | — 4 4 7
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acoes

Documentos Complementares (40 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de D @ C do Tipo de D @

v

Nivel de Acesso: (3)
v

Formato: () Vato-digital © D Acicionar

4.5. Cligue em “Peticionar”.

IEPHA — MG
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Controle de Acessos Externos Peticionamento de Processo Novo

Interessado: () Daniee Gomes Farera

- Dscumentos

pites e

Nivel de Acesso: ()

Formato: ) © Nawsgisl O Dgtsizsdo

Nome do Arquivo. oata Tamanho
Croau.gef 00012020 149038 a0k
dentdace pof 00012020 140018 EEDY

Documento ce certaade Cocumerto ce Sentdsde

Nivel de Acesso
Piico

Formato Agbes
Ogtaizaco x

Dosumentos Complementares (40 M)
Escoiner o | Neshum areuno seeconsdo

Nivelde Acesso: ()

Formato: @ © New-agtsl O Dgtaizaco [Asoarar]
Nome do Arquivo. oata Tamanho

Nivel de Acesso.

5. Najanela “Concluir Peticionamento”:
5.1. Selecione o cargo.
5.2. Digite a senha de Acesso ao SEIIMG.
5.3. Cligue em assinar.

€ =SH-C

Google Chrome

Py

Aconfimago de sua senha de acesso iniciard o
X

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

5.3—p i

@ sei.mg.gov.br/sei/controlador_extermno.php?id_tipo_procedimento=163&acao=peticionamento_usuario_extern.

1ém & na assinatura dos

deque
tént digitalizados, sendo & penal US indevido. Ainda,

os dados ¢ papel de documentos.
digitalizace - para que, para
qualauer a reaizag3o por os 5
Externo ou, por seu intermédio, com a representada. ] de que 0s atos
realizados no dia & hora peio SEI ticados até as 3
prazo, considerado sempre 0 Norario ofical de Brasila, se encontre;

SEI, afim de verifcar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.

Usuario Externo:

Cargo/Fungéo:
CidadZo

Senha de Acesso ao SEI:

14— 5.1
<«—5.2

ov

E(r|

6. Apds a conclusdo do peticionamento, o usuario receberd um e-mail com um link para
acompanhamento do processo e Recibo Eletronico de Protocolo.

IEPHA - MG
Rua dos Aimorés, 1697 | Lourdes

e P
313235-2800 | iepha.mg.gov.br '
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EMISSAO DA MANIFESTACAO DO IEPHA-MG

1. Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

2. Na janela “Controle de Acessos Externos”, clique no link correspondente ao nimero do
processo cadastrado para o evento.

3. Na janela “Acesso Externo com Disponibilizacdo Parcial de Documentos”, clique no link
correspondente ao Oficio emitido pelo IEPHA-MG (ultimo documento emitido).
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