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CADASTRO DE USUARIO EXTERNO

1. Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

2. Clique na opgdo “Clique aqui se ndo é cadastrado” na tela de acesso a usuario externo no
SEI! MG.

0 561 acesso Baemo x|+ ———

<« C @ seimggovbysei/controlader_extemo.phplacan=usuaric_e

ESTADO DE MINAS GERAIS

Acesso para Usudrios Extemos

E-mail:

e

Semha:

3. Siga o 12 Passo e clique no link para preenchimento do formulario de cadastro.

T se-c

o e Usurio Exterr. X | o

<« @ & seimggovbrse

extemo. phpTacaosusy

‘GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERNIS

sel

Cadastro de Usuario Externo

Cadastro destinado & participag 30 de usuarios extemos em processos administrativos junto ao Governo do Estado de Minas Gerais, de vinculagdo a pessoa juridica, para a realizacdo de peticionamentos
de de processos ¢ assinatura de conlralos, convénios, lermos, acordos e demais instrumentos congéneres.

1°PASSO
Preencha o formulério aigital para cadastro no SEIl MG

[3

2'PASSO
Preencha e assine o ‘Termo de Geclaragdo de Concorddncia e Veracidade” (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR E BAIXAR O TERMQ) e retina 05 documentos necessancs de acordo com os fens 01 gy 02 abaixo
21TEM 01 - Sem Certificado Digital (preenchimento manual ou digital)

nto Man

« Cdpia digitalizada do “Termo de Declarago de Concorddncia e Veracidade™ preenchido e assinado manuaimente.
POJSra ser $OlICiAde |

20 RUDIICA G350 NesesSiNio;

+ Copia aigializada de documento e Ioenificaga civi no qual conste CPF-

« Cdpia digitalizada de procuracio, termo de posse. ala ou outro doc © Usuario Externo alguma piblica ou privada;

+ Autorretrato (selfie) sequrando o documento e identiicagdo. Ex. (CNH. CI. Passaporte. etc )
21TEM 02 - Com Certificado Digital

« PDF do “Termo ce Declaragdo de Concordancia e Veracidade™ preenchido € assinaco digitaimente via software Adobe Acrobat Reader (CLIQUE AQUI PARA INSTALA-LO). conforme procedimento proprio (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR

0 MANUAL)

+ Copia digitalizada de procuracio, termo de posse, ata ou © Usuario Externo est alguma 50 publica ou privada;
ou

+ PDF do “Termo de Declaragdo de Concordancia € Veracidade” ullizando o mg,gov.br, conforme poprio,

+ Copia digitalizada de procuragAo, tenmo de pOSSe, ala oU Outro doc! g © Usuario Extemno lguma organizac o piblica ou privaca;
ATENGAO:

Caso reaiize 0 procedimento com o cenificado digital em hipdtese alguma IMPrima o 1eMo para preencher & escaneanaigitaizar

Baixe 0 arquivo, preencha os campos destacados utiizando o software "Adobe Acrobat Reader” com seu Certificado Digital ICP-Brasil e assine-o.

3 PASSQ
Envie a documentago & area responsavel, via e-mail

« Para a Secretaria de Estado de Educagdo - SEE. (CLIQUE AQUI)
« Para as demais secretanias estaduass, (CLIQUE AQUI) 2

3.1. Preencha o formulario digital para cadastro no SEI! MG e envie.
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http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

i 3 - T — R
¥ SO - Cacastro ce Usurio Bxterr 3 3 561 - Cacsstro ce Usudeo Beterr 3 |+ I - = — o | & il

C @ seimg.gov.br/seifcontiolador_sxtemo.phpacan=usuar 0_enwiar_cadastroMiaca0_origem= usuario_extemo_avisar_cadastrofiid_orgao_acesso_externo=0 " 8

Cadastro de Usudrio Externo

Dados Gadastrais

Nome d0 Representante:

Estangern
cPF: RG: Grgiio Expedidor:

Talgtong Fbio: Telatons Cowtar

Enderego Residencial:

Compiemena Bam

Pais: Estado: Cidade: CcEP:
Brael . . .

Dados de Autenticacao

Email;

- Este e-mail serd

Senna (no Minimo B Caraclerss Com Ietras & nimenos). -,
——{ utilizado para

acesso ao SEI

o~
}’é‘t N Dt o chaign ca magem aoiaga TG

v o

Contimar senna:

Apis |
preenchimenta do

larmuldrio, cligus

am “Enviar”

4. Siga o022 Passo

4.1. Clique no link para baixar o “TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E

VERACIDADE".
ST e e T T ———S——— |

< C & seimggov.br/sei/controlador_extemo.php?acaosusuario_externo_avisar_cadastrotid_orgao_acesso_externox 0 % O

Cadastro de Usuario Externo

Cadastro destinado & participago de usuarios extemnos em processos administrativos junto ao Governo do Estado de Minas Gerais, de vinculagdo a pessoa juridica, para a realizagdo de peticionamentos,
de de processos ¢ assinatura de contrajlas convdnias, lermos, acordos e demais instrumentos congéneres.

- 4.1

Preencha o formulario aigital para cadastro no SEIl MG
CLIQUE AQUI PARA PREENCHER

2°PASSO 1

Preencha e assine o ‘Termo de declaragdo de Concorddncia e wrxnnw € reiina os documentos necessanos de acordo com os tens 01 gu 02 abaixo:
21TEM 01 - Sem Certificado Digital (preenchimento manual ou digital)

«Preenchimento Manual

+ Copia digitalizada do “Termo de Declarago de Concorddncia e Veracidade” preenchido e assinado manuaimente.
Ppoderd ser solicitado |

« Copia digitalizada de documento de identificagdo civl no qual conste CPF.

« Copia digitalizada de procuragao, termo de posse. ata ou outro doc ous E do publica ou privada;
« Autorretrato (seifie) segurando o documento de identificacdo. Ex. (CNH, CI. Passaporte, eic )
=1TEM 02 - Com Certificado Digital

« PDF do “Termo ce Declaragdo de Concordancia e Veracidade” preenchido & assinaco digiiaiments via software Adobe Acrobat Reader (CLIQUE AQUI PARA INSTALA-LO), conforme procedimento proprio (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR
O MANUAL)

« Copia digitalizada de procuracdo, termo Oe posse. ata ou outro documento digitalizado caso o Usuano Externo esteja representando aiguma organizag3o pablica ou privada;

ou

+ PDF do “Termo de Declaragdo de C & Veracidade” utl mg.gov.br conforme p préprio,

+ Copia digitalizada de procuragao, termo de posse. ata ou outro doc 0 © Usudno Externo lguma organizagao piblica ou privada;
ATENGAO:

Caso realize o procedimento com o certificado igital. £m hipdlese 21uma IMPrMa o 1erMO para preenches & escanearaigitanzar

Baixe 0 arquivo, preencha os campos destacacos utiizando o saftware “Agobe Acrobat Reader com seu Cetificado Digital ICP-Brasil @ assine-0

32 PASSO
Envie a documentagio 4 area responsavel, via e-mail

« Para a Secretania de Estado de Educagdo - SEE. (CLIQUE AQUI)
+ Para as cemals secretanas estaduas, (CLIQUE AQUI) -

4.2. Preencha o “TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE” conforme
situacdo da(o) solicitante.

4.3. Imprimir, assinar manualmente e digitalizar o termo.
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— — (|5 il

@ @ Arquivo | Cy/Users/daniele.ferreira/Desktop/termo_de_declaracan_de_concordanda_e_veracidade_-_novissimo.pdf a & 6

GOVERNO 0O ESTADO OF MINAS GERAIS
TERMO DE DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

Nome Completo do Usuirlo:

Docaments de 1GeE0e

E-mall (mesm utiirado no cadasiro):

Baira

Eetada [UF) | Cidade:

Andlise de eventos - IEPHA-MG - DCRIGMA

4.4. Envie a documentacdo listada abaixo para o seguinte e-mails:
sei@iepha.mg.gov.br;

a) Copia digitalizada do “Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade”

b) Copia digitalizada de documento de identificagdo civil no qual conste CPF;

c¢) Copia digitalizada de procuragdo, termo de posse, ata ou outro documento
digitalizado (caso o Usuario Externo esteja representando alguma organiza¢do
publica ou privada);

d) Autorretrato (selfie) segurando o documento de identificacdo. Ex.: (CNH, Cl,
Passaporte, etc.)

PETICIONAMENTO ELETRONICO

1.  Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno
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http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

n M e [y — . e T — | ——m—-

ifcontrolador_extemo.phpTacao susuano_externo_logar&lid_orgao_acesso_extemo=0 & O

Digite o e-maile a

—— senha cadastrados

2. Na pagina principal, clique em:
2.1“Peticionamento”

2.2“Processo Novo”
21 521 oo rcmnr % WF T T ——————— .| ) g

<« @ @ seimggovbr/sei/controlador_extermo,php7acan =usuario_extemo,_controle_acessosBaca0_origem usuaro_externo_logar8id_orgao_acesso_externo=0Banfra_hash=35142c37e165446dbacidb7821385%aa o & O

T ——
seil
‘Controle de Acessos Extemos

Aerar Senha

Pesquisa Piblica

Patizionaments *
Recibos Elelrinicos de Proloc o
Intimagaes Eletrénicas
InformagBes sobre o SEI

Controle de Acessos Externos

Pracessa Novo
Intercorrente

)
neonirato.

2.1

3. Na -pégina-cie- heficioriamehto:

3.1 Selecione o 6rgdo “IEPHA”
3.2 Escolha o tipo de processo “IEPHA —Declaragdo de Valor Histérico para Veiculo”

IEPHA — MG
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAS
sel.

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Peticionamento

Processo Novo

Intercorrente

Recibos Eletrbnicos de Protocolo

Intimagbes Eletrbnicas
Informagbes sobre o SEI

Pesquisa Piblica

( Orientagdes Gerais

Peticionamento de Processo Novo

31

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Crgao B--"'--- o 8

IEFPHA v

|IEFHA - Pedidos, oferecimentos e informagdes diversas: Externo

|IEPHA - Declaracdo de Existéncia de Protecdo - DEPE

|IEPHA - Avaliagdo de Eventos no Patriménio Cultural

|IEPHA - Declaracdo da Valor Histonco para Veiculos - DVHY ~ ——

4, Complete os dados, preencha o formulario e anexe os arquivos necessarios,
conforme os passos a seguir:

4.1 No item:

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Peticionamento

Recibos Eletrénicos de Protocolo
Intimagbes Eletronicas
Informagdes sobre o SEI

Pesquisa Piiblica

Formulario

de Peticionamento,
ESPECIFICACAO DO PETICIONAMENTO

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: IEPHA - Declaragio de Valor Historico pars Veiculos - DVHY

g _rientagoes sobre o Tipo de Processo

digite a

Onar

(=]

Interessado: n Is

4.1, Digite a
especficacio do
peticonamento

Documentos

necessidade de prévio aviso

Documento Principal: Formulirio de Requisico de Dezls'agéo - DVHV (cbque agui pars editar

4.2 Em documento: Selecione o Nivel de Acesso como “Restrito”

4.3 Cligue no icone “Declaragdo de Valor Histérico para Veiculos”. O formulario ird abrir
em outra aba

IEPHA — MG
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4.4 selecione “Dados Pessoais (lgpd)(Lei 13.709/18)”
el =

Petici to de Pr Novo

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
o para Veiculos - DVHV

Tipo de Processo: [EPHA - Declaragdo de Valor Hist

R CO''entacdes sobre o Tipo de Processo

Peticionamento

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimagdes Eletrdnicas

Informagdes sobre o SEI

Pesquisa Publica

Formulario de Peticio :amento

Especificagao (resumo limifado 200 cargcterep):
A
L]

Interessado: [l -2

Documentos

Os docu regados abaixo
estard

Documento Prificipal: E Formutano de Requisicao #8 Declaracao - DVHY (clique aqu para editar contetido)

: Hipétese Legal:
v Dados Pessoais (LGPD)(Lei 13.709/18) v

Documento Essencial (40 Mb):

5. Formulario de Requisi¢cdo de “Declara¢ao de Valor Historico para Veiculos”
5.1 Preencher os campos (0os campos obrigatdrios estdo marcados com *)
5.2 Salvar

5.3 Fechar janela

& seimg.gov.br ontrolador_externo.php?acao=md_pet_editor_montarBid_serie=3754&id_orgac_acesso_externo=08&infra_hash=80be8345d0813083f54552¢18acbfde? Q
B m @ N /S5 e noxw B b - B e | 1 o[z === & || = - r

T 1

FORMULARIO DE REQUISIGAC DE PROTEGA E STADUAL
Observagio: Todos o3 campos do formularios sio de preenchiments cbrigatéric .

5.2 DADOS DO PROPRIETARIO DO VEICULO
Salvar | 5.1 preanchar |
NOWETORFTETO o

/| todos o8 campos |

CPFICNRS

MUNICIFIO

E-MAIL

TELEFONE DE CONTATO

DADOS DO VEICULD finfarmagaes constam na CRLV- de registro

MARCAMODELO
CHASSI
RENAVAN

COR

ANO

PLACA

s NAO

IEPHA — MG
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6.

Documento Essencial: Insira os documentos em formato .pdf ou .jpg seguindo os
passos abaixo para upload de cada arquivo

6.1 Escolher arquivo [para upload]

6.2 Selecione o tipo de documento - Essenciais (obrigatdrio)

- Documento endereco do imdvel; ou
- Cdpia de carteira de identidade ou CPF

6.3 - Complemento do tipo de documento
Digite informacdo complementar (exemplo: “Laudo”; “CRLV”; “Cépia de carteira de
identidade ou CPF )

6.4 Selecione Nivel de Acesso “RESTRITO”

6.5 Escolha o formato “Digitalizado”

6.6 Clique em adicionar

Documento Essencial {40 Mb):

| Escolher arquvo | Nenhum arquivo escolhide E 3
I Pk

P

'
Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento: n s

6.2 |—r* Documentoendzrecodc W

Nivel de Acesso: [E

-]
-9

v©
6.5
Formato: a F —_— -
()Nato-digiaa! ( j';:)';'.s zado ‘ Adic 1'75f-1 |"-I & |
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes
7. Documentos complementares:

8.

IEPHA — MG

Praca da Liberdade, 470

- Para ainser¢do dos documentos complementares o procedimento é o mesmo
do item 6.

Cligue em “Peticionar”

8
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rmato: [E
| Nato-digital -j'_:::- Digitalizado

Adicionar ‘

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento

9.  Najanela “Concluir Peticionamento-Assinatura eletrénica”
9.1. Selecione o cargo
9.2. Digite a senha de Acesso ao SEl

9.3. Clique em assinar

Nivel de Acesso

_--_--_ E

Formato Apdes

cionar Voltar

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

9.3

Usuario Externo:

Is| |ira

Cargo/Fungio:

Selecione Cargo/Funcéo v

Senha de Acesso ao SEI: i

A confirmacédo de sua senha importa na aceitdede—des—terios e condigdes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que s&o auténticos os digitalizados, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, séo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os
dados informados e os documentos, a conservacéo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizacao
por meio eletrénico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade
porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI,
considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia,
independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periédica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagées eletrénicas.

9.2

J.|---A55inar J Fechar }
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