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CADASTRO DE USUARIO EXTERNO

1. Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

2. Cligue na opgdo “Clique aqui se ndo é cadastrado” na tela de acesso a usudrio externo no
SEI! MG.

Acesso para Usudrios Externos.

E-mail:

2

3. Siga o0 12 Passo e clique no link para preenchimento do formulario de cadastro.
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http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno
http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

1 - Cadastro de Usudrio Exterr. X | o . T — ———— I — o | G,

C @ seimggov.br/sei/controlador_extemo.php?acao=usuario_extemo_avisar_cadastrolid_orgao_acesso_externo=0 * 0

GOVERNO DO ESTADO 0F MINAS GERAIS

seil

Cadastro de Usudrio Externo

Cadastro desnnado 4 participag0 de usuarios extemos em processos administrativos junto a0 Govemo do Estado de Minas Gerais, de vinculagdo a pessoa juridica, para a realizag4o de peticionamentos,
de processos e assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e demais instrumentos congéneres.

12 PASSO
Preencha o formulario digital para cadastro no SEIl MG,

([iious Asuisana sreevcrER]

2°PASSO
Preencha e assine o “Termo de declaragdo de Concordancia e Veracidade” (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR E BAIXAR O TERMO) € reiina os documentos necessanos de acordo com os ftens 01 gy 02 abaixo:
+ITEM 01 - Sem Certificado Digital (reenchimento manual ou digital)
- Preenchimento Manual
. gfﬁ digitalizada do “Termo de Declarag3o de C ancia e Veracidade” pr assinado i
inal desse documento devera ser mantido em | Rodera ser solicitado pela administracio PUDIICA ¢SO NECessAro:

9
« Cépia digltaiizada de documento de identificagdo civil no qual conste CPF.
+ Copia digalizada de procuragao, terma de poste ata ou outro documento digitalizado caso o Usudrio Externo esteja representando alguma organizag 3o piblica ou privada
Ex_ (CNH. CI, Passaporte, etc.)

21TEM 02 - Com Centificado Digital
« PDF do “Terma de Declarago de Concoradncia e Veracidade” preenchido e assinado digitaimente via software Adobe Acrobat Reader (CLIQUE AQUI PARA INSTALA-LO). conforme procedimento prépric (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR
O MANUAL)

+ Copia digitalizada de procurag3o, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usuario Extemo esteja representando alguma organizagdo publica ou privada

ou

= PDF do “Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade™ utilizando o0 www.portaldeassinaturas.mg.gov.br. conforme procedimento proprio,

« Copia digitalizada de procurag3o, termo de posse, ata ou oulro documento digitalizado caso o Usurio Exlerno esteja representando aiguma organiza o poblica ou privada
ATENCAO:

Caso realize 0 procedimento com o certificado digital, em hipitese alguma imprima o termo para preencher e escanear/digitalizar.
Baixe 0 arqUVo, preencha os campos destacados utilzando o software “Adobe Acrobat Reader” com seu Certficado Digital ICP-Brasil & assine-o.

3 PASSQ
Envie a documentagdo 3 area responsavel, via e-mall

« Paraa secretana de Estado de Educagdo - SEE, (CLIQUE AQUI)
Paraa secretarias estaduais. (CLIQUE AQUI) -

3.1. Preencha o formulario digital para cadastro no SEI! MG e envie.

T 5 Cadastrode Usubro Exters. X I SE1- Cadastro de Usudrio Eter. X || - I I . 4 e —(a O

C @ seimggov.br/sei/controlador_extemo.phpacao=usuario_externo_enviar_cadastro&acac_onig:

i g, iea ot or( acesse EsieoeD O

GOVERNO DO ESTADO OF MINAS GERAIS

seil

Cadastro de Usuario Externo

Nome do

[ [ Estrangero
CPF: RG: Grgao Expedidor:
Telefone Fixo Telafone Celuar

Endereqo Residencial:

Complemento. Barrro.

Pais: Estado: Cidade: cep:

Brasi v v .

Dados de Autenticagio

E-mail;

A Este e-mail

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha: se ré
@ oerocsew s P2 A O

ApOs

preenchime

4. Siga o 22 Passo
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4.1. Cliqgue no link para baixar o “TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E
VERACIDADE".

4

B Sl - Cadastro de Usubrio &
<«

ontioladar Bxtemopho NCRO tsaria_exiermo i

C @ seimggovbr)

Cadastro de Usuario Externo

Cadastro destinado 2 participagdo de usuarios extemos em processos Estado de Minas Gerais, de vinculagdo a pessoa juridica, para a realizagdo de peticionamentos,
de de processos e assinatura de contratdp, convénios, tqimos, acordos e demars instrumentos congéneres,

1°PASSO 4 . 1

Preencha o formulario digital para cadastro no SEIl MG,

CLIQUE AQUI PARA PREENCHER

- v

Preencha e assine o “Termo de declaragdo de Concordancia e Veracidace} (guouammmmmsmle redina 0s dOCUMENtos NEcessanos de acordo com os ftens 01 gy 02 abalxo:

+1TEM 01 - Sem Certificado Digital (preenchimento manual ou digital)
= Preenchimento Manual
. Copta digitaiizada do “Termo de Declarag3o de C ancia e Veracidade’ pr assinado

30 PUBIICA €230 NeCesSArio;
. Copia digitalizada de documento de identificago civil no qual conste CPF.
« Cépia digitalizada de procurag3o, termo de passe ata ou outro documento digitalizado caso o Usudrio Externo esteja representando alguma organizagdo piblica ou privada
. Ex- (CNH. CI, Passaporte, efc )

+ITEM 02 - Com Certificado Digital
+ PDF do “Termo de Declaragdo de Concoradncia e Veracidade™ preenchido e assinado digitaimente via software Adobe Acrobat Reader (CLIQUE AQUI PARA INSTALA-LO). conforme procedimento proprio (CLIQUE AQUI PARA ACESSAR
O MANUAL).

+ Copia digitalizada de procurag3o, termo de posse, ata ou outro documento digitalizado caso o Usudrio Extemo esteja representando alguma organizagdo piblica ou privada
ou

« PDF do “Termo de Declaragdo de Concorddncia e Veraciiade” utilizando o www.portaldeassinaturas.mg.gov.br. conforme procecimento proprio
- Copia digitalizada de procurag3o, termo de posse, ata ou outro documento digitalizaco caso o Usuario Externo esteja representando aiguma organizag3o pblica ou privada

ATENGAO:
Casa realize o procedimento com o certficado digital, em hipdtese alguma imprima o termo para preencher e escaneardigializar.

Baixe 0 arquivo. preencha os campos destacados utilizando o software “Adobe Acrobat Reader” com seu Certificado Digital ICP-Brasil e assine-0.

3°PASSO
Envie a documentagdo 4 area responsavel, via e-mall

« Para a Secretana de Estado de Educagdo - SEE, (CLIQUE AQUI)
+ Para as demais secretarias estaduais. (CLIQUE AQUI) v

4.2. Preencha o “TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE” conforme
situagdo da(o) solicitante.
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W 2 ser-Cadastro de Usubrio Extern. X | @) termo_de dectsracas de.concor X (@ termo_de

cor X [k

C @ Amquivo | CA

top/termo_de_declaracao_de

e _veracidade._-_novissimo.pdf

‘GOVERNO DO ESTADD DE MINAS GERAIS
TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

Nome Completo do Usuirio:

Documents de Wentidade:

E-mail (mesmo wtiizado ao cadastrol

Tmal antigo:

Novo e-man.

Wotiva 6 Troca.

Tl antgo.

Novo e-mait

Wotiva 6a Troca,

Estado (UF): lwnv

Analise de eventos - IEPHA-MG

DCRIGMA

4.3. Imprimir, assinar manualmente e digitalizar o termo.

4.4. Envie

e-mails:

a)
b)

a documentacdo listada abaixo para

sei@iepha.mg.gov.br;

[0}

| | O ]

ax @ :

seguinte

Cdpia digitalizada do “Termo de Declara¢do de Concordancia e Veracidade”
Cdpia digitalizada de documento de identificagdo civil no qual conste CPF;

c¢) Copia digitalizada de procuragdo, termo de posse, ata ou outro documento
digitalizado (caso o Usuario Externo esteja representando alguma organizac¢ao
publica ou privada);

d)

Passaporte, etc.)

IEPHA — MG
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Belo Horizonte | MG | Brasil | 30.140-010

31 3235-2800 | iepha.mg.gov.br
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PETICIONAMENTO ELETRONICO

1. Acesse o link: www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

B 561 Acesso Externo x  + - — L T = | @ o)
, T % 6

Acesso para Usudrios Externos.

— 1. Digite o e-mail e a
] Fos - senha cadastrados

2. Na pagina principal, clique em:

2.1"Peticionamento”

2.2“Processo Novo”

IEPHA — MG
Praca da Liberdade, 470
Belo Horizonte | MG | Brasil | 30.140-010

°
31 3235-2800 | iepha.mg.gov.br @ lep ha c‘;ﬂ;:ﬁ: A EIENRAA?S ZL:E:DE;”E'
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http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno
http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno
http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

B co v a o % O

€ C @ seimggovbr/sei/controlado

‘GOVERNO DO ESTADO DE MIMAS GERAIS

Sel! Menu 2 -f

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
ARerar Senha

Pesquisa Publca

Peticonamento . e— .
Recibos Eletrénicos 86 Protocolo Mol A rconraco 2.2
Inimagges Eletrénicas i
Informacdes sobre o SEI

2.1

3. Na pégina de peticionamento:

3.1Selecione o 6rgao “IEPHA”

3.2Escolha o tipo de processo “IEPHA —Declaragao de Existéncia de Prote¢ao”

3 : Sistema Eletronico de Informac X

&€ > C 1 A seimg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_pe.. @ © % @ & #» 0O ‘3 :

@ Proyecto de Apoyo... Suporte E 642 Reunido Anual... é Lucid Online Player... » | Outros favoritos

sel. e & (1)

T S Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha o Orientagdes Gerais

Peticionamento

Processo Novo

Intercorrente

Recibos Elefronicos de 3.1

Protocolo
: Srgso: H - B
Intimacoes Eletronicas Tipo do Processo: Orgao: E

IEPHA N Todos it

Informacdes sobre o SEl

Pesquisa Plblica Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

IEPHA - Pedidos, oferecimentos e informacdes diversas: Extemo

A 3.2

IEPHA - Avaliacdo de Eventos no Patriménio Cultural

IEPHA - Declaracdo de Valor Historico para Veiculos - DVHV

IEPHA — MG
Praca da Liberdade, 470
Belo Horizonte | MG | Brasil | 30.140-010

31 3235-2800 | iepha.mg.gov.br

1 MINAS ::ose
iepha -z A MINAS, i
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4. Complete os dados, preencha o formulario e anexe os arquivos necessarios, conforme os
passos a seguir:

4.1 No item: Formulario de Peticionamento, digite a ESPECIFICACAO DO
PETICIONAMENTO

‘GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
»
sel.
.
Controle de Acessos Extemos
Alterar Senha

Peficionamento

Recibos Eletronicos de
Protocolo

Intimactes Bletronicas

Informagoes sobre o SEI

Pesquisa Pablica

Peticionamento de Processo Novo

| Peticionar || Voltar ]

Tipo de Processo: |EFHA - Declaracio de Existénca de Frotecdo - DEPE

8 Orientagdes sobre o Tipo de Processo

3dual é um decumento que informa sobre 2 existéncia de protecdo estadual de um imovel a partir

Declaracdo de Existéncia de P
2 o

30 externa motivada ou justificada.

8 Formulario de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

A |41 Digite

joV)

Interessado:

m Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dades informados e os
documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor plblico, que podera alterd-los 3

qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal:

4.2 Em documento: Selecione o Nivel de Acesso como “Restrito”

4.3 Clique no icone “Formuladrio de Requisicdo de Declara¢do de Protecdo”. O
formulario ird abrir em outra aba

4.4 selecione “Dados Pessoais (LGPD)(Lei 13.709/18)”

IEPHA — MG
Praca da Liberdade, 470

Belo Horizonte | MG | Brasil | 30.140-010
31 3235-2800 | iepha.mg.gov.br
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Tipo de Processo: |E:

Orlentagdes sobre o Tipo de Processo

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento

Recibos Eletrdnicos e Protocolo

Formulario de Peticlonamento

Especificagio (resumo limitado a 100 caracteres):

Intimagdes Eletrdnicis
Informagées sobre o SE!

Pesquisa Publica

& sua exclusiva responsabilidade a conf

era altera-los

qualquer momes & prévio awise

»s informados e os documentos. Os Niveis

i forem indicad

Nivel de Acesso: Hipétese Legal: [l

Dados Pessoais (LGPD)(Lei 13.709/18)

Restrito

4.

3

Documento Essencial (40 Mb):

Escoher arquivo | Neohum arguvo

Tipo de Documento: n do Tipo de

5.

Formuldrio de Requisi¢ao de Declara¢ao de Protecdo

5.1

5.2 Salvar

5.3

Fechar janela

Preencher os campos (os campos obrigatérios estdo marcados com *)

& seimg.gov.br/sei/controlador_ rno=08infra_h

B & N 7 S w % ox b 4

e

h=c1d902a9b60bc

FORMULARIO DE
3o: 0

DE PROTEGA ESTADUAL
s campos com (7) &

obrigatorio.

j
52

DADOS DO SOLICITANTE

o+

EMAILY
Va’?m DECLARAGAO*
TELEFONE CELULAR *

TELEFONE DE CONTATO

DADOS DO IMOVEL

ENDEREGO*
NOMERO*

BAIRRO*

DISTRITO/POVOADOICOMUNIDADE *
MUNICIPIO *

cep+

NOME DA PROPRIEDADE(FAZENDA LUGAR ETC |
COORDENADA GEOGRAFICA (LATITUDE)

COORDENADA GEOGRAFICA (LONGITUDE)

TERMO DE ACEITE
Daciaro que a3 informac3es acma prestadas

Ademais, declaro ser de minha

5.1

nrop
PI A\ g

cher

N
LILJ

todos

(O]

campo

ec
ar

inteira
G2 Adminsiragio de rever os aos pratis: EPHANG pars Quaos 152 g oremas.

s

IEPHA — MG
Praca da Liberdade, 470
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6. Documento Essencial: Insira os documentos em formato .pdf ou .jpg seguindo os passos
abaixo para upload de cada arquivo

6.1 Escolher arquivo [para upload]

6.2 Selecione o tipo de documento - Essenciais (obrigatdrio)

- Documento endereco do imdvel; ou

- Copia de carteira de identidade ou CPF

6.3 - Complementares (ndo obrigatdrio)

Digite informagdo complementar (exemplo: “Carteira de Identidade”, “CPF”, documento
do imovel”)

6.4 Selecione Nivel de Acesso “Restrito”

6.5 Escolha o formato “Digitalizado”

6.6 Clique em adicionar

‘ Documento Essencial (40 Mb):
l Escolher arquivo |P.enmm arquivo escclhido <+—— 6

Tipo de Documento: n Complemento de Tipo de Documento: B /g
6 2 _J,__bc:cxwe't- enderecodc W 1

Nivel de Acesso: [}

4“'—'6_

Formitoo;n A
() NEQhigaz () Digisizado Adicionar |—5T—|

Nivel de Acesso

7. Documentos complementares:
- Para a inser¢do dos documentos complementares o procedimento é o mesmo do
item 6.

8. Cligue em “Peticionar”

10
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rmato: B

)Nate-digesl () Digiaizado Adicionar

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agées

—
|_8_|\ | e Dyow

9. Na janela “Concluir Peticionamento”
9.1 Selecione o cargo
9.2 Digite a senha de Acesso ao SEl

9.3 Clique em assinar

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica e

9.3 \@I Fechar

A confirmacéo de sua senha importa na aceitagdo dos termos e condigbes que regem o processo eletronico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragéo de que sédo auténticos os digitalizados, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, so de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os
dados informados e os documentos; a conservacéo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
reviséo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo
por meio eletrénico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade
porventura representada; a observancia de que 0s atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI,
considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia,
independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacées eletrénicas.

Usuario Externo:
Is% a

Cargo/Fungio:

Selecione Cargo/Fungéo v «—1 9.1

Senha de Acesso ao SEI:

— |92

11
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